NP-021 /.4 12016 Gdarisk, dnia A2 stycznia 2016 r.

ZARZADZENIE NR 2, /2016

w sprawie wprowadzenia nowej ,Instrukcji dotyczacej zasad obrotu
towarowego i osobowego oraz obowigzkéw zarzadzajacego i operatora w
Wolnym Obszarze Celnym w Gdansku”,

Na podstawie § 15 Statutu Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A., § 16
Regulaminu Organizacyjnego, w zwigzku z uchwatg Zarzadu Spoétki nr 10/2016 z
dnia 12.01.2016 r. zarzadzam co nastepuje:

§1

Z dniem 01 lutego 2016r. wprowadza sie do stosowania nowg Instrukcje dotyczaca
zasad obrotu towarowego i osobowego oraz obowigzkow zarzadzajacego i
operatora w Wolnym Obszarze Celnym w Gdansku, stanowigca zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania, z moca od 01 lutego 2016r..

Zalacznik:
Instrukcja dotyczaca zasad obrotu

towarowego i osobowego oraz
obowigzkéw zarzgdzajgcego

i operatora w Wolnym Obszarze
Celnym w Gdansku.

Rozdzielnik: peiny

PREZES ZARZADU

N ishisir



INSTRUKCJA DOTYCZACA
ZASAD OBROTU TOWAROWEGO 1 OSOBOWEGO ORAZ
OBOWIAZKOW ZARZADZAJACEGO 1 OPERATORA
W WOLNYM OBSZARZE CELNYM W GDANSKU

SPIS TRESCI

I. Podstawy prawne i definicje
II. Wprowadzenie towaréw do Wolnego Obszaru Celnego
III. Szczegblne regulacje dotyczace towaréw przebywajacych na WOC
IV. Wyprowadzenie towaréw z WOC
V. Tryb awaryjny dotyczacy wprowadzenia i wyprowadzenia towaréw z WOC
VI. Regulacje dotyczace ruchu osobowego w WOC
VII. Pozostale obowigzki Zarzadzajacego Wolnym Obszarem Celnym w Gdansku
VIII. Pozostale obowigzki Operatora prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza w WOC

I. PODSTAWY PRAWNE I DEFINICJE

1. PODSTAWY PRAWNE

1. Niniejsza instrukcja wydana zostala na podstawie przepisow art. 166 — 181
Rozporzadzenia Rady (EWG) Nr 2913/92 z dnia 12 pazdziernika 1992 r. ustanawiajgcego
Wspblnotowy Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 302 z 19 pazdziernika 1992 r., z
pézniejszymi zmianami, polskie wyd. spec. 02.T.04, str. 307), art. 799 - 812
Rozporzgdzenia Komisji (EWG) Nr 2454/93 z dnia 2 lipca 1993 r. wprowadzajgcego
Przepisy Wykonawcze do Rozporzadzenia Rady (EWG) Nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspbélnotowy Kodeks Celny (Dz. Urz. WE L 253 zdnia 11 pazdziernika 1993 r, z
pdzniejszymi zmianami), a takze przepisu art. 26 ustawy z dnia 19 marca 2004 r. — Prawo
‘celne (obwieszczenie Marszatka Sejmu RP z dnia 27 maja 2015 r. w sprawie ogloszenia
tekstu jednolitego ustawy — Prawo celne, publikacja w Dz. U. z 2015 r. poz. 858 z p6zn.
zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 czerwca 2012 r. w sprawie ewidencji
prowadzonych w wolnym obszarze celnym lub skladzie wolnoctlowym (Dz. U. z 2012 r.
poz. 743).

2. Zmiana przepiséw, na podstawie ktérych wydana zostala instrukcja nie powoduje jej
wygasniecia w calosci lub czesci, o ile zapisy niniejszej instrukeji zachowujg zgodnos¢ ze
stosownymi przepisami celnymi po ich nowelizacji.

2. DEFINICJE

Uzyte w niniejszej Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1. WOC - Wolny Obszar Celny w Gdansku.

2. Oddziat Celny — jednostka organizacyjna Stuzby Celnej wlasciwa miejscowo i rzeczowo
do sprawowania dozoru celnego na terenie WOC.



3. Przedstawienie towaru — przedlozenie calosci dokumentacji celnej (zgloszenia celnego
towaru do stosownej procedury celnej, ewentualnych decyzji administracyjnych, faktur,
zlecen spedycyjnych, dokumentéw przewozowych, dokumentéw przesylowych, etc.) —
w Oddziale Celnym; przygotowanie towaru do ewentualnej rewizji celnej lub
w przypadku towaru w postaci plynnej (ropa naftowa, produkty rafinacji ropy naftowej,
etc.) wprowadzanego na WOC/wyprowadzanego z WOC rurociggiem — gotowo$é do
ewentualnej kontroli urzagdzen pomiarowych wg stanu przed rozpoczeciem przesyhu
towaru i po jego zakonczeniu.

4. Program ,WOC” - program komputerowy zatwierdzony przez organ celny jako
ewidencja wykorzystywana przez uzytkownikow WOC celem sprawnej realizacji ich
obowigzkéw wynikajgcych ze stosownych przepiséw celnych (obecnie z rozporzgdzenie
Ministra Finanséw z dnia 26 czerwca 2012 r. [Dz. U. z 2012 r. poz. 743]).

5. Podr¢cznik uzytkownika systemu informatycznego WOC - instrukcja obstugi programu
»WOC”.

6. Zarzadzajacy Wolnym Obszarem Celnym w Gdansku — Zarzad Morskiego Portu Gdansk
S.A.

7. Operator — osoba prowadzgca dzialalno§¢ (przemyslows, handlowg lub ustugowa)
w Wolnym Obszarze Celnym w Gdarisku.

8. Naftoport — baza przeladunku paliw ptynnych w Porcie P6lnocnym w Gdansku.

9. Terminal — Terminal Naftowy znajdujgcy si¢ na terenie WOC, prowadzony przez
Przedsiebiorstwo Eksploatacji Rurociagéw Naftowych "Przyjazn" Spétka Akcyjna.

1. WPROWADZENIE TOWAROW DO WOLNEGO OBSZARU CELNEGO

1. TOWARY WSPOLNOTOWE

A. Wprowadzenie do Wolnego Obszaru Celnego w Gdansku towaréw wspélnotowych,
nieobjetych uprzednio zadna procedurg celng (np. procedurg wywozu), nie wymaga
przedstawienia takich towaréw organowi celnemu. Operator zobowigzany jest w takim
przypadku do niezwlocznego zaewidencjonowania wprowadzenia towaru do programu
»WOC” oraz nadania takiemu towarowi stosownego oznaczenia numerem kolejnej
kartoteki towarowe;j.

Powyzszy obowigzek cigzy na Operatorze niezaleznie od czasu, w ktérym towar ma
znajdowaé si¢ na WOC (m.in. takze w przypadku czasowego wprowadzania pojazdéw
celem przygotowania tychze do sprzedazy na terenie Wsp6lnoty). Operator zobligowany
jest takze do przechowywania wszelkiej dokumentacji dotyczacej towaréw
wspdlnotowych wprowadzonych do WOC (dokumentéw dotyczgcych kupna-sprzedazy,
etc.) oraz do przedstawiania tychze dokumentéw na kazde 2adanie organu celnego.

B. Wprowadzenie do WOC towaréw wspdlnotowych objetych uprzednio stosowng procedura
celna, badZ co do ktérych zapadia decyzja organéw celnych o zwrocie badZ umorzeniu
naleznoéci przywozowych, a wykonanie takiej decyzji zwigzane jest z zezwoleniem na
zlozenie takowych towaréw w WOC - stwarza po stronie Operatora obowigzek
przedstawienia towaru organowi celnemu. W przypadku towaréw objetych procedurami
wywozowymi obowigzek przedstawienia towaru urzedowi celnemu nastgpuje tylko
w sytuacji, gdy osoba dysponujgca towarem posiada wiedz¢ o planowanym bezposrednim
wyprowadzeniu przedmiotowego towaru przez Oddziat Celny lub gdy na towarze badz
$rodku przewozowym nalozone sg zamkniecia celne. O ile na towarze lub $rodku
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przewozowym, na ktérym znajduje si¢ towar nalozone s zamknigcia celne — zdjgcie
zamknieé odbywa sig tylko przy udziale funkcjonariusza celnego.

Niedopuszczalnym jest wprowadzenie na teren WOC towaru, ktéry winien zostaé
przedstawiony organowi celnemu, bez wiedzy i zgody organu celnego. Zgoda taka
wyrazana jest badZ po zakoriczeniu czynno$ci rewizji, badZ po przeprowadzonej analizie
przedstawionych dokumentow.

Po stronie Operatora powstaje obowigzek niezwlocznego zaewidencjonowania
wprowadzenia ww. towaru do programu ,, WOC” oraz nadania takiemu towarowi
stosownego oznaczenia numerem kolejnej kartoteki towarowej. Jakakolwiek operacja
zwigzana ztowarem wprowadzonym do WOC nie jest mozliwa bez dokonania
uprzedniego zaewidencjonowania towaru w programie ,, WOC”.

C. Wprowadzenie do WOC towar6w wspdlnotowych, nieobjetych uprzednio procedurg
wywozu, ktére majg nastepnie zostaé zgloszone do procedury wywozu na podstawie
przepiséw dotyczacych Wspélnej Polityki Rolnej z jednoczesnym zlozeniem wniosku o
refundacje — powoduje po stronie Operatora dodatkowo obowigzek poinformowania
Oddzialu Celnego o wprowadzeniu takowego towaru do WOC.

D. Wprowadzenie do WOC towaréw wspo6lnotowych nadestanych drogg morskg odbywa sig
po zaewidencjonowaniu statku w Oddziale Celnym, ktéry obsluguje odprawg wejsciowa
okre$lonego morskiego $rodka przewozowego. Oddzial Celny dokonuje analizy
przedstawionych dokumentéw i po stwierdzeniu prawidlowosci udokumentowania
wspolnotowego statusu towaru zezwala Operatorowi na zaewidencjonowanie towaru, jako
towar wspdlnotowy. Po stronie Operatora, ktory jest dysponentem (spedytorem, etc.)
danego towaru powstaje obowigzek niezwlocznego zaewidencjonowania wprowadzenia
ww. towaru do programu ,,WOC"” oraz nadania takiemu towarowi stosownego oznaczenia
numerem kolejnej kartoteki towarowej.

E. Wprowadzenie do WOC towar6éw wspdlnotowych przesylanych rurociggiem, powoduje po
stronie Operatora, ktory jest dysponentem danego towaru, obowigzek niezwlocznego
zaewidencjonowania ww. towaru w programie ,,WOC” oraz nadania takiemu towarowi
stosownego numeru kolejnej kartoteki towarowe;j.

F. Operatorzy winni ewidencjonowa¢ wprowadzenie towaréw wspélnotowych w ilosciach
i rodzajach towaréw wskazanych w dokumentach towarzyszacych towarom.

Wszelkie rozbieznosci pomiedzy iloscig i rodzajem towaré6w deklarowanymi
w dokumentach towarzyszacych towarom, a stanem faktycznym ustalonym w trakcie
roztadunku towaru na WOC winny byé zgloszone Oddzialowi Celnemu, a do ewidencji
nalezy wprowadzié ilo$¢ i rodzaj towaru wskazane w ww. dokumentach.

Przypadki, w ktérych informacje niezbgdne dla wlasciwego zaewidencjonowania
towaru w ewidencji towaréw wprowadzanych na WOC (np. dotyczace wartosci towaru,
wlasciwej taryfikacji tegoz, etc.) nie sg dostepne przedsigbiorcy w chwili dokonania
roztadunku, a dostarczone bedg w innym terminie — winny by¢ niezwlocznie zglaszane
Oddzialowi Celnemu w formie pisemne;j.

2. TOWARY NIEWSPOLNOTOWE

A. Wprowadzenie do WOC towaréw niewspdlnotowych nadestanych drogg morska odbywa
si¢ na podstawie zgody funkcjonariusza celnego, dokonujgcego odprawy wejsciowej
morskiego srodka przewozowego, dotyczacej rozladunku danego towaru ze statku na
teren WOC. Majac na uwadze fakt, iz dokumentem towarzyszacym dane;j partii towaréw
przewozonych droga morska jest konosament morski, przyjmowany przez organ celny w
charakterze deklaracji skréconej — Operatorzy, bedacy dysponentami ww. towaréw
zobowiazani sg do niezwlocznego zaewidencjonowania wprowadzenia takich towar6w do
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programu ,,WOC” oraz nadania takim towarom stosownego oznaczenia numerami
kolejnych kartotek towarowych na podstawie informacji zawartych w konosamentach.

W szczegélnych przypadkach w odniesieniu do okreslonego rodzaju towaru (np.
pojazdy samochodowe) Oddzial Celny moze uzaleznié wprowadzenie towaru na WOC od
zlozenia deklaracji skréconej zawierajacej cechy identyfikacyjne tych towaréw.

Jakakolwiek operacja zwigzana z towarem wprowadzonym do WOC nie jest mozliwa
bez dokonania uprzedniego zaewidencjonowania towaru w programie ,,WOC”.

Oddzial Celny potwierdza zaewidencjonowanie towaru w programie ,,WOC”
nanoszac we wilasciwej kartotece numer ewidencji celnej wygenerowanej w odrebnym
programie Stuzby Celnej.

. Wprowadzenie do WOC towardw niewspdlnotowych, przewozonych drogag ladows,
objetych uprzednio procedurg tranzytu lub inng procedura celna, ktéra zostaje zakonczona
w momencie wprowadzenia towaru do WOC - stwarza po stronie Operatora obowigzek
przedstawienia towaru organowi celnemu. O ile na towarze lub $rodku przewozowym, na
ktérym znajduje si¢ towar nalozone sg zamknigcia celne — zdjecie zamknie¢ odbywa si¢
wylgcznie w obecnosci funkcjonariusza celnego. Niedopuszczalnym jest roziadunek
towaru, ktéry winien zostaé przedstawiony organowi celnemu, bez wiedzy i zgody organu
celnego. Zgoda taka wyrazana jest badZ po zakoriczeniu czynnosci rewizji, bgdz po
przeprowadzonej analizie przedstawionych dokumentéw.

Po stronie Operatora powstaje obowigzek niezwlocznego zaewidencjonowania
wprowadzenia ww. towaru do programu , WOC” oraz nadania takiemu towarowi
stosownego oznaczenia numerem kolejnej kartoteki towarowe;.

Jakakolwiek operacja zwigzana z towarem wprowadzonym do WOC nie jest mozliwa
bez dokonania uprzedniego zaewidencjonowania towaru w programie ,,WOC”.

Oddzial Celny potwierdza zaewidencjonowanie towaru w programie ,,WOC”
nanoszac we wlasciwej kartotece numer ewidencji celnej wygenerowanej w odr¢bnym
programie Stuzby Celne;j.

C. Wprowadzenie do WOC towaréw niewspdlnotowych przesytanych rurociagiem, objetych

uprzednio procedurg tranzytu lub inna procedura celna, ktéra zostaje zakoriczona
w momencie wprowadzenia towaru do WOC — stwarza po stronie Operatora obowigzek
przedstawienia towaru organowi celnemu. Zgoda organu celnego wyrazana jest badZ po
zakonczeniu czynnosci rewizji, badz po przeprowadzonej analizie przedstawionych
dokumentéw.

Po stronie Operatora powstaje obowiazek niezwlocznego zaewidencjonowania
wprowadzenia ww. towaru do programu ,,WOC” oraz nadania takiemu towarowi
stosownego oznaczenia numerem kolejnej kartoteki towarowej. Jakakolwiek operacja
zwigzana ztowarem wprowadzonym do WOC nie jest mozliwa bez dokonania
uprzedniego zaewidencjonowania towaru w programie ,, WOC”.

Oddzial Celny potwierdza zaewidencjonowanie towaru w programie ,,WOC”
nanoszac we wlasciwej kartotece numer ewidencji celnej wygenerowanej w odrebnym
programie Stuzby Celne;j.

. Wprowadzenie do WOC towaré6w niewspdlnotowych, objetych uprzednio gospodarcza
procedurg celna (np. uszlachetnienia czynnego), ktére nast¢pnie beda poddawane na
terenie WOC procesom gospodarczym (np. montazowi, przetworzeniu, etc.) zgodnie
z wydanym przez stosowny organ celny pozwoleniem wymaga przedstawienia towaru
w Oddziale Celnym.

Po stronie Operatora powstaje obowigzek niezwlocznego zaewidencjonowania
wprowadzenia ww. towaréw w stosownej zakladce programu ,,WOC”. Jakakolwiek
operacja zwigzana z towarem wprowadzonym do WOC nie jest mozliwa bez dokonania
uprzedniego zaewidencjonowania towaru w programie ,,WOC”,




Oddziat Celny potwierdza zaewidencjonowanie towaru w programie ,,WOC”
nanoszac we wlasciwej kartotece numer ewidencji celnej wygenerowanej w odrebnym
programie Shuzby Celne;.

E. Ewidencjonowanie towaru w programie ,, WOC” winno odbywaé si¢ na podstawie danych
zawartych w dokumentach towarzyszacych towarowi, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérych —
w wyniku przeprowadzonej przez funkcjonariuszy celnych rewizji — stwierdzone zostaly
rozbieznoéci w ilosci lub rodzaju towaru, a organ celny przeprowadzil stosowne
postepowanie. W takich przypadkach nalezy zaewidencjonowaé w programie ,,WOC”
ilo$¢ towaru faktycznie wprowadzong do WOC, wskazang w sporzadzonej dokumentacji
dotyczacej stwierdzonych rozbieznosci.

Wszelkie rozbieznosci pomiedzy iloscig i rodzajem towaréw deklarowanymi
w dokumentach towarzyszacych towarom, a stanem faktycznym ustalonym w trakcie
rozladunku towaru na WOC winny by¢ zgloszone Oddzialowi Celnemu, za$ do ewidenc;ji
wprowadzi¢ nalezy ilo$¢ i rodzaj towaru wynikajagce z dokumentacji towarzyszjcej
towarowi. Ewentualne korekty tre$ci ewidencji wprowadzeniowej w programie WOC
uzaleznione sg od zgody organu celnego, ta zas — od okolicznosci kazdej sprawy oraz
przedstawionej dokumentacji i ewentualnych wyjasnien uczestnikéw postgpowania
wyjasniajacego.

3. WYPOSAZENIE BIUROWE ORAZ SPRZET I URZADZENIA MECHANICZNE

Wprowadzenie do WOC przez Operatoréw sprzg¢tu i wyposazenia biurowego oraz maszyn
i urzadzen mechanicznych niezbednych do prowadzenia dzialalnosci, ktére stuzy¢ maja m.in.
przy wykonywaniu prac remontowo-budowlanych lub przeznaczone bgda do prac
przeladunkowych zwigzanych z towarami przechowywanymi w WOC - nie wymaga
przedstawienia takowych urzadzen i sprz¢tu organowi celnemu, ani tez informowania organu
celnego o fakcie wprowadzenia ww. sprz¢tu na WOC.

Operatorzy zobligowani s3 do zaewidencjonowania wprowadzenia ww. sprzgtow
i urzadzenn w programie ,,WOC”, w stosownej zakladce nie pdzniej niz wciagu 7 dni.
Jakakolwiek operacja zwigzana ze sprze¢tem i urzagdzeniami wprowadzonymi do WOC nie jest
mozliwa bez dokonania uprzedniego zaewidencjonowania tychze w programie ,,WOC”.

III. SZCZEGOLNE REGULACJE DOTYCZACE TOWAROW
PRZEBYWAJACYCH NA WOC

1. Operatorzy zobowigzani sg do umieszczania niezwlocznie w programie ,,WOC” informacji
dotyczacych wszelkich przemieszczenn towaréw wprowadzonych do WOC. Dane
dotyczace miejsca przechowywania towaréw na tereniec WOC winny umozliwia¢ stale
monitorowanie kazdego towaru przez Oddziat Celny, przy czym wszystkie zbiomniki w
Terminalu traktuje si¢ jako jedno miejsce magazynowania.

2. W przypadku przeniesienia wlasnoéci towaréw wspdlnotowych przebywajacych w WOC,
objetych uprzednio procedurg celng, ktére to przeniesienie wlasnosci pocigga za sobg
zmiane wartosci towaru (niezaleznie od faktu, czy przeniesienie dotyczy calosci, czy
czesci towaru) — Operator zobowigzany jest do poinformowania Oddziatu Celnego o tym
fakcie.

3. W przypadku przeniesienia wlasnosci towaréw niewspdlnotowych przebywajacych
w WOC, Operator zobowiazany jest do poinformowania Oddziatlu Celnego o tym fakcie
oraz do zlozenia nowej deklaracji skroconej obejmujacej dany towar, uzupelnionej
o dokumenty potwierdzajace przeniesienie wlasnosci towaru. Powyzsza sytuacja
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powoduje koniecznosé dokonania odpowiednich wprowadzen i wyprowadzen w systemie
WOC, ktére zostajg zatwierdzone przez organ celny.

4. Dokonywanie zabiegéw zwyczajowych na towarach przebywajgcych w WOC, majgcych
na celu zapewnienie utrzymania tych towaréw, poprawienia ich wygladu, jakosci
handlowej lub przygotowania ich do dystrybucji badZ sprzedazy nie wymaga pozwolenia
organu celnego, a tym samym — informowania Oddzialu Celnego. Jednakze Operatorzy
zobowigzani s3 do podawania szczegéldw dotyczgcych czynnosci zwyczajowych
dokonanych na danym towarze w stosownej zakladce programu ,,WOC”.

IV. WYPROWADZENIE TOWAROW Z WOC

1. TOWARY WSPOLNOTOWE

A. Wyprowadzenie drogg ladowa z WOC towaréw wspdlnotowych, ktére nie byly uprzednio
objete procedurg celng, ani tez nie zostaly objete 2adna procedurg celng przed
wyprowadzeniem z WOC, nie wymaga przedstawienia towaréw organowi celnemu, ani
tez poinformowania Oddzialu Celnego.

Fizyczny wywéz towaru z terenu WOC polega na zaewidencjonowaniu towaru
w zakladce ,,przepustki materialowe” celem rozliczenia ewidencji przywozu towaru oraz
kartotek. Nastgpng czynnoscia jest wygenerowanie przepustki z programu ,WOC” w
formie papierowej, ktéra zostaje oznaczona symbolem ,B” — bez akceptacji — jako
niewymagajgca zatwierdzenia przez organ celny. Tak wygenerowang przepustke Operator
przedstawia pracownikowi koncesjonowanej firmy ochroniarskiej. Pracownik
koncesjonowanej firmy ochroniarskiej pelnigcy dozér przy bramie wyjazdowej WOC
dokonuje sprawdzenia wywozonego towaru z danymi zawartymi na przepustce
materiatowej.

B. Wyprowadzenie z WOC rurociggiem ropy naftowej, ktéra nie byla uprzednio objeta
procedurg celna, ani tez nie zostala obj¢ta zadna procedura celng przed wyprowadzeniem
z WOC nie wymaga przedstawienia towaréw organowi celnemu, ani tez poinformowania
Oddziatu Celnego.

C. Wyprowadzenie drogg lagdowa z WOC towaréw wspélnotowych, ktére zostaly objete na
terenie WOC stosowng procedurg celng nie wymaga akceptacji organu celnego. Fizyczny
wywé6z towaru z terenu WOC polega na zaewidencjonowaniu towaru w zakladce
»przepustki materialowe” oraz na wygenerowaniu przepustki z programu ,,WOC” w
formie papierowej, ktéra zostaje oznaczona symbolem ,B” — bez akceptacji. Tak
wygenerowang przepustke Operator przedstawia pracownikowi koncesjonowanej firmy
ochroniarskiej.

Pracownik koncesjonowanej firmy ochroniarskiej pelnigcy dozdér przy bramie
wyjazdowej WOC dokonuje sprawdzenia wywozonego towaru z danymi zawartymi na
przepustce materialowe;j.

D. Wyprowadzenie drogg morska z WOC towaréw wspdlnotowych, ktére nie byly uprzednio
objete procedurg celna, ani tez nie zostaly objete zadng procedurg celng przed
wyprowadzeniem z WOC — wymaga poinformowania Oddzialu Celnego. Wyprowadzenie
takiego towaru winno zosta¢ zaewidencjonowane w programie ,,WOC” w zakladce
»przepustki materialowe”, ktéra zostaje oznaczona symbolem ,,B” — bez akceptacji, celem
rozliczenia ewidencji przywozu towaru oraz kartotek. W tym przypadku nie jest
konieczne generowanie przepustki w formie papierowe;j.

E. Wyprowadzenie drogg morskg z WOC towaréw wspdlnotowych, ktére zostaly objete
procedurg celng (czy to przed wprowadzeniem towaru do WOC, czy tez podczas
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przebywania towaréw w WOC) stwarza po stronie Operatora obowigzek przedstawienia
towaru organowi celnemu, przediozenia zgloszenia celnego dotyczacego danego towaru
lub tez poinformowania Oddziatu Celnego o numerze ewidencyjnym zgloszenia celnego
wywozowego wygenerowanym przez odpowiedni system celny.

W przypadku towar6w objetych procedurami wywozowymi obowigzek
przedstawienia towaru organowi celnemu nast¢puje tylko w sytuacji, gdy osoba
dysponujaca towarem posiada wiedze o wyprowadzeniu przedmiotowego towaru przez
Oddzial Celny lub gdy na towarze badz srodku przewozowym nalozone s3 zamknigcia
celne.

Oddziat Celny dokonuje analizy przedtozonych dokumentéw w zakresie dokumentacji
tadunkowej morskiego srodka przewozowego, a po dokonaniu czynnosci weryfikacyjnych
potwierdza w programie ,, WOC” wywéz danego towaru poza obszar Wspdlnoty nanoszac
w tym systemie adnotacje zawierajacag numer ewidencyjny (EST) morskiego srodka
przewozowego wygenerowany przez odpowiedni system celny.

Wyprowadzenie takiego towaru winno zosta¢ zaewidencjonowane przez Operatora
w programie ,,WOC” w zakladce ,przepustki materialowe”, ktéra zostaje oznaczona
symbolem ,,B” — bez akceptacji, celem rozliczenia ewidencji przywozu towaru oraz
kartotek. W tym przypadku nie jest konieczne generowanie przepustki w formie
papierowe;j.

2. TOWARY NIEWSPOLNOTOWE

A. Wyprowadzenie towaréw niewspélnotowych droga ladowg z WOC odbywa si¢ — co do
zasady — po objeciu danego towaru stosowng procedurg celna. Obowigzkiem Operatora,
poprzedzajacym  zgloszenie towaru do okreslone) procedury celnej, jest
zaewidencjonowanie danego towaru w programie ,,WOC” w zakladce ,,Wywéz towaru”.

Po dokonaniu czynnosci weryfikacyjnych dotyczacych danego zgloszenia, Oddzial

Celny dokonuje zwolnienia okreslonego towaru w programie ,,WOC”, poprzez
naniesienie adnotacji zawierajacej numer ewidencyjny zgloszenia, wygenerowany w
programie administracji celnej wlasciwym odpowiednio do obslugi operacji
przywozowych wywozowych i tranzytowych.
Uwaga! — w przypadku, gdy Operator posiada pozwolenie odpowiedniego organu celnego
na korzystanie z procedury uproszczonej w przywozie lub procedurze tranzytu —
samodzielnie dokonuje zwolnienia okreslonego towaru w programie ,,WOC”, poprzez
naniesienie adnotacji zawierajacej numer ewidencyjny zgloszenia, wygenerowany w
programie administracji celnej wlasciwym odpowiednio do obslugi operacji
przywozowych wywozowych i tranzytowych, otrzymany zwrotnie w tych systemach w
formie komunikatu elektronicznego.

Po tej czynnosci — dokonanej przez Oddzial Celny lub Operatora posiadajgcego
pozwolenie wlasciwego organu celnego korzystanie z procedury uproszczonej
w przywozie lub w procedurze tranzytu — nast¢puje mozliwo$é wygenerowania przepustki
materialowej, ktdra zostaje oznaczona symbolem ,,A” — akceptacja.

W celu wyprowadzenia towaru z WOC Operator zobowigzany jest do wygenerowania
— w formie elektronicznej — przepustki materialowej dotyczacej danego towaru,
a nastepnie do wydrukowania jej w formie papierowe;.

Fizyczny wyw6z towaru z terenu WOC odbywa si¢ poprzez przedstawienie przepustki
materialowej dotyczacej danego towaru pracownikowi koncesjonowanej firmy
ochroniarskiej pelnigcemu dozér przy bramie WOC, ktéry dokonuje sprawdzenia
zgodnosci przedstawionego towaru z danymi zawartymi na przepustce materiatowe;j.

W przypadku wyprowadzenia towar6w niewspdlnotowych drogg ladowa z WOC na
morskie $rodki przewozowe cumujace przy nabrzezach znajdujacych si¢ poza terenem
WOC, a znajdujacych si¢ we wilasciwosci miejscowej Oddzialu Celnego, Operator ma
obowigzek zaewidencjonowania danego towaru w programie ,,WOC” w zakladce
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»Wywoz towaru”. Wyprowadzenie takiego towaru nie wymaga zlozenia zgloszenia
celnego, jednakze Operator zobowigzany jest do poinformowania Oddziatu Celnego o tym
fakcie i przedstawienia towaru,

Oddzial Celny, po przeprowadzeniu analizy przedstawionych dokumentéw
i ewentualnej rewizji celnej przystawia pieczeé celng na dokumencie handlowym po czym
zwalnia towar.

Tak przygotowany dokument Operator przedstawia pracownikowi koncesjonowanej
firmy ochroniarskiej, ktéry kontroluje fakt naniesienia na nim pieczeci celnych.

Po dostarczeniu towaru na morski Srodek przewozowy Operator przedstawia
w Oddziale Celnym dokumenty handlowe potwierdzone przez kapitana statku, po czym
Oddzial Celny nanosi w programie ,,WOC” adnotacj¢ zawierajaca numer ewidencyjny
(EST) morskiego $rodka przewozowego wygenerowany przez odpowiedni system celny.

B. Wyprowadzenie towaréw niewspdlnotowych z WOC droga morskg naklada na Operatora
obowigzek zaewidencjonowania danego towaru w programie ,,WOC” w zakladce
» Wywoéz towaru”. W zwigzku z faktem, iz wyprowadzenie towaru niewspélnotowego z
WOC drogg morska poza obszar Wsp6lnoty moze odby¢ si¢ jedynie w trybie powrotnego
wywozu, a na obszar Wspdlnoty — jedynie w trybie tranzytu (gdzie dokumentem
przewozowym jest manifest ladunkowy statku i konosament) — wyprowadzenie towaru
nie wymaga zlozenia zgloszenia celnego. Jednakze Operator zobowigzany jest do
poinformowania Oddzialu Celnego o wyprowadzeniu danego towaru z WOC oraz do
przedstawienia towaru.

Niedopuszczalnym jest zaladunek towaru na morski $rodek przewozowy bez wiedzy
izgody organu celnego. Zgoda taka wyrazana jest po zakonczeniu analizy
przedstawionych dokumentéw (np. poprzez akceptacje¢ zlecenia zaladunkowego), badz po
ewentualnej rewizji towaru (np. w przypadku dostaw armatorskich towaré6w akcyzowych).

Po zakonczeniu czynnosci weryfikacyjnych Oddzial Celny dokonuje zwolnienia
danego towaru w programie ,, WOC”, nanoszgc adnotacje zawierajagca numer ewidencyjny
(EST) morskiego srodka przewozowego wygenerowany przez odpowiedni system celny.

C. Wyprowadzenie towaréw niewspolnotowych z WOC rurociggiem odbywa si¢ — co do
zasady — po objeciu danego towaru stosowng procedurg celng. Naklada takze na Operatora
obowigzek zaewidencjonowania danego towaru w programie ,,WOC” w zakladce
»Wywoz towaru”. Wyprowadzenie towaru niewspoélnotowego z WOC rurociggiem moze
nastgpi¢ poza obszar Wspdlnoty — w trybie powrotnego wywozu, na inng czg¢é¢ obszaru
Wspblnoty — w trybie tranzytu lub w procedurze celne;.

Operator zobowigzany jest do poinformowania Oddzialu Celnego o zamiarze
wyprowadzenia danego towaru z WOC oraz do przedstawienia towaru.

Po dokonaniu czynnosci weryfikacyjnych dotyczacych danego zgloszenia, Oddzial
Celny dokonuje zwolnienia okreslonego towaru w programie ,WOC”, poprzez
naniesienie adnotacji zawierajacej numer ewidencyjny zgloszenia, wygenerowany
w programie administracji celnej wlasciwym odpowiednio do obslugi operacji
wywozowych lub tranzytowych.

Uwaga! — w przypadku, gdy Operator posiada pozwolenie wlasciwego organu celnego
na Kkorzystanie z procedury uproszczonej w przywozie lub procedurze tranzytu -
samodzielnie dokonuje zwolnienia okre§lonego towaru w programie ,,WOC”, poprzez
naniesienie adnotacji zawierajacej numer ewidencyjny zgloszenia, wygenerowany
w programie administracji celnej wlasciwym odpowiednio do obstugi operacji
wywozowych lub tranzytowych — otrzymany zwrotnie w tych systemach w formie
komunikatu elektronicznego.

Po tej czynnosci — dokonanej przez Oddzial Celny lub Operatora posiadajacego
pozwolenie na korzystanie z procedury uproszczonej w przywozie lub w procedurze
tranzytu — nast¢puje mozliwo$¢ wygenerowania przepustki materialowej, ktéra zostaje

8



oznaczona symbolem ,,A” — akceptacja, celem rozliczenia ewidencji wywozu towaru oraz
kartotek. W tym przypadku nie jest konieczne generowanie przepustki w formie
papierowe;j.

D. W przypadku, gdy Operator posiada pozwolenie wlaéciwego organu celnego na
korzystanie z procedury uproszczonej w przywozie lub tranzycie i gdy planuje korzysta¢ z
mozliwosci samodzielnego zwalniania okre$lonego towaru w programie ,,WOC”
udostepnianym przez Zarzagdzajacego WOC w Gdansku, winien okazac¢ to pozwolenie
Zarzadzajacemu Wolnym Obszarem Celnym w Gdafisku — w celu udzielenia mu
odpowiednich uprawnienn w programie ,,WOC”.

W przypadku, gdy ww. pozwolenie na korzystanie z procedury uproszczonej zostanie
uniewaznione lub gdy Operator zrezygnuje z mozliwosci samodzielnego zwalniania
towaru w programie ,, WOC” udostepnionym przez Zarzadzajacego WOC — Operator jest
zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Zarzadzajacego Wolnym Obszarem
Celnym w Gdansku — w celu cofnigcia mu wezesniej udzielonych ww. uprawnien.

3. WYPOSAZENIE BIUROWE ORAZ SPRZET I URZADZENIA MECHANICZNE

Wyprowadzenie z WOC elementéw wyposazenia biurowego oraz sprzgtu i urzadzen,
o ktérych mowa w punkcie I1. 3 niniejszej Instrukcji odbywa si¢ poprzez zaewidencjonowanie
przez Operatora. Wyprowadzenie z terenu WOC w/w sprz¢tu i wyposazenia nie wymaga
poinformowania organu celnego.

Fizyczny wywoz towaréw nastepuje poprzez zaewidencjonowanie towaru w ewidencji
wyprowadzenia i wygenerowaniu przepustki materialowej z systemu ,,WOC”. Przepustke
nalezy przedstawié pracownikowi koncesjonowanej firmy ochroniarskiej, ktéry dokonuje
sprawdzenia przedstawionego towaru z danymi zawartymi na przepustce materialowe;.

4. WYWOZ PRZEDMIOTOW NIEUZYTKOWYCH Z WOC

W przypadku robét remontowych czy prac sanitarno-porzadkowych na terenie WOC,
wywdéz $mieci, odpadéw, innych nieuzytkowych rzeczy odbywa si¢ na podstawie przepustek
wystawionych przez Zarzadzajgcego lub na terenie Terminalu przez Operatora Terminalu,
okreslajacych rodzaj i ilosé¢ wywozonych przedmiotéw oraz rodzaj i oznaczenia Srodka
przewozowego, ktérym dane przedmioty bedg wywiezione.

Operator Terminalu przedstawi Zarzgdzajgcemu kopie uméw 2z uprawnionymi
podmiotami, dotyczacych odbioru i wywozu przedmiotowych przedmiotéw nieuzytkowych.

Przepustki takie nie sg przedkladane w Oddziale Celnym, nie podlegaja tym samym
akceptacji przez funkcjonariuszy celnych. Przepustki takie przekazywane sg pracownikowi
koncesjonowanej firmy ochroniarskiej, ktéry dokonuje ich weryfikacji.

V. TRYB AWARYJNY DOTYCZACY WPROWADZENIA I WYPROWADZENIA
TOWAROW Z WOC

W przypadku przerw w dostawie pradu lub awarii urzadzen elektronicznych
umozliwiajacych monitorowanie obrotu towarowego w WOC (poprzez podglad programu
»WOC”), a wykorzystywanych przez pracownikéw koncesjonowanej firmy ochroniarskie;j,
pelniagcych dozér przy bramie wyjazdowe) — wprowadzenie oraz wyprowadzenie
jakiegokolwiek towaru z WOC odbyé¢ si¢ moze na podstawie dokumentu potwierdzonego
przez funkcjonariusza celnego. W przypadku zaistnienia powyzszej sytuacji szczegblowe
ustalenia dokonywane be¢da na biezaco.



V1. REGULACJE DOTYCZACE RUCHU OSOBOWEGO W WOC

1. Czionkowie zalég morskich srodkéw przewozowych, ktére przebywaja na postoju na
terenie WOC, a takze pasazerowie takich $rodkéw przewozowych moga przemieszczaé
si¢ po terenic WOC na podstawie wydanych przez funkcjonariuszy Strazy Granicznej
przepustek i dokumentéw osobistych (o ile sa obywatelami panstw trzecich), badZ na
podstawie dokumentéw osobistych (w przypadku obywateli panstw Wspélnoty).
Przemieszczanie si¢ ww. os6b po terenie WOC dozwolone jest wylacznie w celu
opuszczenia obszaru WOC lub powrotu na morski $rodek przewozowy.

2. Osoby fizyczne (interesanci Oddziatu Celnego, interesanci przedsigbiorcéw prowadzacych
dzialalnos¢ w WOC, pracownicy przedsiebiorstw prowadzgcych dziatalno$¢ w WOC,
pracownicy przedsigbiorstw wykonujacych w WOC prace remontowo-budowlane) maja
prawo wstepu do WOC pod warunkiem uzyskania pozwolenia wydawanego przez
Zarzgdzajgcego Wolnym Obszarem Celnym lub Operatora dzialajagcego w Terminalu.
Pozwolenie takie wydawane jest w formie przepustki (stalej badz jednorazowej).

Kazda przepustka ewidencjonowana jest przez Zarzadzajacego Wolnym Obszarem
Celnym lub Operatora dzialajgcego w Terminalu w programie elektronicznym,
umozliwiajgc Oddzialowi Celnemu monitorowanie pozwolen na wejscie osob fizycznych
na teren WOC.

VIL. POZOSTALE OBOWIAZKI ZARZADZAJACEGO WOLNYM OBSZAREM
CELNYM W GDANSKU

W celu umozliwienia organom celnym sprawowania skutecznego dozoru w Wolnym
Obszarze Celnym w Gdansku, Zarzadzajgcy zobligowany jest do przestrzegania warunkow
okreslonych w stosownych przepisach celnych (obecnie m.in. we Wspélnotowym Kodeksie
Celnym, przepisach wykonawczych do Kodeksu, przepisach krajowych) oraz niniejszej
»Instrukcji”.

Ponadto Zarzadzajacy zobowiazany jest do poinformowania kazdego przedsigbiorcy
rozpoczynajacego dziatalno$¢ gospodarczg w WOC, o obowiazku pisemnego powiadomienia
odpowiedniego organu celnego (obecnie Dyrektor Izby Celnej w Gdyni), o zamiarze
rozpoczgcia przez niego dzialalnosci oraz obowigzku prowadzenia w Wolnym Obszarze
Celnym w Gdansku odpowiednich ewidencji zatwierdzonych przez wlasciwy organ celny.
Dodatkowo Zarzadzajacy zobowigzany jest do zapoznania i przekazania wszystkim
Operatorom dzialajgcym w WOC niniejszej ,Instrukcji Regulujacej Zasady Obrotu
Towarowego i Osobowego oraz Obowigzkéw Zarzadzajgcego i Operatora w Wolnym
Obszarze Celnym w Gdarsku”.

Jednoczesnie Zarzadzajacy niezwlocznie (nie p6zZniej niz w przeciggu 7 dni) pisemnie
informuje wlasciwy organ celny (obecnie Dyrektora Izby Celnej w Gdyni) o zawarciu umowy
dotyczacej prowadzenia dzialalnosci przez przedsigbiorcg w Wolnym Obszarze Celnym w
Gdansku.

Analogicznie jak wyzej, Zarzadzajacy niezwlocznie (nie p6zniej niz w przeciggu 7 dni od
dnia zakonczenia dzialalnosci przez Operatora) pisemnie informuje wiasciwy organ celny
(obecnie Dyrektora Izby Celnej w Gdyni), o rozwigzaniu umowy dotyczacej prowadzonej
dotychczas dzialalnosci gospodarczej w WOC.

Po zatwierdzeniu przedsi¢biorcy w drodze decyzji przez wlasciwy organ celny sposobu
prowadzenia ewidencji towarowej w WOC, kopia decyzji zawsze przekazywana jest do
wiadomosci Zarzgdzajacemu Wolnym Obszarem Celnym w Gdarnsku. Powyzsze ma na celu
informowanie Zarzadzajacego WOC, ktéremu przedsigbiorcy organ celny zatwierdzil lub
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odméwil zatwierdzenia sposobu prowadzenia wymaganych ewifiencfji. Do czasu otrzymania
przez Zarzgdzajacego od organu celnego decyzji zatwierd?a_]acej przedsnﬂnorcy sposob
prowadzenia ewidencji, nie jest dopuszczalne wprowadzanie/wyprowadzanie do/z WOC
towardéw przez przedsigbiorcg. o

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidiowosci zwigzanych z prowad’zonq
przez Operatora dzialalnocia gospodarcza w Wolnym Ol?sza.rze Celr.lym w Gdanskl.l,
Zarzadzajacy zobowigzany jest do natychmiastowego pomformowamg o tym fakcie
Naczelnika Urzedu Celnego w Gdarisku oraz Dyrektora Izby Celnej w Gdyni.

Wszelkie prace budowlane (lub adaptacyjne) na terenie wolnego obszaru celnego. w
Gdanisku moga by¢ realizowane tylko po uprzednim otrzymaniu pozwolenia Nacz‘elmka
Urzedu Celnego w Gdansku, wydanego na pisemny wniosek zlozony przez Zarzadzajacego
WOC.

Dotyczy to sytuacji, gdy prowadzone inwestycje nie powodujg zmiany granic WOC
okreslonych w przepisach rozporzadzenia ustanawiajacego Wolny Obszar Celny w Gdansku.

Pozwolenie takie moze byé wydane, jesli planowana inwestycja nie utrudnia stosowania
przepiséw celnych, w szczegdlnosci nie ogranicza mozliwosci sprawowania przez organ
celny dozoru celnego i kontroli celne;j.

Pozwolenia na wykonanie prac budowlanych na terenie WOC winny by¢ przechowywane
przez Zarzadzajacego zgodnie z wymogami wynikajgcymi ze stosownych przepiséw celnych.

W przypadku gdy Zarzadzajacy Wolnym Obszarem Celnym w Gdarsku naruszy nalozone
na niego obowigzki, Wolny Obszar Celny w Gdansku moze zosta¢ zniesiony z urzedu.

VIII. POZOSTALE OBOWIAZKI OPERATORA PROWADZACEGO
DZIALALNOSC GOSPODARCZA W WOC

Operator prowadzacy dzialalno$é gospodarcza w Wolnym Obszarze Celnym w Gdansku
bezwzglednie zobowigzany jest do przestrzegania warunkéw okre$lonych m.in. we
wspolnotowych przepisach celnych, przepisach krajowych, ,Instrukcji Dotyczacej Zasad
Obrotu Towarowego i Osobowego oraz Obowigzkoéw Zarzgdzajacego i Operatora w Wolnym
Obszarze Celnym w Gdarisku” oraz decyzji organu celnego zatwierdzajgcej przedsiebiorcy
spos6b prowadzenia ewidencji w WOC.

Przedsigbiorca, ktéry zamierza rozpoczaé dziatalno$é gospodarczg w WOC w Gdansku
zobowigzany jest do powiadomienia o tym odpowiedni organ celny (obecnie Dyrektora Izby
Celnej w Gdyni) zgodnie ze stosownymi przepisami. Dopiero po otrzymaniu decyzji
wiasciwego organu celnego zatwierdzajacej sposéb prowadzenia ewidencji towarowej oraz
maszyn, urzadzen i wyposazenia niezbgdnych do prowadzenia dziatalnosci, przedsigbiorca
moze rozpoczg¢ dzialalnos¢ gospodarcza w WOC. Do tego czasu nie wolno przedsiebiorcy
wprowadzaé/wyprowadzaé¢ do/z WOC towaréw oraz maszyn, urzadzen i wyposaZenia.

W przypadku zakonczenia przez Operatora dzialalnosci w Wolnym Obszarze Celnym
w Gdansku, przedsigbiorca nie pdzniej niz w dniu faktycznego zakoriczenia dzialalnosci,
zobowigzany jest przedstawi¢ wlasciwemu organowi celnemu wszelkie informacje zwigzane
z tg dzialalnoscia.

Niewypelnienie przez Operatora nalozonych na niego obowigzkéw, skutkowaé moze
wszczgeiem przez organ celny postgpowania celnego, w celu zakazania prowadzenia
dziatalno$ci w WOC.

Co do zasady, w celu umozliwienia organom celnym skutecznego dozoru celnego
w Wolnym Obszarze Celnym w Gdansku, ewidencj¢ towarowg oraz ewidencje maszyn,
urzagdzenn i wyposazenia Operator prowadzi z zastosowaniem technik elektronicznego

przetwarzania danych przy wykorzystaniu zatwierdzonego przez organ celny programu
»WOC”,
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Niemniej jednak, majac na wzgledzie obowiazujace przepisy prawa celnego, wyjatkowo
w uzasadnionym przypadku w Wolnym Obszarze Celnym w Gdansku, organ celny moze
zatwierdzi¢ sposob prowadzenia ewidencji w formie pisemnej. W tej szczegolnej sytuacii,
gdy zachodza przeslanki do zatwierdzenia ewidencji w formie pisemnej, wlasciwe organy
celne, w celu zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia sposobu prowadzenia ewidencji
w formie pisemnej, moga ewentualnie przeprowadzi¢ konsultacje z Zarzadzajacym Wolnym
Obszarem Celnym w Gdansku.

Instrukcja zawiera 12 ponumerowanych stron.

Zatwierdzam:

Urzad Celny w Gdansku Zarzad Morskiego Portu Gdansk SA

PREZES ZARZADU'" '

Dorota Raben
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