TARZAD MORSKIEGO PORTU GDARSK S. A.
Dziat Organizacyjno - Prawny
80-955 Gdarisk, ul. Zamknigta 18

NP-021/ £, /12015 Gdansk, dnia..j-. F:?e.?{”n2015 r.

ZARZADZENIENR <4 /2015

w sprawie wprowadzenia Instrukcji ruchu osobowego, materialowego oraz
pojazdow na terenach portowych Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.

Na podstawie § 19 Statutu Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A. oraz
§ 16 Regulaminu Organizacyjnego ZMPG S.A., w zwigzku z uchwatg Zarzgdu Spotki
nr 52/2015 z dnia 05.02.2015 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania Instrukcje ruchu osobowego, materiatowego oraz
pojazdéw na terenach portowych Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.
stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Instrukcja ruchu osobowego, materialowego oraz pojazdéw na
terenach portowych Zarzadu Morskiego Portu Gdarnsk S.A. wprowadzona uchwata
nr 148/2014 z dnia 30 kwietnia 2014 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2015 roku.

Zatacznik:
Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego

oraz pojazdow na terenach portowych
Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.

Rozdzielnik: petny

PREZES ZARZADU
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Zatwierdzam

Uchwata nr ...5.2!..../2015
Zarzadu Spétki ZMPG S.A.

f

INSTRUKCIJA

ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw
na terenach portowych Zarzadu Morskiego Portu Gdarisk S.A.

Gdansk 2015




CZESC WSTEPNA

1. Podstawy prawne stanowigce podstawe opracowania niniejszej instrukcji:

= Ustawa z 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia ( Dz. U. z 2005 r. Nr 145 poz. 1221z
pbiniejszymi zmianami).

* Ustawa z dnia 4 wrze$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéw morskich (Dz. U. Nr 171 poz.
1055 z pdiniejszymi zmianami).

® Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1166).

s  Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101
poz. 926 )

= Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod i $rodkéw
kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portéw morskich {Dz. U. Nr 93 poz. 541).

® Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprawie Narodowego
Programu Ochrony Infrastruktury Krytycznej (Dz. U. Nr 83 poz. 541).

2. Zakres terytorialny obowigzywania:

sInstrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na terenach portowych Zarzadu
Morskiego Portu Gdansk S.A.”, zwana dalej , Instrukcjg” obowiazuje na czesci obszaru Morskiego
Portu Gdarisk w uizytkowaniu wieczystym Zarzadu Morskiego Portu Gdarisk S.A., zwanej dalej
~ZMPG S.A.”.

Wydzierzawienie terenu od ZMPG S.A. przez kontrahenta nie zwalnia go od przestrzegania
postanowien tej instrukcji.

Wylaczone spod regulacji niniejszej Instrukcji s tereny przeznaczone na dziatalnos¢ ustugows,
wigzaca sie z nieograniczonym dostepem oséb: parking przy ul. Przemystowej 1, Nabrzeie
Zidtkowskiego, Nabrzeie Zboiowe, plac przy promie Wistoujécie, nieogrodzone tereny przy ul.
Snieznej i Handlowej, parkingi przy skrzyzowaniu ulic Kpt. Poinca i Mjr. H. Sucharskiego,
nieogrodzona cze$¢ Nabrzeza Obroricéw Westerplatte.

Na mocy Uchwaty nr 427/2014 oraz Uchwaty nr 39/2015 Zarzadu Spétki ZMPG S.A. na terenie
Obiektu Portowego ,Naftoport” oraz Obiektu Portowego ,DCT Gdarisk S.A.” funkcjonuje
autonomiczny system kontroli dostepu.

. Zakres podmiotowy obowigzywania:

Do przestrzegania postanowien ,Instrukcji” zobowigzane sq wszystkie osoby przebywajace na
terenie objetym zakresem terytorialnym — okre$lonym w pkt. 2.
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4. Definicje:

a. Teren portowy ZMPG S.A.:
cze$é terenéw Portu Morskiego w Gdarisku, polozonych na obszarze
bedacym w uzytkowaniu wieczystym Zarzadu Morskiego Portu Gdarisk
S.A.

b. Obiekt portowy:
wydzielony z terenéw portowych ZMPG S.A. obszar o ograniczonym
dostepie z przyleglymi nabrzezami i elementami infrastruktury portowej
wynikajacy z zatwierdzonego przez Urzad Morski w Gdyni ,Planu
Ochrony Portu Gdansk”—~ na  potrzeby organizacji ochrony
i wprowadzenia postanowieri Miedzynarodowego Kodeksu Ochrony
Statkow i Obiektéw Portowych — ,,Kodeksu ISPS”

¢. Obszar o obowigzkowej ochronie:
tereny portowe ZMPG S.A. poddane ochronie zgodnie z zasadami
okreslonymi przez Ustawe o ochronie oséb i mienia

d. Ochrona:
zespd6t skoordynowanych i powigzanych ze sobg dziatan, realizowanych
poprzez wyspecjalizowane stuzby ochrony oraz systemy techniczne

e. Biuro Bezpieczeristwa Portu:
komérka ZMPG S.A. zajmujaca si¢ organizowaniem systemu
bezpieczefistwa i ochrony na terenach portowych ZMPG S.A.
I nadzoru nad jego realizacjg

f. Jednostka Ochrony Portu:
specjalistyczna uzbrojona formacja ochrony (SUFO) realizujgca zadania
ochrony na terenach portowych ZMPG S.A. Na mocy podpisanej umowy

o ochronie wiodgcq jednostkq ochrony portu jest Straz Ochrony Portu
Gdarisk.

8. Zespdt Przepustek ZMPG S.A.:
komérka Biura Bezpieczeistwa Portu ZMPG S.A., powotana do
wydawania statych i okresowych przepustek (osobowych oraz
samochodowych) i elektronicznych kart dostepu



h. Bramy giéwne:

rodzaj bram na tereny portowe ZMPG S.A., wynikajacy z nomenklatury
przyjetej przez ZMPG S.A., a zawartej w ,Wykazie bram wjazdowych
samochodowych i kolejowych na tereny Portu Morskiego Gdarisk
administrowane przez ZMPG S.A.”

i. Punkty wydawania przepustek jednorazowych:
usytuowane na posterunkach kontrolujacych bramy wjazdowe na tereny
portowe ZMPG S.A. i obstugiwane przez jednostki ochrony

j- Biuro Przepustek OP ,Naftoport”:
komérka pionu ochrony , Naftoport”, powotana do wydawania statych
i okresowych przepustek osobowych oraz uprawniet do poruszania
sie samochodem / pojazdem, zgodnie 2z zapisami Instrukcji.

§1.
ZASADY OGOLNE

1. Prawo do przebywania na terenach portowych ZMPG S.A. maja wylacznie osoby lub pojazdy
posiadajgce do tego uprawnienia okreslone niniejsza instrukcjq — na zasadach okreslonych w § 1
ust, 2.

2. Przebywanie na terenie portowym ZMPG S.A. dozwolone jest dla oséb/pojazdéw:

- posiadajacych dokumenty okre$lone niniejszg Instrukcja;

- posiadajacych zgode pisemng wydang przez Zarzad ZMPG S.A. lub Biuro Bezpieczeristwa Portu.

- poruszajacych sie w towarzystwie os6b posiadajacych przepustki z uprawnieniami , 7",

Na terenie Obiektu Portowego ,Naftoport” obowigzuje ,Instrukcja ruchu osobowego,
materialowego oraz pojazdéw na obszarach Obiektu Portowego Naftoport”. Zgoda na
wejécie/wjazd wydawana jest przez Biuro Przepustek OP ,Naftoport” .

Na terenie Obiektu Portowego ,DCT” obowigzuje wewnetrzna procedura DCT/SOP/S.C./14.04.
Zgoda na wejécie/wjazd wydawana jest przez upowainionego pracownika Dziatu Safety
& Compliance.

Na terenie Obiektu Portowego ,Gaspol” wymagane jest dodatkowe przeszkolenie z zakresu zasad
bezpieczenstwa oraz zgoda wydana przez upowaznionego przedstawiciela firmy ,Gaspol”.

3. Wejécie/wjazd na tereny portowe ZMPG S.A. oraz wyjicie/wyjazd z tych terenéw dozwolony jest
wytacznie przez bramy przeznaczone dla ruchu pieszego lub kotowego — za okazaniem jednostce
ochrony aktualnych przepustek
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Przebywanie na nieogrodzonych terenach Portu Zewnetrznego (tereny przylegte do Obszaréw
i Obiektow K, K1, K2, L, M, P, OP ,DCT” ) jest mozliwe wytacznie na zasadach okreslonych w § 1
ust. 1.

. Ze wzgledéw bezpieczeistwa ruch pieszy oraz kotowy na terenie portowym ZMPG S.A.

ograniczony jest do niezbednego minimum. Osoby/pojazdy poruszajace si¢ po terenach
portowych winny éciéle przestrzega¢ zasad bezpieczeristwa wynikajacych z przepiséw o ruchu
drogowym, przeciwpozarowych, BHP oraz ochrony $érodowiska.

. Wstep na teren portu dla os6b uprawnionych moze by¢ znacznie ograniczony pod wzgledem

swobodnego poruszania sig, w sytuacjach okre$lonych w ustawie o ochronie Zeglugi i portéw
morskich, w przypadkach przewidzianych w planie ochrony portu i planach ochrony obiektéw
portowych oraz decyzjq Prezesa Zarzadu ZMPG S.A.

. Do $wiadczenia ustug w zakresie ochrony oséb i mienia na posterunkach usytuowanych przy

bramach glownych na tereny portowe ZMPG S.A. dopuszcza sie wylacznie podmioty, ktére
posiadajq koncesje na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej jako specjalistyczne uzbrojone
formacje ochronne (,,SUFO") - zgodnie z wymogami ustawy o ochronie os6b i mienia.

W ramach zawartej umowy o $wiadczenie ustug, jednostka ochrony uprawniona jest do:

a. wydawania przepustek jednorazowych dla oséb i pojazdéw upowaziniajgcych do poruszania sie
po terenach portowych ZMPG S.A. w miejscach wyszczegSlnionych na wydawanym
dokumencie;

b. legitymowania oséb wchodzacych i wychodzacych oraz przebywajacych na terenie portowym
ZMPG S.A. w przypadku:

- koniecznosci potwierdzenia uprawnien do przebywania na terenie portowym ZMPG S.A.,
- ujecia osoby naruszajacej zasady bezpieczeristwa lub przepiséw prawa,

c. dokonywania kontroli oséb i $rodkéw transportu w celu sprawdzenia legalnosci
wynoszenia/wywozu towardw, sprzetu i materiatéw;

d. dokonywania szczegbtowej kontroli oséb i $rodkéw transportu w celu zapobiegania
przedostaniu si¢ do obiektu portowego materiatéw i przedmiotéw mogacych stanowié
zagrozenie dla Zycia i mienia lub mogacych postuiyé do stworzenia takiego zagrozenia —
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod
i srodk6éw kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portéw morskich;

e. uniemoiliwienia wejécia lub wjazdu w przypadku braku zgody na poddanie sie kontroli
wymienionej w punktach: ,a”, ,b", ,c”, ,.d";



7.

10.

11.

f. usuwania z terenéw portowych ZMPG S.A. oséb zaktécajgcych porzadek publiczny,
naruszajacych ustawe o wychowaniu w trzezwosci, stanowiacych zagroienie dla oséb i mienia

lub w sposéb razacy naruszajacych wymogi niniejszej instrukcji lub innych przepiséw
portowych;

g pracownik ochrony przy wykonywaniu zadari ochrony oséb i mienia ma prawo do:

- ustalania uprawnien do przebywania na terenach portowych oraz legitymowania os6b w celu
ustalenia ich tozsamosci,

- wzywania 0s6b do opuszczenia terenu portowego w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na terenie portowym albo stwierdzenia zaktécania porzadku,

- ujecia w granicach terenu portowego ZMPG S.A. lub poza ich granicami oséb stwarzajacych,
bezposrednie zagroienie Zycia lub zdrowia ludzkiego, a takie chronionego mienia, w celu
niezwlocznego oddania tych oséb Policji;

- 2atrzymywania wydanych jui przepustek statych, okresowych lub elektronicznych kart
w przypadku ujawnienia nieprawidtowosci w ich wykorzystaniu, braku aktualizacji, zniszczeniu
uniemozliwiajgcym odczytanie zapiséw. Odebrane przepustki i elektroniczne karty dostepu
przekazywane sg do Zespotu Przepustek ZMPG S.A.

W przypadku odebrania przez pracownika ochrony przepustki lub elektronicznej karty osobie,
ktéra naruszyta uregulowania niniejszej instrukcji lub tez innych przepiséw obowigzujacych na
terenie portowym ZMPG S.A., uniemozliwia sie tej osobie wejicie na teren portowy ZMPG S.A.
Ewentualny zwrot przepustki/karty moze nastapi¢ na pisemny wniosek pracodawcy. Decyzje
o zwrocie przepustki/karty podejmuje Biuro Bezpieczeristwa Portu.

Wykaz obiektéw portowych zlokalizowanych na terenie Portu Morskiego w Gdarisku — w tym
terenéw portowych ZMPG S.A. okre$lany jest Zarzadzeniem Dyrektora Urzedu Morskiego w Gdyni
i przedstawiony jest w zataczniku nr 1 do niniejszej Instrukgii.

Jednostki ochrony zatrudniane przez podmioty gospodarcze dziatajace na terenach portowych
ZMPG S.A., zobowigzane sa do uzgadniania z Biurem Bezpieczeristwa Portu oraz wiodacq
jednostka ochrony na terenach ZMPG S.A. zasad wspdtpracy oraz do podporzadkowania sig
wszelkim zarzadzeniom i instrukcjom obowigzujacym na tym terenie.

Wszyscy pracownicy ZMPG S.A. oraz podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na
terenie portowym ZMPG S.A. zobowigzani s3 do posiadania przepustek osobowych statych lub
okresowych i noszenia ich w widocznym miejscu, o ile przepisy BHP nie stanowig inaczej lub
okazywania na wezwanie pracownika ochrony.

Wykonywanie zdje¢, filméw, szkicéw, rysunkéw i planéw urzadzer portowych moze odbywac sie
wylacznie za zgoda Zarzadu ZMPG S.A., Dyrektora Biura Bezpieczeristwa Portu, Zarzgdzajacego
Obiektem Portowym lub 0séb przez nich upowaznionych.
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12. Zwiedzanie terenéw portowych ZMPG S.A. moie odbywa¢ sie na podstawie wniosku sktadanego
do Biura Marketingu. Wniosek powinien zawiera¢ informacje dotyczace terminu zwiedzania,
osoby odpowiedzialnej za grupe zwiedzajacych oraz nr rej. pojazdu. Do wniosku powinna byé
dotaczona lista imienna uczestnikéw. Wniosek wymaga akceptaciji Biura Bezpieczeristwa Portu.
Zwiedzanie moze odbywaé sie tylko w obecnosci pracownika ZMPG S.A.

Na terenie Obiektu Portowego :

- .Naftoport” wymagana jest dodatkowo zgoda Zarzadu NAFTOPORT;
- ,Gaspol” zgoda Biura Zarzgdu Gaspol w Warszawie;

- ,DCT” 2g0da oficera ochrony obiektu portowego.

13. Samodzielne poruszanie sie po terenie portowym ZMPG S.A. dozwolone jest tylko dla osdb
powyiej 18 roku iycia. Osoby ponizej tego wieku moga porusza¢ sie w obecnosci osdb
petnoletnich.

Powyisze nie dotyczy pracownikow miodocianych zatrudnionych w firmach prowadzgcych
dziatalno$¢ na terenie Portu.

W przypadkach szczegélnych, spowodowanych potrzebami technologicznymi portu, potrzebami
Strazy Granicznej, Urzedu Morskiego lub tez z innych przyczyn, moga byé wprowadzane

odstepstwa od zasad przewidzianych w niniejszej instrukcji, o ktérych kaidorazowo decyduje
Zarzad ZMPG S.A. lub Biuro Bezpieczeristwa Portu.

§ z.
DOKUMENTY UPRAWNIAJACE OSOBY/POJAZDY DO PRZEBYWANIA
NA TERENACH PORTOWYCH ZMPG S.A.

1. Dokumentami uprawniajacymi do przebywania na terenie portowym ZMPG S.A. s3:
a. przepustka stata;
b. przepustka okresowa;
. przepustka jednorazowa.

2. Wymég, o ktérym mowa w ust.1, nie dotyczy:

a. pasazeréw posiadajacych wainy dokument podréizy oraz dokumenty toisamoséci, wraz
z wizami o ile s3 wymagane;



b. cztonkéw zalogi oraz marynarzy mustrujacych lub zmustrowanych ze statkéw, posiadajacych
dokumenty tozsamosci, pod warunkiem wpisania ich na liste zatogi statku cumujacego przy
obiekcie portowym lub w porcie;

c. inspektoréw bandery i portu;

d. inspektoréw rybot6éwstwa morskiego;

e. pracownikow granicznego inspektoratu weterynarii, upowaznionych do kontroli statku;
f. o0séb bioracych udziat w akcjach ratowniczych;

g. iotnierzy oraz funkcjonariuszy Stuiby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuiby Wywiadu
Wojskowego, Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Policji, Strazy Granicznej, Pahstwowej Straizy Pozarnej, Biura Ochrony
Rzadu, Stuzby Celnej, Paristwowej Inspekcji Sanitarnej, Paristwowej Inspekcji Pracy podczas
wykonywania czynnosci stuzbowych;

h. pojazdéw i jednostek ptywajacych kierowanych przez osoby wymienione w pkt ¢ - g;
i. oznakowanych pojazdéw stanowigcych state wyposazenie obiektu portowego lub portu.

. Do wejscia i wjazdu na teren portowy ZMPG S.A. bez okazywania dokumentéw maja prawo
funkcjonariusze strazy pozarnej, policji, pracownicy pogotowia ratunkowego i awaryjnego
w przypadku prowadzenia akcji ratowniczej, niesienia pomocy i usuwania awarii.

. Przepustki stale, okresowe i jednorazowe uprawniajy do wejscia na teren obiektu lub kilku
obiektéw portowych, ktére zostaly okres$lone w przepustce. Stosowane symbole przyjmuje sie
zgodnie z nazwami obiektéw portowych i wyznaczonych obszaréw wyszczeg6lnionych
w zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

. Uzyskanie elektronicznej przepustki statej, okresowej lub jednorazowej do wejécia / wjazdu na
teren Bazy Przetadunku Paliw Plynnych firmy ,NAFTOPORT” odbywa sie na zasadach okreslonych
w ,, Instrukcji ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na obszarach Obiektu Portowego
Naftoport”. Wzory przepustek przedstawione sq w zataczniku nr 3.

. Uzyskanie przepustki do wejscia/wjazdu na teren DCT Gdarisk S.A. odbywa si¢ na zasadach
okres$lonych w wewnetrznej procedurze DCT Gdarisk S.A. Wzory przepustek przedstawione sg
w zataczniku nr 4.

.
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§3.
ZASADY | TRYB WYSTAWIANIA PRZEPUSTEK

a. Komérki uprawnione do wydawania przepustek

. Zespdt Przepustek ZMPG S.A., wydaje: przepustki state i okresowe (osobowe oraz samochodowe)
i elektroniczne karty dostepu.

. Biuro Przepustek OP ,Naftoport”, wydaje: przepustki state, okresowe (osobowe i samochodowe)
oraz przepustki jednorazowe upowainiajgce na wejécie/wjazd na Baze Przetadunku Paliw
Ptynnych ,Naftoport” zgodnie z zapisami w Instrukcji.

. Recepcja DCT Gdarisk S.A. wydaje przepustki upowazniajace do wejécia/wjazdu na teren ,,DCT”
zgodnie z posiadanymi procedurami.

. Punkty wydawania przepustek jednorazowych, na posterunkach przy bramach gtéwnych przez
pracownika ochrony realizujacego zadania ochrony na rzecz ZMPG S.A. — przepustki jednorazowe.

. Punkty wydawania przepustek jednorazowych, na posterunkach przy bramach gtéwnych na tereny
wydzierzawione przez kontrahentéw w przypadku zatrudnienia innej jednostki ochrony niz ta,
ktéra realizuje zadania na rzecz ZMPG S.A.

b. wydawanie przepustek osobowych - statych i okresowych

. Wydawanie przepustek osobowych (statych i okresowych) odbywa sie na podstawie pisemnego
whniosku o wydanie przepustki — wg wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 2 do niniejszej Instrukgji.

. Whniosek o wydanie przepustki, powinien zawiera¢ nastepujace dane:
= pieczatke nagtéwkowga podmiotu wnioskujacego, zawierajqca w swej tresci nr NIP, nr REGON
i adres siedziby,

imie i nazwisko osoby, ktéra ubiega sie o przepustke,

date urodzenia osoby, ktéra ubiega sie o przepustke,

imie ojca osoby, ktéra ubiega sie o przepustke,

adres zamieszkania osoby, ktéra ubiega sie o przepustke,

numer i seri¢ dowodu osobistego lub numer i serie paszportu osoby, ktéra ubiega sie
o przepustke,

wskazanie terenu - obiektu portowego, na ktéry winna by¢ wydana przepustka,

czas na jaki przepustka winna obowiazywac,

whioskowane dodatkowe uprawnienia,

uzasadnienie potrzeby posiadania przepustki,

podpis czytelny osoby, ktérej wniosek dotyczy - pod adnotacja wyrazajacq zgode na
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia



29.08.1997r. oraz faktu zapoznania sig z ,Instrukcjg ruchu osobowego, materiatowego oraz
pojazddw na terenach portowych ZMPG S.A.",

s podpis i pieczatke imienng kierownika (lub wyznaczone] przez niego osoby funkcyjnej)
podmiotu wnioskujacego o wydanie przepustki.

3. Akceptacja wniosku:

Akceptacja wniosku o wydanie przepustki jest potwierdzeniem koniecznosci wydania tych
dokumentéw, wskazujacym, ze:

- wnioskodawca prowadzi dziatalnos$é gospodarcza na terenie portowym ZMPG S.A.;

- 2 wnioskodawcg zawarto umowe na wykonanie prac na terenach portowych ZMPG S.A;

- wnioskodawca jest uznanym przez agenta podmiotem zaopatrujacym statki.

Akceptacji dokonuje:

- Zarzgdzajgcy portem/Zarzadzajacy obiektem portowym lub przedstawiciel jednostki
organizacyjnej nadzorujagcy umowe dzierzawy lub poddzierzawy z wnioskodawcy czy tei
umowe na realizacje prac na terenach portowych ZMPG S.A.

lub

- przedstawiciel agenta obstugujacego statek przybywajacych do Portu Gdarisk, w stosunku do
podmiotu trudnigcego sie zaopatrywaniem tego statku.

4. Whnioski — po akceptacji — nalezy sktada¢ w Zespole Przepustek ZMPG S.A. Po zatwierdzeniu
wniosku przez pracownika Biura Bezpieczeristwa Portu, wnioski kierowane s3 do wyznaczonej
osoby celem poinformowania o sposobie realizacji i odptatnosci.

5. W przypadkach nieuzyskania akceptacji z uwagi na charakter wykonywanej dziatalno$ci, np. firmy
kurierskie czy spedycyjne, wniosek rozpatrywany jest przez Biuro Bezpieczeristwa Portu w trybie
indywidualnym.

6. Wzory przepustek przedstawione sa w zatgczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji.

7. Przedstawione w zataczniku kolory przepustek sq aktualnie obowigzujacymi. Dopuszcza sie, co 5
lat, wprowadzenie przepustek o nowych kolorach.

8. Przepustki state wydawane s3 jednorazowo i tracq waino$¢ z koricem danego roku
kalendarzowego lub z datg rozwigzania umowy o prace z pracownikiem.

10



10.

11.

12.

13.

14,

15.

Uaktualnianie przepustek stalych nastepuje poprzez wklejenie w wyznaczonym miejscu
hologramu z okreéleniem danego roku kalendarzowego. Podstawa do uaktualnienia przepustek
jest wniosek zbiorczy, ktérego wzér umieszczony jest w zatgczniku nr 2 do instrukcji.

Tryb wnioskowania, akceptacji oraz zatwierdzania wniosku zbiorczego jest taki sam jak
w przypadku wniosku o wydanie przepustki.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia omawianych dokumentéw, wydawany jest ich duplikat.

Przepustki okresowe wydawane s3 maksymalnie na okres 6-miesiecy. Po uptywie okresu
waznoéci, wydanie kolejnej przepustki wymaga ztozenia nowego wniosku.

W przypadku konieczno$ci wydania przepustki okresowej z okresem waznosci do 30 - tu dni,
dopuszcza sig wydanie przepustki okresowej/czasowej w formie papierowej.

Za wystawienie przepustki statej lub okresowej oraz elektronicznej karty dostepu, jak réwniei za
wystawienie duplikatéw tych dokumentéw czy tez przedtuzenie ich wainosci pobierane sg optaty.
Cennik oplat okreélany jest przez ZMPG S.A.

Nie pobiera si¢ oplaty za wystawienie przepustek dla : Urzedu Morskiego w Gdyni, Granicznej
Stacji Sanepidu , Granicznego Inspektoratu Weterynarii oraz Port-Service.

W przypadku rozwigzania z pracownikiem umowy o prace, podmioty gospodarcze bedace
wnioskodawcami o wydanie przepustki maja obowigzek zwrotu tych dokumentéw do Zespotu
Przepustek ZMPG S.A.

§ 4.
PRZEPUSTKI JEDNORAZOWE

Przepustki jednorazowe wydawane s3 interesantom, ktérych wejécie na teren obiektu portowego

lub pomieszczerh biurowych znajdujacych sie na terenach portowych ZMPG S.A. uzasadnione jest
wzgledami stuzbowymi.

Przepustki osobowe wydaje sie na podstawie dokumentéw potwierdzajacych tozsamos¢.
Przepustki samochodowe wydaje sie na podstawie dowodéw rejestracyjnych.

Przed wydaniem przepustki jednorazowej pracownik ochrony zobowigzany jest sprawdzi¢ czy
wskazana firma wyraza zgode na spotkanie z interesantem.

Interesantom wchodzacym na teren budynku Zarzadu Morskiego Portu Gdarisk S.A. (przy ul.
Zamknigtej 18) wydawane sq przez pracownika recepcji ZMPG S.A. identyfikatory z napisem
»GOSC / VISITOR”, z jednoczesnym odnotowaniem wydania w ,Ksiedze Gosci”.
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10.

11.

Wz6r identyfikatora okreslono w zataczniku nr 2 do instrukeji.

Podstawowym okresem waznoéci przepustki jednorazowej jest dzierh, w ktérym zostata ona
wystawiona. W uzasadnionych przypadkach okres wainosci przepustki moze zosta¢ przedtuzony,
co wymaga adnotacji na tej przepustce przez pracownika ochrony.

Przepustka jednorazowa waina jest tylko na terenie obiektu portowego, do ktérego prowadzi
brama, przy ktérej w/w dokument zostat wystawiony.

Przepustki jednorazowe wraz z zezwoleniami na wjazd dla kierowcéw i konwojentéw
przywoizacych lub wywoiacych towary wystawia sie na podstawie delegacji stuzbowej,
dokumentow przewozowych, dokumentéw tozsamosci.

Dysponent przepustki jednorazowej zobowigzany jest do jej przedstawienia osobie, do ktérej
deklarowane byto przybycie na teren portowy ZMPG S.A. — w celu potwierdzenia wizyty i czasu jej
zakoriczenia. Interesant ma obowigzek opuéci¢ teren portowy ZMPG S.A. najkrotsza droga
pomiedzy miejscem zatatwiania sprawy stuzbowej a brama.

Przy wyjéciu z obiektu portowego, interesant zwraca potwierdzong przepustke pracownikowi
ochrony przy bramie.

Osobom wnioskujacym o wjazd samochodem na teren portowy ZMPG S.A., wydawane s3
przepustki w dwéch egzemplarzach. Jeden z egzemplarzy winien by¢ w posiadaniu kierowcy
pojazdu, natomiast drugi powinien by¢ umieszczony za przednig szybq samochodu. Powyisze
konieczne jest do identyfikacji samochodu przez patrole jednostki ochrony w przypadku
nieobecnosci kierowcy.

Osobom wchodzacym grupowo na teren obiektu portowego (delegacja, wycieczka) wystawia sig
przepustke jednorazowa na osobe upowainiong — odpowiedzialng za grupg z wpisaniem ilosci
os6b towarzyszacych (zatacznikiem do przepustki jest lista uczestnikéw) lub na zasadach
okreélonych w § 1 pkt 12.

Upowaznionymi do otrzymania przepustki jednorazowej na czas postoju statku w danym obiekcie
portowym s3 cztonkowie rodziny marynarza bedacego cztonkiem zatogi tego statku oraz osoba
odwiedzajaca pasazera odbywajacego podréz statkiem. Podstawe do wydania przepustki stanowi
lista zatogi lub lista pasazeréw wystawiona przez armatora, kapitana statku lub oficera ochrony
statku.
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12.

13.

14,

Ze wzgledu na zapewnienie bezpieczeristwa Portu, Prezes ZMPG S.A. lub Dyrektor Biura
Bezpieczeristwa Portu, moie na czas okre$lony wprowadzi¢ zakaz wydawania przepustek.
O powyiszym fakcie powinien by¢ poinformowany Kapitan Portu Gdarisk, kierownik jednostki
organizacyjnej oraz oficer ochrony wiasciwego obiektu portowego.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ odmowy wydania przepustki przez Prezesa ZMPG S.A. lub Dyrektora
Biura Bezpieczenstwa Portu.

Za wystawienie przepustki jednorazowej nie pobiera sie optaty.

§5.
UPRAWNIENIA SPECIALNE

Osobom posiadajacym przepustki stale lub okresowe moga by¢ przyznane nastepujace
uprawnienia specjalne oznaczone literami:

a.,W”  uprawniajgce do poruszania sie po calym terenie portowym ZMPG S.A.;

b.,T” upowazniajgce do wprowadzania na teren obiektu (obiektéw portowych wskazanych w
przepustce) oséb towarzyszacych bez koniecznodci posiadania przez te osoby
przepustek osobowych, jednorazowych lub samochodowych;

c. .8 upowazniajace do wjazdu na teren Portu samochodem lub motocyklem
wyszczegdlnionym na przepustce.

Uprawnienia wymienione w ust. 1 uwidocznione sa na przepustce statej i okresowej, w polach
koloru 2éitego.

Posiadacz przepustki z uprawnieniem ,W” uprawniony jest do przebywania na terenach
wszystkich obiektéw, zarzadzanych przez ZMPG S.A. z zastrzeieniem przestrzegania
indywidualnych procedur bezpieczeristwa w poszczegdlnych obiektach portowych i obszarach
o ograniczonym dostepie.

Uprawnienie ,T” obowigzuje wylacznie na terenie obiektu portowego wyszczegélnionego
w wyznaczonym polu koloru :6ttego. Zastrzega sie koniecznoé¢ przekazania pracownikowi
ochrony imiennej listy oséb wprowadzanych na teren Portu.
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. Uprawnienie ,T” przyznaje Prezes ZMPG S.A., Dyrektor Biura Bezpieczerfistwa Portu lub osoba
upowazniona - na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej dziatajgcej na terenie Portu.

§6.
ELEKTRONICZNE KARTY DOSTEPU

. Majac na uwadze zachowanie szczeg6inych wymogéw bezpieczeristwa, do okreslonych obiektéw
portowych, wydzielonych odcinkéw oraz pomieszczen, moiliwe jest wprowadzenie dodatkowych
zabezpieczen w postaci elektronicznej karty dostepu.

. Elektroniczne karty dostepu wydawane s3 na wniosek jednostki organizacyjnej, podmiotu,
uprawnionego do prowadzenia dziatalnosci na terenie portowym ZMPG S.A.

. Wzdr elektronicznej karty dostepu okre$la zatacznik nr 2 do instrukcji.

. System rejestruje kazdorazowe uzycie elektronicznej karty dostepu w przypadku otwarcia drzwi,
szlabanu oraz tripodu do pomieszczeri/obiektéw objetych ochrona, jak réwniez wszystkie
zdarzenia zwigzane z prébg ingerencji w system.

W przypadku przewoienia oséb samochodem przez brame wjazdowa/wyjazdowa, posiadacz
karty z uprawnieniami do otwierania szlabanu za pos$rednictwem czytnika dalekiego zasiegu,
zobowigzany jest do poddania sie kontroli przez pracownika ochrony, w celu weryfikacji
uprawnien oséb przewozonych w samochodzie.

. Posiadacze elektronicznych kart dostepu zobowigzani sq do ich bezpiecznego przechowywania
i nie udostepniania karty innej osobie.

. Elektroniczne karty dostepu s3 wydawane nieodptatnie pracownikom: Stuiby Celnej, Straiy
Granicznej, Urzedu Morskiego w Gdyni i Granicznego Inspektoratu Weterynarii. Dla pozostatych
kontrahentéw wydawanie elektronicznych kart dostepu jest odptatne. Koszty wydania kart
dostepu pokrywa pracodawca osoby ubiegajacej sie o jej wydanie.

. Jezeli z winy pracownika indywidualna elektroniczna karta dostepu zaginie, zostanie utracona lub
w sposob trwaly uszkodzona, uzytkownik karty zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié¢
pracodawce i SOPG, a ponadto zobowigzany bedzie do pokrycia kosztéw wydania nowej karty
dostepu. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach koszt wydania nowej karty pokrywa
pracodawca. W przypadku utraty elektronicznej karty dostepu, bad: rozwigzania umowy o prace z
jej posiadaczem, pracodawca danego pracownika zobowiagzany jest do natychmiastowego
powiadomienia Zespotu Przepustek ZMPG S.A., celem jej anulowania.
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. Wydanie lub przediuzenie waznosci elektronicznej karty dostepu na teren Bazy Przetadunku Paliw
Plynnych ,Naftoport” odbywa si¢ na zasadach okreflonych w ,, Instrukcji ruchu osobowego,
materiatowego oraz pojazdéw na obszarach Obiektu Portowego ,Naftoport”.

§ 7.
EWIDENCIONOWANIE, ZATRZYMYWANIE, ANULOWANIE | NISZCZENIE
PRZEPUSTEK ORAZ ELEKTRONICZNYCH KART DOSTEPU

. Dokumenty uprawniajace do wejscia lub wjazdu na teren portu sg drukami $cistego zarachowania.

. Ewidencje wydanych przepustek prowadza:

a. Zespot Przepustek ZMPG S.A. - w odniesieniu do przepustek statych, okresowych - w tym,
z nadanymi uprawnieniami specjalnymi ,W", ,T”, ,,S” oraz elektronicznych kart dostepu.

b. Punkty wydawania przepustek, usytuowane przy bramach wjazdowych - w odniesieniu do
przepustek jednorazowych.

¢. Biuro Przepustek OP ,,Naftoport ”

d. Recepcja DCT Gdarisk S.A.

. Anulowanie przepustki nastepuje poprzez wykreélenie jej z ewidencji, natomiast elektronicznych
kart dostepu dodatkowo poprzez odebranie uprawnien dostepu.

. W przypadku utraty przepustki/ elektronicznej karty i ubiegania sie o wydanie kolejnej, osoba,
ktéra utracita przepustke/karte, zobowigzana jest do ztozenia na pismie oswiadczenia, w jakich
okolicznosciach nastapita utrata - wg wzoru okreélonego w zataczniku nr 5 do niniejszej instrukcji.

O fakcie utraty przepustki lub karty elektronicznej nalezy natychmiast powiadomi¢ Straz Ochrony
Portu Gdarisk.

. Wydanie kolejnej przepustki moze nastapi¢ z zachowaniem trybu okre$lonegow § 3i 5.

. Blankiety przepustek jednorazowych wystawianych przez Jednostki Ochrony Portu inne niz Straz
Ochrony Portu Gdarisk, kontrahent zamawia i numeruje we wlasnym zakresie.

. Pracownik jednostki ochrony Portu na terenach portowych ZMPG S.A. jest upowainiony do
zatrzymania przepustki oraz elektronicznej karty dostepu w przypadku:

a. stwierdzenia niewaznosci przepustki/karty ze wzgledu na jej przeterminowanie, utrate kodéw
dostepu;
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stwierdzenia niezgodnosci, poprawiefi lub nieczytelnosci dokumentu;
osoby bedacej w stanie nietrzezwym lub zaki6cajacej porzadek publiczny;
osoby usitujacej wnieé¢/wynies¢ z terenu portu w sposéb nielegalny materiaty lub towary;

osogy posiugujacej sie nielegaliie przepustkg lub elektroniczng karta dostepu wystawiong na inna
osobe.

Pracownicy jednostek ochrony Portu zobowigzani s do przekazania zatrzymanych przepustek
oraz elektronicznych kart dostepu Zespotowi Przepustek ZMPG S.A.

W przypadku oséb ujawnionych w ust.7 pkt. ,d” i ,e”, jednostka ochrony zawiadamia Policje.

® a0 o

. Niszczenie nieaktualnych (niewainych) przepustek, elektronicznych kart dostepu oraz taém
barwigcych do drukarek kart plastikowych Zespotu Przepustek odbywa sie komisyjnie w Zespole
Przepustek ZMPG S.A. Podstawg zniszczenia jest protokot komisji.

. Wnioski o wydanie przepustek, protokoly zniszczenia przepustek, elektronicznych kart dostepu
oraz kopie przepustek jednorazowych podlegajg przechowaniu w archiwum ZMPG S.A. przez okres
2 lat.

§8.
ZASADY | TRYB WYDAWANIA STALYCH | OKRESOWYCH ZEZWOLEN
NA WJAZD SRODKAMI TRANSPORTOWYMI NA TEREN PORTOWY ZMPG S.A.

. Wijazd i wyjazd pojazdéw naleiacych do ZMPG S.A. pojazdéw stuzbowych naleiacych do
podmiotéw gospodarczych dziatajacych na terenie portowym ZMPG S.A., pojazdéw
wykorzystywanych w obrocie portowo-morskim jak tez samochodéw prywatnych, odbywa sie na
podstawie przepustek samochodowych (statych lub okresowych), tacznie z przepustkq osobowa
kierowcy oraz pasazeréw.

. Przepustka samochodowa (uprawnienie ,S") upowainia do wjazdu i parkowania wylacznie na
terenie obiektéw portowych wymienionych w przepustce.

. Przepustka samochodowa powinna by¢ umieszczona w miejscu umotliwiajgcym odczyt przez
pracownikéw jednostki ochrony (w widocznym miejscu za przednia szybg).

. Whioski o wydanie przepustki samochodowej winny zawiera¢ nastepujace dane:

= pieczatke nagtéwkowa podmiotu wnioskujgcego, zawierajacq w swej tresci nr NIP, nr REGON
i adres siedziby,

= imie i nazwisko, lub nazwe wiasciciela pojazdu - posiadacza lub uzytkownika

= date urodzenia osoby, ktdra ubiega sie o przepustke,

= nrrejestracyjny pojazdu,
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marke pojazdu,

rodzaj pojazdu (samochéd prywatny, samochéd stuzbowy, naczepa),

uzasadnienie wniosku,

wskazanie terenu - obiektu portowego, na ktéry winna by¢ wydana przepustka,

czas na jaki przepustka winna obowigzywaé,

czytelny podpis osoby opracowujacej wniosek,

podpis i pieczatke imienng kierownika (lub wyznaczonej przez niego osoby funkcyjnej)
podmiotu wnioskujgcego o wydanie przepustki,

Uwaga: na przyczepe/naczepe posiadajaca osobny numer rejestracyjny skiada sie osobny
whniosek, stanowiacy podstawe do wydania przepustki.

5. Tryb ubiegania sie o przepustki samochodowe jest analogiczny jak w przypadku przepustki
osobowej i zostal okre$lony w § 3 niniejszej Instrukcji. Analogiczne sg tez zasady dotyczace
odptatnosci, wystawiania duplikatu czy tez przedtuzania okresu waiznosci.

6. Zasady okreélajace poruszanie sie pojazdami po terenie portowym ZMPG S.A.:

a. Wszyscy uprawnieni do wjazdu na teren portowy ZMPG S.A. zobowigzani s3 do parkowania
pojazdéw wytacznie w miejscach wyznaczonych.

b. Postdj i parkowanie pojazdéw samochodowych na nabrzeiach, rampach i placach skladowych
jest zabroniony, z wyjatkiem postoju i parkowania zwigzanego bezposrednio z pobieraniem lub
zdawaniem towaru.

¢. Wijazd i parkowanie pojazdéw poza godzinami pracy danego podmiotu gospodarczego
dozwolone jest po uprzednim ztozeniu pisemnego wniosku przez uprawniony podmiot u
pracownikéw ochrony na bramie wjazdowe;j.

d. W przypadku nie przestrzegania przez kierowcow samochodéw prywatnych, przepisow
porzadkowych obowiazujacych na terenie portowym ZMPG S.A., przepisow ustawy prawo
o ruchu drogowym, w szczegdlnosci parkowania pojazdéw w miejscach niedozwolonych,
powodujacego zagrozenie dla oséb i mienia, utrudniajacego zatadunek lub roztadunek
towardw, jednostka ochrony Portu uprawniona jest do odebrania przepustki samochodowe;j.
Powyisze dotyczy kierujacych wszystkimi pojazdami.

§9.
DOKUMENTY UPRAWNIAJACE DO WNOSZENIA/WWOZENIA,
WYNOSZENIA/WYWOZENIA TOWAROW

1. Podstawg do wniesienia - wwiezienia na teren portowy ZMPG S.A. jakichkolwiek materiatéw
stanowigcych wlasnoé¢ podmiotéw dziatajacych na terenie portowym ZMPG S.A., jest faktura lub
inny dokument przewozowy.
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. Podstawg do wywoienia, wynoszenia towaréw z terenu portowego ZMPG S.A. s3:

» deklaracja celna, dowéd odprawy celnej,
= zaswiadczenie o0 wypoiyczeniu maszyn lub narzedzi,
» faktura lub rachunek, magazynowy dowéd materiatowy, przepustka materiatowa.

. Kierowcy pojazdéw lub osoby wynoszace towar zobowigzani sq na 2adanie pracownika jednostki
ochrony portu do okazania dokumentéw wyszczegélnionych w § 9 ust. 2 potwierdzajacych
legalno$¢ dokonywanej czynnosci.

. Fakt wnoszenia/wwozenia na teren portowy ZMPG S.A. przedmiotéw naleigcych do osoby
wchodzgcej/wjeidzajacej, w szczegdlnoséci takich jak: narzedzia, elektronarzedzia, maszyny,
urzadzenia elektroniczne (za wyjatkiem telefonéw komoérkowych), sprzet audio-video, sprzet
komputerowy, aparaty fotograficzne itp. oraz rzeczy lub materiatéw 0 znacznej wartosci nalezy
zglosi¢ pracownikowi jednostki ochrony Portu podajgc wszelkie moiliwe dane o przedmiocie,
ktére pozwolg na jego identyfikacje w przypadku wynoszenia/wywozenia. Dane o przedmiocie
pozwalajace na jego identyfikacje pracownik jednostki ochrony Portu wpisuje do dziennika zmiany
w celu sprawdzenia w przypadku jego wynoszenia.

. W przypadku, gdy iloé¢ lub rodzaj przedmiotéw nie odpowiada danym zawartym w odpowiednim
dokumencie, pracownik jednostki ochrony Portu wstrzymuje wywiezienie/wyniesienie materiatéw
do czasu wyjasnienia.

. Osoby, ktdrych charakter pracy wymaga codziennego przenoszenia narzedzi, zobowiazane sg do
posiadania zaswiadczenia wyszczegélniajacego narzedzia i opatrzonego podpisem kierownika
jednostki organizacyjnej bedacego pracodawca danej osoby.

. Zabrania sie, z zastrzezeniem pkt. a i b, nieuprawnionego posiadania oraz transportu na teren
portowy ZMPG S.A., obiektu portowego lub na statek nastepujacych przedmiotéw lub substancji:

*  broni;

=  materiatéw wybuchowych i pirotechnicznych;

* $Srodkéw draznigcych lub ogtuszajacych;

= substancji chemicznych palnych i zracych;

* innych materiatéw chemicznych, biologicznych lub radiacyjnych,
zwane dalej przedmiotami lub substancjami zabronionymi.

a. Przedmioty lub substancje zabronione, moga by¢ transportowane na teren portowy ZMPG S.A.
lub obiektu portowego przez pracownikéw ZMPG S.A. lub obiektu portowego, zarzadzajacego
portem lub obiektem portowym, przedstawicieli innych podmiotéw wykonujacych czynnoéci
stuzbowe lub prowadzacych dziatalnoé¢ na terenie portu lub obiektu portowego, o ile jest to
niezbedne do zapewnienia funkcjonowania tych podmiotéw. Czynnoéci te odbywajg sie
zgodnie z postanowieniami planu ochrony portu lub obiektu portowego.

18



b. Przedmioty lub substancje zabronione, mogj by¢ transportowane na statek przez
uprawnionych zotnierzy oraz funkcjonariuszy Stuiby Kontrwywiadu Wojskowego i Wywiadu
Wojskowego, Agencji Bezpieczeristwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Policji, Strazy Granicznej, Strazy Pozarnej, Biura Ochrony Rzadu oraz Stuzby
Celnej, podczas wykonywania czynnosci stuzbowych.
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Zatacznik nr 1 do ,Instrukcji ruchu osobowego, materialowego oraz pojazdéw
na terenach portowych Zarzagdu Morskiego Portu Gdarisk S.A.

WYKAZ

obiektéw portowych Portu Morskiego w Gdarsku
na terenach portowych
Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.

wraz z podaniem gtéwnych uzytkownikéw obiektu portowego

1. OBIEKT PORTOWY ,A”
»OP = A"

- teren Wolnego Obszaru Celnego.

gtéwny uzytkownik:

- ,CARGOFRUIT” Sp. z 0.0.
- ,Adampol”

- ,Vetro”

- ,BLG” Sp. z 0.0.

- ,PAOP” Sp. z 0.0.

2. OBIEKT PORTOWY ,,B”

,OP - B”
- Nabrzeze Wislane;
- Nabrzeze Zbozowe

glowny uzytkownik:
- Port Gdansk ,,EKSPLOATACJA” Sp. z 0.0.

3. OBIEKT PORTOWY ,B-1" -
,OP —B-1" - Nabrzeze Szczecinskie (czesc);
- Chemikdw (czesc);

gtéwny uzytkownik:
- PKN ,,ORLEN” S.A.
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4. OBIEKT PORTOWY ,C”
,OP=C" - Nabrzeze Szczecinskie Przetadunkowe

eglowny uzytkownik:
- Port Gdansk ,,EKSPLOATACIA” Sp. z 0.0.;
- GTK

5. OBIEKT PORTOWY ,,D”
»OP—-D" - Nabrzeze Krakowskie;
- Nabrzeze Bytomskie;

gtowny uzytkownik:

-, MALTEUROP POLSKA” Sp. z 0.0,;
-, LINDE GAZ" Polska Sp. z 0.0.;

-, GBT” Sp.z 0.0.

6. OBIEKT PORTOWY ,E"”
,OP —E” - Nabrzeze Chemikdw;
- Nabrzeze Przemystowe;

gtéwny uzytkownik:
- ,CHEMIKI” Sp. z 0.0.
- ,FOSFORY” Sp. z 0.0.

7. OBIEKT PORTOWY ,F”
»OP = F" - Nabrzeze Weglowe;
- Nabrzeze Rudowe,
- Nabrzeze Administracyjne

glowny uzytkownik:
- Port Gdanisk ,,EKSPLOATACJA” Sp. z 0.0.

8. OBIEKT PORTOWY ,G”
nOP = G" - Nabrzeze Obroncow Poczty Polskiej

gléwny uzytkownik:
- ,SIARK-PORT” Sp. z 0.0
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9.  OBIEKT PORTOWY ,H”
»OP = H" - Nabrzeze Obroncéw Westerplatte
(Terminal Promowo Wytadunkowy + odcinek konwencjonalny)

gtéwny uzytkownik:
-ZMPG S.A.
- ,PZB”

10. OBSZAR ,K”
- Tereny portowe ZMPG .S.A. portu zewnetrznego nie bedace
obiektem portowym

11. OBIEKT PORTOWY ,K-1"
,OP — NAFTOPORT" - Pirs Paliwowy: Stanowiska O +P +R + T,

giéwny uzytkownik:
- ,NAFTOPORT” Sp. z 0.0.;

12. OBIEKT PORTOWY ,,K-2"
,,OP — Pirs Weglowy” - Pirs Weglowy

glowny uzytkownik:
- ,PORT POtNOCNY” Sp. z 0.0..

13, OBIEKT PORTOWY ,L"
,OP—=L" - Pirs LPG (Gdanski Terminal Gazowy)

gtowny uzytkownik:
- ,GASPOL” S.A.

14. OBIEKT PORTOWY ,M"”
,OP—M" - Pirs Rudowy

gtowny uzytkownik:
- ,PORT POLNOCNY” Sp. z 0.0..

22



15. OBIEKT PORTOWY ,N”
~OP =N" Jednostki ptywajace:
- WUZ" Sp. z 0.0.
- ,GDANSK-PILOT” Sp. z 0.0.

16. OBIEKT PORTOWY ,,0”
~OP=-0" - Nabrzeze Oliwskie;

gléwny uzytkownik:
-ZMPG S.A.

- Magrol Sp. z 0.0.
- Mostostal ,,Pomorze” S.A.

17. OBIEKT ,P” - Terminal Naftowy PERN

gtéwny uzytkownik:
- PERN ,Przyjain” S.A.
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Zatgcznik nr 2 do ,Instrukcji ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdow
na terenach portowych Zarzagdu Morskiego Portu Gdarisk S.A.

Wzory przepustek
osobowych, samochodowych oraz jednorazowych

Przepustka osobowa stata

=
% ZARZAD MORSKIEGO PORTU GDANSK SA

c—u
T —
001/192/5 §—1 | . W—Jpaepusm

obieki portowy

Uprawnienia W" 7" 8"
pola 2otte

‘ Symbole obiektow portowych ]

Famesma karta identylicacyjna e W prrypadiu g
karty prosimy natychmes! p ortu Gdansk

Audi A5
XW 789ZZ

marka samochodu | nr rejastracyjny

Marka samochodu
nrrejestracyjny

S gl!ﬁ" \:

Zarryd Morskiego Portu Gaadsk SA\, - ‘
ul, Zamknigta 18, 80-55 Gask, tel 58 343 9300 i,( N\
..,__... \ i "h,

_ [Poﬂedodatkuwe |

N Hologram J
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Przepustka osobowa okresowa

opis pol jak dla przepustki statej

c—
% TARZAD MORSKIEGO PORTU GDANSK SA

PG EKSPLOATACJA
001/192/5

oblekt portowy

!:A . ..‘. it 2ud
Audi A5
XW 7892Z

marka samochod | nr rejastracyjny

S

”‘\ 4
Z<SMLX
(s portgdanshpt 1
Zarryd Morskiego Portu Gdadsk SA

ul. Zamknigta 18, 80- afsk, tel. 58 343 93 /"' ‘--v-’l
Zamknigta 18, 80-855 Gdarsk. tel. 58 343 92100 ; \",.-})‘}4!‘{9,‘

Data waznosci
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Przepustka osobowa okresowa/czasowa — wersja papierowa

% PRZEPUSTKA CZASOWA Nr

Obiekt
portowy
Nazwisko | imig
lozsa% Podpis

Zaklad pracy

Data waznoéci Podpis i pieczet wystawcy

Kod ogeiony
ADNOTACJE DODATKOWE

—

Samochdd osobowy:
marka, nr rejestracyjny

Inne
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Przepustka jednorazowa

a) wystawiona przez system komputerowy

PORTGDANSK-BRAMANR:1

PRZEPUSTKA JEDNORAZOWA

Nr ewidencyjny: 1/ 1/2014

Nazwisko:

Imiona:

uprawniony do jednorazowego wstepu
na teren portu gdanskiego

W sprawie:

Do:

Marka samochodu:
Nr rejestracyjny:
Numer naczepy :
2014-01-02 09:52
czas wejscia (wjazdu)
Wydal:

czas wyjscia (wyjazdu)

pieczec imienna
i podpis wizytowanego
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b) wystawiona recznie

Przepustka jednorazowa Nr ... Upowatnia do wslgpu w sprawie:
Nawstgpdo:
placzatka 2akladu pracy
Wydana Ob.
nazwisko, imig | imiy ofca
MP
kigrovmiX jodnostid
Udaje sie do
Data i godzing WejSHa . .uc.cvurrreeeserercmsacnnes
Datai godzina wejcia MP Datai godzina Wyjdeia .......ccceoremsueccssenmesones
podyis wystawisjgcego
Godzina wyjscla MP MP e
podpls zekbwiajgcogo potipis zalotwinjacego
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Wzory obowigzujgcych elektronicznych kart dostepu

Kolor niebieski dla pracownikéw: Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.

Zarzad Morskiego Portu
Gdansk S. A,

3

Imie Nazwisko

NAZWA STANOWISKA
NAZWA STANOWISKA

Kolor zotty dla pracownikéw Oddziatow Stuzby Celnej, Granicznych Punktow
Kontroli Weterynaryjnej oraz WOC.

Zarzad Morskiego Portu
Gdansk S. A.

<

Imi¢ Nazwisko

Nazwa firmy cz. 1
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Kolor zielony przepustka GOSC — dla os6b odwiedzajgcych budynek Dyrekcji ZMPG S.A.

Kolor ciemno niebieski przepustka GOSC - dla oséb wchodzacych na teren WOC

Zarzad Morskiego Portu
Gdansk S.A.

GOSC / VISITOR
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Kolor pomararnczowy przepustka dla GOSCI - wjezdzajacych samochodem na teren WOC
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Wzory wnioskéw
o wydanie przepustki osobowej, samochodowej oraz o przedtuzenie okresu waznosci

a) przepustka osobowa

............. Gdarisk, dnia ...
Pleczet firmowa wnloskodawcy

Zespot Przepustek ZMPG S.A.

Prosze o wydanie przepustki dla nizej wymienionego pracownika:

tmig | Nazwlisko ¢ Imig ojca Data urodzenla
Adres zamieszkanla® Nazwa/seria/nr dowodu totsamosci®
Rodzaj przepustki Nazwa/symbol obiektu portowego * Whioskowany czas wainosci
e

stata | okresowa | A| B | BL|C|DJE|F|G|H|J]|K]|] KL |K2|M|N|O]|P

uprawnlenia specjaine Uzasadnienie wniosku:

w [T ]| s

marka/model
| ar rej. pojazdu®

Zgodnile z art. 24 ust. 1 ustawy 2 dnia 29 sierpnia 1997 r. 2 pon. zm. o ochronie danych oscbowych informujemy, it administratorem danych osobowych

udostepnlonych przez Pania/Pana w celu wydania przepustki jest Zarzgd Morskiego Portu Gdansk S.A. z siedzibg w Gdarisku (80-955), przy ul. Zamknigtej
18. Dane osobowe nie beda przekazywane innym odblorcom, 2 wyjatkiem podmiotéw upowainionych na podstawie przepiséw prawa. Posiada Pani/Pan
prawo dostepu do treéci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne dla osiagnigcia ww. celu,

Zapoznalem sig z ,, Instrukcjq ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na terenach portowych ZMPG S.A. ™

Podpls czytelny pracownlka

* wplsa¢ drukowanymi literami
** nlepotrzebne skredli¢

Podpils | ptecze¢ wnioskodawcy
Akceptuje
ZATWERDZAM

Data | podpis

Biuro Bezpleczeristwa Portu
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b) przepustka samochodowa

Gdansk, dnia .........

Pleczeé firmowa wnioskodawcy

Zespét Przepustek ZMPG S.A.

Prosze o wydanie przepustki dla nizej wymienionego pojazdu:

Imiq § Nazwisko lub nazwa firmy bedgce) wlaéciclelem® imig cjea Data urodzenia

Adres zamieszkania lub adres siedziby firmy* Nr rej pojazdu® Marka pojazdu/ model®
Rodzaj przepustki ** Nazwa/symbol cblektu portowego ** Whrioskowany czas

wainoéci

stafa okresowa A|BlL|C|D(E|F[G|H|J|K|KI]|KI|L|IM|N|OI|P

uprawnienia spedalne Rodza) pojazdu (osobowy — prywatny lub stutbowy, cigiarowy, techniczny, przyczepa)

W
Uzasadnienle wnlosku:

Zgednie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 slerpnia 1997 r. 2 pé#n. 2m, o ochronie danych osobowych informujemy, iz administratorem danych osobowych

udostepnionych przez Pania/Pana w celu wydania przepustki jest Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A. z siedzibq w Gdansku {80-955), przy ul. Zamknietej
18. Dane osobowe nie beda przekazywane innym odbiorcom, 2 wyjtkiem podmiotéw upowatnionych na podstawie przepiséw prawa. Posiada Pani/Pan
prawo dostepu do trescl swolch danych oraz ich poprawlania. Podante danych jest dobrowolne ale niezbedne dla oslagnlecia ww. celu.

Zapornatem sig z,, Instrukejq ruchu osobowego, materialowego oraz pojazdéw na terenach portowych ZMPG S.A. *

Podpis czytelny pracownika

* wpisaé drukowanymi literamli
** niepotrzebne skreslic

Podpis | pleczeé wnioskodawecy
Akceptuje

Data i podpls

ZATWERDZAM

Biuro Bezpieczeristwa Portu
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c) przedtuzenie okresu waznosci

Pieczec nagléwkowa firmy

{koniecznie nazwa, adres i NIP)

miejscowosé data

dnia

Zespot Przepustek ZMPG S.A.

20__roku

Wnosze o przedtuzenie terminu waznosci na rok 20__ nizej wymienionych przepustek statych:

i . Adnotacje o przediuzeniu
i *

Lp. Nr przepustki Aktualna seria i numer dowodu osobistego ( e T P aak]
1 2 3 4

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

* wypetnia¢ w przypadku zmiany dowodu osobistego po dniu ztozenia ostatniego wniosku o

przepustke

“Podpis | pieczet wnioskodawcy
Akceptuje

............ Dmlmdpls 1
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Zatgcznik nr 3 do , Instrukeji ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na
terenach portowych Zarzadu Morskiego Portu Gdarsk

WZORY PRZEPUSTEK OP ,,NAFTOPORT”

1. Przepustka stata pracownicza Naftoport.

|- 54cm >

=
]

R T
wydana prees Natpet 55 1 00

= b Earta identylkicying mode byl
kT s ey e 0400,
b et wyriewions Labeuais vy
et L TR T LS T
W e rypatha ipleey haety
g ARy ARy Rty P
| irenadamid wteung Neflaper b i e e
bl BB AR AT S [heiten crommy 1IN
| TAan s By harTy prus sy ol 8.6cm
-
Maltopert 0.1 8.8 bt pemadummnsn
warony 300 [uwlelon = b wyn(|

Nazwisko
NAFTOPORT
Spdlka z 0.0

MAFTOPORT 7.2 0.0.
- b W Peace
BB Gt

! J v

wl

predd

Symbole - oznaczajgee przyznane uprawnicnia

2. Przepustka stata kontrahenta.

- 54cm L

| ey e e o e s s e
ey i St b 168

3 Narts iwnit b scping mabe b

rereriathum— g Sy e

chet S8 340 47 &) (hwieten crpnay TR}
. Tnshascs 1gubiened ity prousony jont B.6cm

® 1oy Pered e bt s e peatins

Selhapt b | e el

[etaaieo) =t el
Narwisko MAFTOFORT 4P, 1 0.0.

o L W Paeas |
b A Geaah

Narwa Firmy cz.1
Narwa Firmy c2.2

Naltopory,

predd

il

| Symbole - aznaczaigee preyznane uprawnicnia
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3. Przepustka okresowa kontrahenta

- 54cm -

o

o L Minapura hans sentyTiacyne redlats

C wydina prees Nafteport 3o 100

— 1 Larta henty st plea mobe byl

1wk yitywens iy priel sty
it Wby st wystawions Tabresla bg
wdostgpnienia kaily otobiom L recim

- powsadomid octeong Kaftopont bp 1ea

3 -l S8 MIET 65 [vebeton crynay 1A}
4 Tnalascs ppabione) barty provsony jest 8“6 cm
0 jof ot e biurs prrepunten
Na'topert Sp 1 8 0 bub powiadomiense
orhrory Spoful [ielelon = jak wyleg)

Imig

Nazwisko NAFTOPORT $P.20.0.
gt w W Peinca |
Nazwa Firmy cz.1 20341 Gassu
Nazwa Firmy cz.2
. . Y
przad 1yl

Symbole - oznaczajgee przyznane uprawnienia

4. Przepustka ,GOSC” i,GOSC- specjalna”

B II - — S a8

Imiy Nuzwisko
Imie
Nazwisko

Firma

NAFTOPORT
Spétka z o.0.

nr dow . jozsamoict

AAA 0101010

Karta typu gosé karta typu gosé specjalny fiszka (50x70mm)

Symbole - oznaczajgee przyznane uprawnienia, opisane w rozdziale IX instrukgji. |
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Zatacznik nr 4 do ,Instrukcji ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na
terenach portowych Zarzadu Morskiego Portu Gdarisk

WZORY PRZEPUSTEK DCT GDANSK S.A.

1. Przepustka stata

.,F DCT.GDANSK . SA AP
Deepwater Contamet Termimal Crdans) A'1 i
A2 |

Imi¢ i nazwisko |
Firma: XYZ Y

CFS

Przepustka stala 0001

Witamy w DCT Gdarisk S.A.

1. W razie pozaru, wypadku lub innej awaryjnej syltucji, prosze Z
nieziocznie powiadomié Kierownika Zmiany Dzialu Operacyjnego |
pod numerem telefonu: 609 682 231 lub Ochrone: (58)-737-6366
lub (58)-737-9856. .
2. Nalezy pamietat, aby w syluacji zagrozenia:
* NIE KORZYSTAC Z WINDY
»  NIE ZATRZYMYWAC SIEW CELU ZABRANIA ZBEDNYCH
RZECZY !
* NIE POWRACAC DO BUDYNKU DOPOKI NIE BEDZIE
POTWIERDZENIA, 2E ZAGROZENIE MINELO.

Na lerenie DCT Gdansk S A, (poza biurami) wymagane jest noszenie |
sSrodkOw ochrony osobiste)
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2. Przepustka okresowa

.L‘ DCT.GDANSK.SA At
Deepwater Comainer Terminal Gdansk T..I
A-2

Imie i nazwisko

Przepustka 0001

Firma: XYZ X

L]

Witamy w DCT Gdansk S.A.

1. W razie pozaru, wypadku lub innej awaryjnej sylucji, prosze
niezlocznie powiadomic Kierownika Zmiany Dzalu Operacyjnego
pod numerem lelefonu: 609 682 231 lub Ochrone: (58)-737-6366
lub (58)-737-9856.

2. Nalezy pamietac, aby w sytuacji zagrozenia:

NIE KORZYSTAC Z WINDY ;
NIE ZATRZYMYWAC SIE W CELU ZABRANIA ZBEDNYCH |
RZECZY

NIE POWRACAC DO BUDYNKU DOPOKI NIE BEDZIE
POTWIERDZENIA ZE ZAGROZENIE MINELO.

Na terenie DCT Gdansk S.A. (poza biurami) wymagane jest noszenie |

Srodkow ochrony osobiste|
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3. Przepustka samochodowa

R DCTIGUANSK 54

Firma: XYZ
Imie i nazwisko

Przepustka samochodowa 0001

Witamy w DCT Gdansk S.A

1. W razie pozaru, wypadku lub innej awaryjnej sylucji, prosze niezlocznie powiadomic
Kierownika Zmiany Dzialu Operacyjnego pod numerem lelefonu: 609 682 231 lub
Ochrong: (58)-737-6366 lub (58)-737-9856.

2. Nalezy pamietac, aby w syluacji zagrozenia:

*  NIE KORZYSTAC Z WINDY

*  NIE ZATRZYMYWAC SIE W CELU ZABRANIA ZBEDNYCH RZECZY

+  NIE POWRACAC DO BUDYNKU DOPOKI NIE BEDZIE POTWIERDZENIA, ZE
ZAGROZENIE MINELO.

Na lerenle DCT Gdansk S A, (paza biurami) wymagane jesl noszenie Srodkéw ochrony
osobisle)

A-P - budynek administracyjny - parter
A-1 - budynek administracyjny — | pietro
A-2 - budynek administracyjny — |l pietro
Y - plac skiadowy

T - budynek dziatu technicznego

CFS - magazyn
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Zatgcznik nr 5 do ,Instrukcji ruchu osobowego, materialowego oraz pojazdéw na
terenach portowych Zarzadu Morskiego Portu Gdarisk S.A."

Gdansk, dnia......eeeineereneenrenecenennes

OSWIADCZENIE

IMIE | NAZWISKO.......cecvvieriecrineceessessesssssesesssnesensasmmsssosssssssssseserss sssssessssnsansaness

IVIIE OJCA . ooereesuasssense s sressssssmsssssssssssssmssssess sessssns sssssssssssssnsssssas st snssses

MIEJSCE ZAMIESZKANIA vesereseseresenaasrsasseRsasaane seaaRs serenssaranrna e se

MIEISCE PRACY ...t ssssssisssscssssssssssasssssssssssessssassnssnrassasstsssssssstssassasasssasassnssass

Oswiadczam, ie: zgubitem, skradziono mi, ulegta zniszczeniu* przepustka/karta upowazniajgca do
wejécia — wjazdu na teren zarzadzany przez ZPMG S.A.

O kradziezy powiadomitem rerereuesessesssessses shnas srasas ssasesar SebeRs AR SHa SR RSE

/podpis skiadajacego o§wiadczenie /

* niepotrzebne skreéli¢
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