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Rozdział I

Przedmiot regulaminu, definicje i zakres zastosowania

§1

Niniejszy regulamin, zwany dalej „Regulaminem”, określa obowiązujące w Zarządzie
Morskiego Portu Gdańsk S.A., zasady i tryb udzielania Zamówień oraz uprawnienia
i obowiązki stron Postępowania. Ponadto Regulamin określa zasady prowadzenia Dialogu
Technicznego poprzedzającego wszczęcie Postępowania.

§2

1. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o niżej wyszczególnionych pojęciach należy przez nie
rozumieć:

1) „cena” – wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest
zobowiązany zapłacić Wykonawcy za towar lub usługę uwzględniająca podatek
od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów
sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub
podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową;

2) „Dialog Techniczny” – procedura polegająca na podejmowaniu spotkań
indywidualnych, prowadzeniu panelu dyskusyjnego lub przyjmująca inną, wskazaną
przez Zamawiającego formę, mającą na celu umożliwienie wymiany i pozyskania
informacji, opinii i doświadczeń, dotyczących możliwości technicznych,
technologicznych, organizacyjnych, prawnych i faktycznych realizacji Zamówienia,
prowadzona z potencjalnymi Wykonawcami, ekspertami lub organami władzy
publicznej przed wszczęciem Postępowania, w celu pozyskania informacji, które mogą
być wykorzystane do sporządzenia opisu przedmiotu Zamówienia, SWZ
lub warunków umowy;

3) „dostawy” – nabywanie rzeczy oraz innych dóbr, w szczególności na podstawie umowy
sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu z opcją lub bez opcji zakupu, które
może obejmować dodatkowo rozmieszczenie lub instalację;

4) „Grupa Kapitałowa Zamawiającego” – spółki lub grupę spółek, w których
Zamawiający posiada 100% akcji lub udziałów;

5) „Instrukcja” – obowiązująca u Zamawiającego Instrukcja postępowania dotycząca
udzielania zamówień przez Zarząd Morskiego Portu Gdańsk S.A. na wykonanie robót
budowlanych, usługi lub dostawy;

6) „Komisja przetargowa” – zespół osób powołanych przez Zamawiającego w celu
przygotowania i przeprowadzenia Postępowania;
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7) „oferta częściowa” – oferta przewidująca, zgodnie z treścią SWZ, wykonanie części
Zamówienia.

8) „oferta wariantowa” – oferta przewidująca, zgodnie z warunkami określonymi
w SWZ, odmienny niż określony przez Zamawiającego sposób wykonania Zamówienia;

9) „platforma zakupowa” - system informatyczny lub inne narzędzie elektroniczne,
usprawniające i automatyzujące pracę przy rejestrowaniu i prowadzeniu postępowań
o udzielenie zamówienia, składaniu ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału
w postępowaniu oraz zarządzaniu obiegiem dokumentów;

10) „Postępowanie” – zespół czynności faktycznych i prawnych mających na celu
wyłonienie Wykonawcy do realizacji Zamówienia;

11) „roboty budowlane” – wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robót
budowalnych określonych w przepisach wydanych na podstawie właściwego przepisu
Ustawy lub obiektu budowlanego, a także realizację obiektu budowlanego za pomocą
dowolnych środków, zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego;

12) „SWZ” – Specyfikacja Warunków Zamówienia w rozumieniu przepisów Regulaminu
i Instrukcji lub inny dokument, w którym zostały przez Zamawiającego określone
warunki, na jakich zostanie udzielone Zamówienie;

13) „szacunkowa wartość Zamówienia” – całkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy (bez podatku VAT) w złotych polskich, ustalone przez Zamawiającego
z należytą starannością według zasad określonych w Instrukcji i przeliczane
na euro według średniego kursu złotego w stosunku do euro ogłoszonego przez Prezesa
Rady Ministrów w rozporządzeniu wydanym na podstawie właściwego przepisu
Ustawy;

14) „termin związania ofertą” – ustalony przez Zamawiającego termin rozpoczynający się
z dniem otwarcia ofert, w którym Wykonawca zobowiązany jest w razie wyboru jego
oferty do zawarcia umowy w sprawie Zamówienia na warunkach jakie zamieścił
w swojej ofercie;

15) „Umowa Ramowa” – umowa zawarta między Zamawiającym, a jednym
lub większą liczbą Wykonawców, której celem jest ustalenie warunków dotyczących
Zamówień jakie mogą zostać udzielone w danym okresie, w szczególności cen
i jeżeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilości;

16) „usługi” – wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowalne lub
dostawy;

17) „Ustawa” – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych;

18) „Wykonawca” – osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadająca osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną, która
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ubiega się o udzielenie Zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie
Zamówienia, w tym Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie Zamówienia;

19) „wyrażona w złotych równowartość kwoty [...] euro” – kwota obliczona według
średniego kursu złotego w stosunku do euro określonego rozporządzeniem Prezesa
Rady Ministrów wydanym na podstawie właściwego przepisu Ustawy, aktualnego
na dzień szacowania przez Zamawiającego wartości przedmiotu Zamówienia;

20) „Zamawiający” – Zarząd Morskiego Portu Gdańsk S.A.;

21) „Zamówienie” – umowa odpłatna, zawarta między Zamawiającym a Wykonawcą,
której przedmiotem są dostawy, usługi lub roboty budowlane, w tym Umowa Ramowa;

22) „Zarząd” – Zarząd Zamawiającego;

§3

1. Regulamin stosuje się do udzielania Zamówień, których wartość jest niższa od progów
unijnych określonych we właściwych przepisach Ustawy, z zastrzeżeniem ust. 4 i 5poniżej .

2. Do udzielania Zamówień:

1) których wartość jest równa lub wyższa od progów unijnych;

2) finansowanych z udziałem środków, których przyznanie jest uzależnione
od zastosowania procedury udzielania Zamówień określonych w Ustawie;

3) gdy wymagają tego powszechnie obowiązujące przepisy prawa;

stosuje się przepisy Ustawy z zastrzeżeniem wyłączeń przewidzianych Ustawą.

3. Regulamin nie narusza postanowień Ustawy.

4. Zamawiający może w każdym przypadku podjąć decyzję o odstąpieniu od stosowania
Regulaminu.

5. Zamawiający może w każdym przypadku określić zasady udzielenia Zamówienia
odmiennie od zasad określonych w Regulaminie, przy czym zasady te muszą być podane
do wiadomości Wykonawców.

6. Postępowanie Zamawiający przygotowuje i prowadzi z uwzględnieniem zasad uczciwej
konkurencji, równego traktowania Wykonawców, proporcjonalności i przejrzystości,
a także z uwzględnieniem interesu Zamawiającego.
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Rozdział II

Tryby udzielania Zamówień

§4

1. Zamawiający może udzielić Zamówienia w wybranym przez siebie, spośród niżej
wymienionych, trybie:

1) przetargu nieograniczonego – w którym, w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie
o Zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy;

2) przetargu ograniczonego – w którym, w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie
o Zamówieniu, Wykonawcy składają wnioski o dopuszczenie do udziału
w przetargu, a oferty mogą składać Wykonawcy zaproszeni do składania ofert;

3) zaproszenia do złożenia oferty – w którym Zamawiający zaprasza do składania ofert
wybranych przez siebie Wykonawców;

4) Zamówienia z wolnej ręki – w którym Zamawiający udziela Zamówienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcą lub kieruje wniosek o złożenie oferty
tylko do jednego Wykonawcy;

5) Zamówienia na podstawie Umów Ramowych – w którym, Zamawiający zaprasza
do składania ofert Wykonawców, z którymi ma zawarte Umowy Ramowe obejmujące
przedmiot Zamówienia.

2. Umowa Ramowa może zostać zawarta w jednym z trybów, o których mowa w ust. 1 pkt1)
– 4).

Rozdział III

Warunki ubiegania się o Zamówienie i wykluczenia Wykonawców

§5

1. O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu z Postępowania;

2) posiadają kompetencje lub uprawnienia do określonej działalności zawodowej;

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie
Zamówienia;

4) posiadają zdolność techniczną lub zawodową zapewniającą wykonanie Zamówienia.

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie Zamówienia. W takim wypadku
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w Postępowaniu
albo reprezentowania w Postępowaniu i zawarcia umowy. Jeżeli Zamawiający wybierze
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ofertę ww. Wykonawców, to może żądać przed zawarciem umowy w sprawie Zamówienia
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

§6

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału Postępowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego Zamówienia lub jego części,
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących
go z nim stosunków prawnych.

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi
udowodnić Zamawiającemu, że realizując Zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi
zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji Zamówienia.
Zobowiązanie to należy złożyć wraz z ofertą.

3. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają
na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w Postępowaniu oraz może
badać czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli
podmioty te zrealizują roboty budowalne lub usługi, do realizacji których te zdolności
są wymagane.

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotów, o których mowa w ustępach poprzedzających, nie potwierdzają spełniania
przez Wykonawcę warunków udziału w Postępowaniu, lub zachodzą wobec tych
podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie
określonym przez Zamawiającego:

1) zastąpił te podmioty innym podmiotem lub podmiotami lub;
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części Zamówienia, jeżeli

wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną,
o których mowa w ust. 1 powyżej.

§7

1. Z Postępowania wyklucza się:
1) Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w Postępowaniu

lub nie został zaproszony do złożenia oferty lub nie wykazał braku podstaw
wykluczenia;

2) Wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu Postępowania lub którego pracownik,
bądź osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub
innej umowy o świadczenie usług, brała udział w przygotowaniu tego Postępowania,
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chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny
sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w Postępowaniu;

3) Wykonawcę, który z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu
zakłócenie konkurencji między Wykonawcami w Postępowaniu, co Zamawiający jest
w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;

4) Wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz
ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002
r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

5) Wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz
ubiegania się o zamówienia publiczne;

6) Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa
wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega
wykluczeniu, spełnia warunki udziału w Postępowaniu lub obiektywne
i niedyskryminacyjne kryteria, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie
przedstawić wymaganych dokumentów;

7) Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje
wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ
na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w Postępowaniu;

8) Wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności
Zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę
w Postępowaniu.

2. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
3. Z Postępowania Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę:

1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 roku Prawo restrukturyzacyjne, lub którego
upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł
układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że
sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 roku Prawo upadłościowe;

2) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał
wcześniejszą umowę w sprawie Zamówienia zawartą z Zamawiającym lub
z podmiotami wchodzącymi w skład Grupy Kapitałowej Zamawiającego;

3) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek
na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać za
pomocą stosownych środków dowodowych, chyba że Wykonawca dokonał płatności
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie
w sprawie spłaty tych należności.
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4. Wykluczenie Wykonawcy następuje:

1) w przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 2), jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia
zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;

2) w przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 4), jeżeli nie upłynął okres, na jaki został
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

3) w przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 5), jeżeli nie upłynął okres obowiązywania
zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne.

5. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie ust. 3 pkt 2), może przedstawić
dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę
i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody
przedstawione na podstawie ust. 5 powyżej.

7. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt 2), przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiający zapewnia temu Wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział
w przygotowaniu Postępowania nie spowoduje zakłócenia konkurencji.

8. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie Postępowania.

§8

1. Zamawiający może, w Postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
lub zaproszenia do złożenia oferty, najpierw dokonać oceny ofert,
a następnie zbadać czy Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, nie podlega
wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w Postępowaniu, o ile taka możliwość została
przewidziana w SWZ lub w ogłoszeniu o Zamówieniu (Procedura odwrócona).

2. Wykonawcy wraz z ofertą przedkładają oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spełnianiu warunków udziału w Postępowaniu, sporządzone według wzoru określonego
przez Zamawiającego.

3. Po dokonaniu oceny ofert, Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została
najwyżej oceniona, do przedłożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających
niepodleganie wykluczeniu oraz spełnianie warunków udziału w Postępowaniu.

4. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ustępie poprzedzającym, podlega wykluczeniu lub
jego oferta podlega odrzuceniu, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu
oraz czy spełnia warunki udziału w Postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę
najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.

§9

1. Zamawiający może żądać od Wykonawców oświadczeń lub dokumentów
potwierdzających spełnienie warunków udziału w Postępowaniu.
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2. Wykaz oświadczeń i dokumentów zostanie określony w SWZ lub ogłoszeniu
o Zamówieniu.

3. Zamawiający może żądać w szczególności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa
w Rozporządzeniu w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy wydanym
na podstawie odpowiedniego przepisu ustawy albo analogicznym później wydanym akcie
prawnym w wersji obowiązującej w dniu wszczęcia postępowania.

§10

1. Zamawiający może żądać od Wykonawców oświadczeń lub dokumentów
potwierdzających brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w Postępowaniu.

2. Wykaz oświadczeń i dokumentów zostanie określony w SWZ lub ogłoszeniu
o Zamówieniu.

3. Zamawiający może żądać w szczególności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa
w Rozporządzeniu w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy wydanym
na podstawie odpowiedniego przepisu ustawy albo analogicznym później wydanym akcie
prawnym w wersji obowiązującej w dniu wszczęcia postępowania.

§11

1. W celu oceny czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów,
będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie
Zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający może żądać dokumentów, które określają
w szczególności:

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy

wykonywaniu Zamówienia;
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu Zamówienia;
4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu

do warunków udziału w Postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których
wskazane zdolności dotyczą.

2. Zamawiający może żądać od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych
podmiotów, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów,
o których mowa w § 10.

3. Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia dokumentów lub oświadczeń,
o których mowa w § 10, dotyczących podwykonawcy, któremu Wykonawca zamierza
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powierzyć wykonanie części Zamówienia, a który nie jest podmiotem, na którego
zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega.

§12

1. Zamawiający może żądać od Wykonawców oświadczeń lub dokumentów
potwierdzających, że oferowane roboty budowlane, dostawy lub usługi odpowiadają
wymaganiom określonym przez Zamawiającego.

2. Wykaz oświadczeń i dokumentów zostanie określony w SWZ lub ogłoszeniu
o Zamówieniu.

3. Zamawiający może żądać w szczególności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa
w Rozporządzeniu w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy wydanym
na podstawie odpowiedniego przepisu ustawy albo analogicznym później wydanym akcie
prawnym w wersji obowiązującej w dniu wszczęcia postępowania.

§13

1. Oświadczenia, o których mowa w Regulaminie dotyczące Wykonawcy i innych
podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, zobowiązanie
innego podmiotu udostępniającego Wykonawcy swoje zasoby, oraz dotyczące
podwykonawców, składane są w formie elektronicznej.

2. Dokumenty, o których mowa w Regulaminie, inne niż oświadczenia, o których mowa
w ust. 1 powyżej, składane są w formie elektronicznej.

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie
ubiegający się o udzielenie Zamówienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentów,
które każdego z nich dotyczą.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski,
chyba że Zamawiający wyrazi zgodę na przedkładanie dokumentów obcojęzycznych.

Rozdział IV

Dialog Techniczny

§14

1. Zamawiający, przed wszczęciem Postępowania może poinformować potencjalnych
Wykonawców o planach i oczekiwaniach dotyczących Zamówienia, w szczególności może
przeprowadzić Dialog Techniczny, zwracając się do potencjalnych Wykonawców
o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbędnym do przygotowania opisu
przedmiotu Zamówienia, SWZ lub określenia warunków umowy.
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2. Dialog Techniczny prowadzi się w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji
oraz równe traktowanie potencjalnych Wykonawców i oferowanych przez nich rozwiązań.

3. Zamawiający zamieszcza informację o zastosowaniu Dialogu Technicznego w ogłoszeniu
o Zamówieniu, którego dotyczył Dialog Techniczny.

Rozdział V

Podwykonawcy

§15

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części Zamówienia podwykonawcy.

2. Zamawiający może zastrzec obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę:

1) kluczowych części Zamówienia na roboty budowlane lub usługi;

2) prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach Zamówienia na dostawy.

3. Zamawiający może żądać wskazania przez Wykonawcę części Zamówienia, których
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm
podwykonawców, jeżeli są znani.

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby
Wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału
w Postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu,
że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia
je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał
się w trakcie Postępowania.

5. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części Zamówienia na roboty budowlane
lub usługi następuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego
przedstawia oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia,
wobec tego podwykonawcy.

6. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę
lub zrezygnować z powierzenia wykonania części Zamówienia podwykonawcy.

7. Powierzenie wykonania części Zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego Zamówienia.
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Rozdział VI

SWZ

§16

1. W Postępowaniu w trybie:
1) przetargu nieograniczonego – Zamawiający udostępnia SWZ na stronie internetowej

prowadzonego postępowania, od dnia zamieszczenia ogłoszenia o Zamówieniu
do upływu terminu składania ofert;

2) przetargu ograniczonego – Zamawiający przekazuje SWZ Wykonawcy
za pośrednictwem strony internetowej prowadzonego postępowania wraz
z zaproszeniem do składania ofert;

3) zaproszenia do złożenia oferty – Zamawiający przekazuje SWZ za pośrednictwem
strony internetowej prowadzonego postępowania wraz z zaproszeniem do złożenia
oferty;

4) Zamówienia z wolnej ręki i Zamówienia na podstawie Umów Ramowych –
Zamawiający przekazuje SWZ wraz z zaproszeniem do negocjacji lub złożenia oferty
za pośrednictwem strony internetowej prowadzonego postępowania.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie:
1) treści SWZ;
2) treści ogłoszenia o Zamówieniu;

nie później niż do końca dnia, w którym upływa 1/2 wyznaczonego czasu
na odpowiednio: składanie ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału
w Postępowaniu. Na wnioski o wyjaśnienie złożone później Zamawiający może
odpowiedzieć lub pozostawić je bez odpowiedzi.

3. Treść zapytań do SWZ wraz z wyjaśnieniami, lecz bez ujawniania źródła zapytania
Zamawiający publikuje na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której
została opublikowana SWZ.

4. Treść zapytań do ogłoszenia o Zamówieniu wraz z wyjaśnieniami, lecz bez ujawniania
źródła zapytania Zamawiający publikuje na stronie internetowej prowadzonego
postępowania, na której opublikowane zostało ogłoszenie.

5. Zamawiający może w każdej chwili przed upływem terminu składania ofert,
zmodyfikować:

1) treść SWZ;
2) treść ogłoszenia o Zamówieniu.

6. Dokonaną modyfikację SWZ Zamawiający publikuje na stronie internetowej
prowadzonego postępowania, na której została opublikowana SWZ.

7. Dokonaną modyfikację ogłoszenia o Zamówieniu, Zamawiający publikuje na stronie
internetowej prowadzonego postępowania na której opublikował ogłoszenie.
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Rozdział VII

Terminy składania wniosków i ofert

§17

1. Zamawiający wyznacza termin składania ofert i wniosków, z uwzględnieniem czasu
niezbędnego na ich przygotowanie i złożenie oraz z uwzględnieniem interesu
Zamawiającego.

2. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, jeśli uzna, że dokonana, zgodnie
z § 16 Regulaminu modyfikacja treści SWZ lub ogłoszenia o Zamówieniu bądź zakres
udzielonych przez Zamawiającego wyjaśnień wymaga dodatkowego czasu na
wprowadzenie zmian w ofertach lub wnioskach o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu.

3. Informacje o przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający publikuje na stronie
internetowej prowadzonego postępowania, na której została opublikowana SWZ.

4. Informacje o przedłużeniu terminu na składanie wniosków o dopuszczenie do udziału
w Postępowaniu Zamawiający publikuje na stronie internetowej prowadzonego
postępowania, na której opublikował ogłoszenie.

Rozdział VIII

Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy

§18

1. Zamawiający może żądać od Wykonawców wniesienia wadium w wysokości do 3%
szacunkowej wartości Zamówienia w następujących formach:
1) pieniądzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo –

kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
2. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiającego. Za datę wniesienia wadium uznaje się datę uznania rachunku
bankowego Zamawiającego.

3. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.
4. Wykonawca zobowiązany jest do przedłużenia okresu ważności wadium albo jeżeli

nie jest to możliwe, do wniesienia nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

5. Zamawiający zwraca wadium:
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1) jeżeli upłynął termin związania ofertą;
2) jeżeli zawarto umowę i wniesiono zabezpieczenie należytego wykonania umowy;
3) jeżeli Zamawiający unieważnił Postępowanie;
4) na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;
5) na wniosek Wykonawcy, który został wykluczony z Postępowania;
6) na wniosek Wykonawcy, którego oferta została odrzucona;
7) Wykonawcy, który odmówił wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania

ofertą, o które zwrócił się Zamawiający zgodnie z § 21 ust. 7 Regulaminu.

6. Wykonawca, któremu zwrócono wadium na podstawie ust. 5 pkt 5) lub 6) Regulaminu,
zobowiązany jest do ponownego wniesienia wadium w terminie określonym przez
Zamawiającego, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania unieważniono czynność
wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia oferty.

7. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający zwraca wraz z odsetkami wynikającymi
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

8. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta
została wybrana:
1) odmówił podpisania umowy w sprawie Zamówienia na warunkach określonych

w ofercie;
2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie Zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących

po stronie Wykonawcy.
9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie, o którym mowa w § 22 ust. 4 Regulaminu, nie złożył dokumentów lub
oświadczeń, chyba że w odpowiedzi na to wezwanie Wykonawca udowodni,
że wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie.

§19

1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy
w wysokości do 10% ( słownie: dziesięciu procent ) ceny podanej w ofercie albo
maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego wynikającego z umowy
(jeżeli w ofercie podano cenę jednostkową lub ceny jednostkowe), w następujących
formach:

1) pieniądzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo –
kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
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5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiębiorczości.

Zamawiający zastrzega sobie prawo akceptacji warunków zabezpieczenia wniesionego
w formie niepieniężnej.

2. Za zgodą Zamawiającego zabezpieczenie może być wnoszone również w innych formach.
3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązany jest wnieść

przed zawarciem umowy i utrzymywać je przez cały czas jej trwania.
4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na wskazany przez

Zamawiającego rachunek bankowy. Za datę wniesienia zabezpieczenia uznaje
się datę uznania rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 ( słownie: trzydziestu ) dni od dnia
wykonania Zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane
z zastrzeżeniem ust. 7 i 9 poniżej.

6. Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu Zamawiający zwraca wraz z odsetkami
wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

7. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zabezpieczenia roszczeń z tytułu rękojmi
za wady lub gwarancji jakości.

8. Kwota zabezpieczenia roszczeń z tytułu rękojmi za wady i gwarancji jakości nie może
przekraczać trzydzieści procent wysokości zabezpieczenia, o którym mowa w ust. 1.

9. Zabezpieczenie, o którym mowa w ust. 7 powyżej jest zwracane nie później niż
w 15 ( słownie: piętnastym ) dniu po upływie okresu rękojmi za wady lub gwarancji jakości.

10. Do zabezpieczenia, o którym mowa w ust. 7 powyżej stosuje się odpowiednio
postanowienia ust. 1-4 i 6 niniejszego paragrafu.

11. Zabezpieczenie wnoszone w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych musi
zapewniać bezwarunkową wypłatę na pierwsze żądanie Zamawiającego każdej kwoty
do łącznej wysokości zabezpieczenia, w terminie nie dłuższym niż piętnaście dni od
doręczenia przez Zamawiającego oświadczenia, że żądana kwota jest mu należna
w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy przez Wykonawcę
lub niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem przez niego obowiązków z tytułu
rękojmi za wady lub gwarancji jakości.

12. W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej
na trzydzieści dni przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia
wniesionego w innej formie niż w pieniądzu, Zamawiający zmienia formę
na zabezpieczenie w pieniądzu, poprzez wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

13. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia
na jedną lub kilka form, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zaś za zgodą
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Zamawiającego, również na inne formy. Zmiana formy zabezpieczenia musi zostać
dokonana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.

Rozdział IX

Postępowanie

§20

1. Zamawiający wszczyna Postępowanie w trybie:

1) przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego – zamieszczając ogłoszenie
o Zamówieniu na stronie internetowej prowadzonego postępowania;

2) zaproszenia do złożenia oferty – przekazując wybranym przez siebie Wykonawcom
zaproszenia do składania ofert;

3) Zamówienia z wolnej ręki – przekazując wybranemu przez siebie Wykonawcy
zaproszenie do negocjacji lub złożenia oferty;

4) Zamówienia na podstawie Umów Ramowych – przekazując Wykonawcom zaproszenie
do negocjacji lub do złożenia oferty.

2. Dniem wszczęcia Postępowania jest data zamieszczenia ogłoszenia na stronie internetowej
prowadzonego postępowania.

3. Postępowanie prowadzi się w języku polskim w formie elektronicznej przy użyciu
Platformy zakupowej.

4. W postępowaniach o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiający i wykonawcy przekazują, zgodnie z wyborem zamawiającego,
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w tym poprzez Platformę Zakupową.

5. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

6. W trybie przetargu ograniczonego, o wynikach oceny spełnienia warunków udziału
w Postępowaniu i otrzymanych ocenach spełnienia tych warunków Zamawiający
zawiadamia niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli wnioski
o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu.

7. W trybie przetargu ograniczonego Zamawiający zaprasza do składania ofert Wykonawców,
którzy spełniają warunki udziału w Postępowaniu, którzy otrzymali najwyższe oceny
spełnienia tych warunków, w liczbie określonej w ogłoszeniu, a jeżeli liczba Wykonawców,
którzy spełniają warunki udziału w Postępowaniu jest mniejsza niż określona w ogłoszeniu
o Zamówieniu, Zamawiający zaprasza do składania ofert wszystkich Wykonawców
spełniających te warunki.
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8. Wykonawcę niezaproszonego do składania oferty w trybie przetargu ograniczonego
traktuje się jak wykluczonego z Postępowania.

§21

1. Wykonawca może złożyć jedną tylko ofertę, z zastrzeżeniem możliwości złożenia oferty
wariantowej.

2. Ofertę składa się za pośrednictwem Platformy Zakupowej
3. W przypadku składania oferty za pośrednictwem Platformy Zakupowej oferta musi być

złożona, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. poprzez złożenie
oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym/podpisem
osobistym.

4. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ lub zaproszeniu do złożenia oferty/do negocjacji.
5. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę

(nie dotyczy Zamówienia w trybie Zamówienia z wolnej ręki i Zamówienia na podstawie
Umów Ramowych).

6. Termin związania ofertą określa Zamawiający. Wykonawca jest związany ofertą
do upływu terminu określonego w SWZ.

7. Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 ( słownie: trzy ) dni przed upływem terminu
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o przedłużenie terminu związania ofertą,
o oznaczony okres, jednak nie dłuższy niż 60 ( słownie sześćdziesiąt ) dni. Brak
odpowiedzi Wykonawcy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego uznaje się za
brak zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

8. Wykonawca może w każdym czasie do upływu terminu związania ofertą samodzielnie
przedłużyć ten termin.

9. Zapisy ustępów 1 – 8 powyżej mają odpowiednie zastosowanie do wniosku
o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu w trybie przetargu ograniczonego.

§22

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Otwarcie ofert jest niejawne. Otwarcie ofert w Postępowaniu prowadzonym

w trybie z wolnej ręki oraz ofert składanych w toku realizacji Umowy Ramowej
następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania z wyjątkiem oferty
w Postępowaniu prowadzonym w trybie z wolnej ręki, która może zostać otwarta
bezpośrednio po jej złożeniu.

3. Otwarcie ofert następuje przy użyciu Platformy Zakupowej, a w przypadku jej awarii, która
powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego,
otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.
Zamawiający niezwłocznie po otwarciu udostępnia za pośrednictwem Platformy
Zakupowej nazwy i adresy Wykonawców, kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć
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na sfinansowanie Zamówienia oraz informacje zawarte w ofertach, z zastrzeżeniem
informacji objętych tajemnicą przedsiębiorstwa, o jakiej mowa w ustawie z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

4. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia oświadczeń, pełnomocnictw,
zobowiązania innego podmiotu udostępniającego Wykonawcy swoje zasoby
lub dokumentów, o których mowa w § 9-12 Regulaminu lub do złożenia do nich wyjaśnień,
w wyznaczonym przez siebie terminie, jeżeli w trakcie badania ofert stwierdzi ich brak,
zawieranie błędów lub gdy Zamawiający poweźmie co do nich wątpliwości wymagające
wyjaśnienia.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień
dotyczących treści złożonych ofert.

6. Zamawiający może poprawić w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ bądź Regulaminem

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty;

zawiadamiając niezwłocznie o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Jeżeli
w przypadku omyłki, o której mowa w pkt 3 powyżej, w ciągu trzech dni Wykonawca
nie ustosunkuje się do zawiadomienia Zamawiającego uznaje się, że wyraził zgodę
na wprowadzenie poprawek.

7. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców, których oferty zostały odrzucone
i którzy zostali wykluczeni z Postępowania podając uzasadnienie.

8. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
1) jej treść nie odpowiada treści SWZ bądź Regulaminu z zastrzeżeniem ust. 6 pkt 3)

powyżej;
2) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu Zamówienia;
3) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w Postępowaniu

lub niezaproszonego do składania ofert;
4) Wykonawca w terminie 3 ( słownie: trzech ) dni od otrzymania zawiadomienia, nie

wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 6 pkt 3) powyżej;
5) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;
7) wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy;
8) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
9) oferta wariantowa nie spełnia minimalnych wymagań określonych przez

Zamawiającego;
10) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa

państwa, w tym bezpieczeństwo podmiotów objętych jednolitym wykazem obiektów,
instalacji, urządzeń i usług wchodzących w skład infrastruktury krytycznej, o której
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mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu
kryzysowym, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny
sposób;

11) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;
12) została złożona po terminie składania ofert.

9. Postanowienia ustępów 4 – 6 powyżej stosuje się odpowiednio do wniosków
o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu składanych w trybie przetargu ograniczonego.

§23

1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert
podanych do wiadomości Wykonawców.

2. Kryteria oceny ofert nie mogą dotyczyć właściwości Wykonawcy, a w szczególności jego
wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług,
Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca składając ofertę informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie
prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę
(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie prowadzić będzie do jego
powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

4. Jeżeli dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny
ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.

5. Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, w Postępowaniu, w którym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli
te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. W ofertach dodatkowych
Wykonawca nie może zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

6. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie
w stosunku do przedmiotu Zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego
co do możliwości wykonania przedmiotu Zamówienia zgodnie z wymaganiami
określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów,
Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących
wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie:
1) oszczędności metody wykonania Zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych,

wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania Zamówienia dostępnych
dla Wykonawcy, oryginalności projektu Wykonawcy i kosztów pracy;

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;
3) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym,

obowiązujących w miejscu, w którym realizowane jest Zamówienie;
4) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;
5) powierzenia wykonania części Zamówienia podwykonawcy.
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7. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia
Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyniku Postępowania.

8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty w przetargu nieograniczonym i przetargu
ograniczonym, Zamawiający zamieszcza informacje o wyniku Postępowania na stronie
internetowej prowadzonego postępowania.

9. Zamawiającemu przysługuje prawo unieważnienia Postępowania na każdym etapie
Postępowania bez podania przyczyny.

10. Zamawiający unieważnia Postępowanie, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek

o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu od Wykonawcy niepodlegającego
wykluczeniu, z zastrzeżeniem pkt 2) poniżej;

2) w Postępowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia do złożenia oferty nie złożono co
najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie Zamówienia, chyba
że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o których mowa w § 23 ust. 5 Regulaminu, zostały złożone oferty
dodatkowe
o takiej samej cenie;

5) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie Postępowania
lub wykonanie Zamówienia nie leży w interesie publicznym lub w interesie
Zamawiającego.

11. O unieważnieniu Postępowania Zamawiający zawiadamia wszystkich Wykonawców,
którzy ubiegali się o udzielenie Zamówienia lub złożyli oferty.

12. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego o zwrot
kosztów uczestnictwa w Postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty
niezależnie od sposobu zakończenia Postępowania.

13. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy
w sprawie Zamówienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania
umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

Rozdział X

Odwołanie

§24

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z postanowieniami Regulaminu
czynności Zamawiającego podjętej w Postępowaniu lub zaniechania czynności, do której
Zamawiający jest zobowiązany na podstawie Regulaminu, o ile wartość Zamówienia jest
wyższa od wyrażonej w złotych równowartości kwoty 100.000 ( słownie: sto tysięcy ) euro.
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2. Odwołanie wnosi się na piśmie w terminie 3 ( słownie: trzech ) dni od dnia, w którym
Wykonawca mógł najwcześniej powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących
podstawę jego wniesienia.

3. Odwołanie uważa się za wniesione z chwilą, gdy dotarło do Zamawiającego w taki sposób,
że mógł zapoznać się z jego treścią.

4. Odwołanie powinno wskazywać zaskarżoną czynność lub zaniechanie Zamawiającego,
uzasadnienie wniesienia odwołania, zakres żądania Wykonawcy, uprawdopodobnienie
okoliczności zachowania terminu do wniesienia odwołania, wskazanie interesu prawnego,
który w ocenie Wykonawcy został naruszony.

5. Zamawiający odrzuca odwołanie wniesione po terminie.

6. Odwołanie Zamawiający rozstrzyga w terminie 21 ( słownie: dwadzieścia jeden ) dni od
dnia jego wniesienia. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania
ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu rozstrzygnięcia odwołania.

7. Brak rozstrzygnięcia odwołania w terminie, uznaje się za jego oddalenie.

8. Rozstrzygnięcie odwołania jest ostateczne.

9. Wniesienie odwołania nie wstrzymuje możliwości zawarcia przez Zamawiającego umowy
z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

Rozdział XI

Umowa

§25

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie Zamówienia w terminie nie krótszym
niż 3 ( słownie: trzy ) dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później
niż przed upływem terminu związania ofertą lub po upływie terminu związania ofertą,
jeżeli Zamawiający przekazał Wykonawcom informację o wyborze oferty przed upływem
terminu związania ofertą. Warunkiem zawarcia umowy jest wniesienie przez Wykonawcę
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli było wymagane.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie Zamówienia przed upływem terminu,
o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie Zamówienia złożono tylko
jedną ofertę.
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Rozdział XII

Zamówienia w ramach Grupy Kapitałowej Zamawiającego

§26

W odniesieniu do Postępowań dotyczących Zamówień na usługi, dostawy
i roboty budowlane udzielanych podmiotom z Grupy Kapitałowej Zamawiającego,
Zamawiający może nie stosować wybranych przez siebie przepisów Regulaminu i Instrukcji,
w szczególności dotyczących wadium, zabezpieczenia należytego wykonania umowy,
warunków udziału w Postępowaniu oraz podstaw wykluczenia z Postępowania.

Rozdział XIII

Zakończenie Postępowania i postanowienia końcowe

§27

Postępowanie kończy się z chwilą podpisania umowy z wybranym Wykonawcą albo
unieważnienia Postępowania.

§28

Do Postępowań wszczętych przed dniem wejścia w życie Regulaminu, stosuje
się postanowienia dotychczasowe.
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§1

Przedmiot instrukcji, definicje i zakres stosowania

1. Niniejsza instrukcja, zwana dalej „Instrukcją", określa zasady postępowania oraz
obowiązki i kompetencje pracowników Zarządu Morskiego Portu Gdańsk S.A. biorących
udział w przygotowywaniu i przeprowadzaniu Postępowań.

2. Do wyjaśnienia znaczenia pojęć występujących w Instrukcji należy stosować definicje tych
pojęć określone w Regulaminie udzielania Zamówień przez Zarząd Morskiego Portu
Gdańsk S.A. na wykonanie robót budowlanych, usługi lub dostawy, zwanym dalej
„Regulaminem”.

3. Ilekroć w Instrukcji jest mowa o niżej wyszczególnionych pojęciach należy przez
nie rozumieć odpowiednio:

1) „KOD” – Karta Obiegowa Decyzji określona w odrębnych właściwych przepisach
wewnętrznych Zamawiającego;

2) „Osoba Uprawniona” – osoba lub osoby uprawnione do podejmowania decyzji
o poniesieniu wydatku, zgodnie z „Zasadami podziału kompetencji decyzyjnych
w ZMPG S.A.”;

3) „Dyrektor Komórki Organizacyjnej” – Dyrektor Działu/Departamentu,
w ramach którego znajduje się komórka organizacyjna, której działalności
w największym stopniu dotyczy przedmiot Zamówienia, a w razie nieobsadzenia
stanowiska i niewyznaczenia osoby pełniejącej obowiązki, właściwy Dyrektor Pionu;

4) „Kierownik Działu Przetargów” – menadżer komórki organizacyjnej właściwej ds.
przetargów;

5) „Kierownik Działu Prawnego” – menadżer komórki organizacyjnej właściwej
ds. prawnych;

6) „Zespół nadzorczy” – zespół, o którym mowa we właściwych przepisach Ustawy;
7) „Komórka Organizacyjna” – komórka organizacyjna, której działalności

w największym stopniu dotyczy przedmiot Zamówienia;
8) „Decyzja Kierunkowa” – decyzja o przeprowadzeniu Postępowania.

4. Postanowienia rozdziału I, III, IV i V Instrukcji stosuje się do Zamówień udzielanych
na podstawie Regulaminu.

5. Postanowienia rozdziału II, III i V Instrukcji stosuje się do Zamówień udzielanych
na podstawie Ustawy.

6. Zamawiający może w każdym przypadku podjąć decyzję o odstąpieniu od stosowania
Instrukcji bądź określić inne zasady Postępowania niż określone w Instrukcji.
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Rozdział I

Zamówienia udzielane na podstawie Regulaminu

§2

Warunki udziału w Postępowaniu, oświadczenia i dokumenty

Zakres żądanych dokumentów i oświadczeń określonych w Regulaminie w ramach danego
Postępowania zależy od decyzji Zamawiającego.

§3

Warunki udzielania Zamówień w poszczególnych trybach

1. Podstawowymi trybami udzielania Zamówienia są przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony.

2. W trybie przetargu ograniczonego liczba Wykonawców zaproszonych do składania ofert
nie może być mniejsza niż 3 ( słownie: trzech ), chyba że ze względu na charakter lub
przedmiot Zamówienia liczba Wykonawców mogących je wykonać jest mniejsza od 3
( słownie: trzech ). Jeżeli liczba Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału
w Postępowaniu, jest większa niż określona w ogłoszeniu, Zamawiający zaprasza do
składania ofert Wykonawców wyłonionych na podstawie kryteriów selekcji. Wykonawcę
niezaproszonego do składania ofert traktuje się jak wykluczonego z Postępowania.

3. Zamówienia w trybie zaproszenia do złożenia oferty można udzielać, jeżeli zachodzi
co najmniej jedna z następujących okoliczności:

1) wartość Zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty
250.000 ( słownie: dwieście pięćdziesiąt )euro;

2) przedmiotem Zamówienia są dostawy lub usługi powszechnie dostępne
o ustalonych standardach jakościowych;

przy czym zaproszenie kierowane musi być do co najmniej 3 ( słownie: trzech )
Wykonawców, chyba że ze względu na charakter lub przedmiot Zamówienia liczba
Wykonawców mogących je wykonać jest mniejsza, jednak nie mniejsza niż 2 ( słownie:
dwóch ).

3) Zamówienie jest udzielane podmiotom wchodzącym w skład Grupy Kapitałowej
Zamawiającego w przypadku, gdy w Grupie Kapitałowej Zamawiającego jest więcej
niż jeden Wykonawca świadczący usługi, dostawy lub roboty budowlane objęte
przedmiotem Zamówienia;

4) w przypadku przedterminowego zakończenia umowy zawartej z Wykonawcą
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wyłonionym w wyniku rozstrzygnięcia Postępowania prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, przy czym zaproszenie musi być
kierowane do wszystkich pozostałych Wykonawców, których oferty nie podlegały
odrzuceniu w ww. Postępowaniu.

4. Zamówienia w trybie zamówienia z wolnej ręki można udzielać, jeżeli zachodzi
co najmniej jedna z następujących okoliczności:

1) wartość Zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty
100.000 ( słownie: sto tysięcy ) euro;

2) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego
Wykonawcę z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) związanych z ochroną praw wyłącznych wynikających z odrębnych przepisów –
jeżeli nie istnieje rozsądne rozwiązanie alternatywne lub rozwiązanie zastępcze;

3) przedmiotem Zamówienia na dostawy są rzeczy wytwarzane wyłącznie w celach
badawczych, doświadczalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą
prowadzeniu przez Zamawiającego produkcji masowej, służącej osiągnięciu
rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju, oraz które mogą być
wytwarzane tylko przez jednego Wykonawcę;

4) w Postępowaniu przeprowadzonym w innym trybie, nie wpłynął żaden wniosek
o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu, nie zostały złożone żadne oferty
lub wszystkie zostały odrzucone lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni,
a pierwotne warunki Zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione;

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 ( słownie: trzech ) lat od dnia udzielenia
Zamówienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy, Zamówienia
polegającego na powtórzeniu podobnych usług, dostaw lub robót budowlanych, jeżeli
takie Zamówienie jest zgodne z jego przedmiotem a całkowita łączna szacunkowa
wartość Zamówienia podstawowego i Zamówień udzielanych na podstawie
niniejszego punktu nie przekracza kwot o jakich mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu;

6) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy Zamówienia podstawowego,
dodatkowego Zamówienia, którego celem jest częściowa wymiana dostarczonych
produktów lub instalacji albo zwiększenie bieżących dostaw lub usług lub rozbudowa
istniejących instalacji a całkowita łączna szacunkowa wartość Zamówienia
podstawowego i Zamówień udzielanych na podstawie niniejszego punktu nie
przekracza kwot o jakich mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu;

7) możliwe jest udzielenie Zamówienia na dostawy na szczególnie korzystnych
warunkach;
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8) Zamówienie jest udzielane podmiotom wchodzącym w skład Grupy Kapitałowej
Zamawiającego w przypadku, gdy w Grupie Kapitałowej Zamawiającego jest jeden
Wykonawca świadczący usługi, dostawy lub roboty budowlane objęte przedmiotem
Zamówienia;

9) zaistniała natychmiastowa potrzeba wykonania Zamówienia, której wcześniej
nie można było przewidzieć;

10) zaistniała uzasadniona konieczność udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy
Zamówienia dodatkowego niezbędnego do wykonania Zamówienia podstawowego
o wartości do 50% ( słownie: pięćdziesiąt procent ) Zamówienia podstawowego;

11) udziela się Zamówień w zakresie działalności twórczej lub artystycznej;

12) udziela się Zamówień, których przedmiotem są usługi finansowe związane z emisją,
sprzedażą, kupnem lub transferem papierów wartościowych lub innych instrumentów
finansowych;

13) udziela się Zamówień na usługi prawnicze lub usługi doradztwa podatkowego;

14) udziela się Zamówień na usługi badawcze lub rozwojowe;

15) udziela się Zamówień na sporządzanie opinii bądź ekspertyzy;

16) udziela się Zamówień na usługi zdrowotne;

17) udziela się Zamówień na usługi socjalne;

18) udziela się Zamówień na usługi restauracyjne lub hotelarskie;

19) udziela się Zamówień na usługi rekrutacji i pozyskiwania personelu;

20) udziela się Zamówień na usługi w zakresie szkoleń, kultury, sportu lub rekreacji;

21) względy bezpieczeństwa, ekonomiczne lub techniczne przemawiają za udzieleniem
Zamówienia danemu Wykonawcy;

22) pozostałe Zamówienia, których przedmiot, bez względu na wartość przedmiotu
Zamówienia został wyłączony spod stosowania Ustawy.

5. Zamówienia na podstawie Umów Ramowych można udzielać niezależnie od wartości
Zamówienia. Warunki realizacji Zamówienia określone w ofercie Wykonawcy nie mogą
być mniej korzystne od warunków określonych Umową Ramową.

6. W celu udzielenia zamówienia na podstawie Umowy Ramowej Zamawiający zaprasza
Wykonawców do składania ofert. W przypadku zawarcia Umowy Ramowej z jednym
Wykonawcą Zamawiający po otrzymaniu oferty przeprowadza negocjacje.

7. Przed wszczęciem Postępowania Zamawiający może przeprowadzić Dialog Techniczny.
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§4

SWZ

1. SWZ, zależnie od trybu oraz przedmiotu Zamówienia, powinna zawierać
w szczególności:

1) nazwę (firmę), adres, adres poczty elektronicznej lub strony internetowej
Zamawiającego;

2) tryb udzielenia Zamówienia;

3) opis przedmiotu Zamówienia;

4) termin wykonania Zamówienia;

5) warunki udziału w Postępowaniu;

6) podstawy wykluczenia z Postępowania;

7) wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w
Postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

8) informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych
do porozumiewania się z Wykonawcami;

9) wymagania dotyczące wadium;

10) termin związania ofertą;

11) opis sposobu przygotowania oferty;

12) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczania ceny;

14) opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert;

15) informację o formalnościach jakie muszą być dopełnione po wyborze ofert w celu
zawarcia umowy w sprawie Zamówienia;

16) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

17) projekt umowy bądź istotne jej postanowienia, które zostaną wprowadzone
do treści przyszłej umowy;

18) informację o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku
Postępowania;

19) opis części Zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych;
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20) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych, jeżeli Zamawiający dopuszcza
ich składanie;

21) określenie, która część Zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom;

22) żądanie wskazania przez Wykonawcę w ofercie części Zamówienia, której wykonanie
powierzy podwykonawcom;

23) informację o miejscu publikacji Regulaminu.

2. W trybie przetargu ograniczonego SWZ nie zawiera informacji wskazanych w ust. 1
pkt 5 -7 powyżej.

3. W trybie zaproszenia do złożenia oferty, Zamówienia na podstawie Umów Ramowych oraz
Zamówienia z wolnej ręki, SWZ może zawierać wyłącznie informacje niezbędne
do przeprowadzenia Postępowania oraz informację o miejscu publikacji Regulaminu.

§5

Ogłoszenie o Zamówieniu

1. Ogłoszenie o Zamówieniu zamieszcza się na stronie internetowej prowadzonego
postępowania. Ogłoszenie o Zamówieniu można zamieścić w prasie (dzienniku lub
czasopiśmie o zasięgu lokalnym lub ogólnopolskim), a także w Biuletynie Zamówień
Publicznych. Zamawiający może także zamieścić w prasie (dzienniku lub czasopiśmie
o zasięgu lokalnym lub ogólnopolskim) informację o wszczęciu Postępowania ze
wskazaniem Zamawiającego, przedmiotu Zamówienia, oraz miejsca, w którym
opublikowane zostało ogłoszenie lub SWZ, w zależności od trybu Postępowania.

2. Zamieszczenie ogłoszenia lub informacji w prasie (dzienniku lub czasopiśmie o zasięgu
lokalnym lub ogólnopolskim), nie może nastąpić przed publikacją ogłoszenia
w Biuletynie zamówień Publicznych oraz na stronie internetowej prowadzonego
postępowania.

3. Ogłoszenie o Zamówieniu udzielanym w trybie przetargu nieograniczonego powinno
zawierać co najmniej:

1) nazwę (firmę) i adres Zamawiającego;

2) określenie trybu Postępowania;

3) adres strony internetowej prowadzonego postępowania;

4) określenie przedmiotu Zamówienia z podaniem informacji o możliwości składania
ofert częściowych;

5) informację o możliwości złożenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania Zamówienia;
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7) warunki udziału w Postępowaniu oraz podstawy wykluczenia;

8) wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału
w Postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

9) informację na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) miejsce i termin składania ofert;

12) termin związania ofertą;

13) informację o miejscu publikacji Regulaminu.

4. Ogłoszenie o Zamówieniu udzielanym w trybie przetargu ograniczonego powinno zawierać
co najmniej:

1) nazwę (firmę) i adres Zamawiającego;

2) określenie trybu Postępowania;

3) określenie przedmiotu Zamówienia z podaniem informacji o możliwości składania ofert
częściowych;

4) informację o możliwości złożenia oferty wariantowej;

5) termin wykonania Zamówienia;

6) warunki udziału w Postępowaniu, kryteria selekcji, jeżeli są ustalone oraz podstawy
wykluczenia;

7) wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w
Postępowaniu lub kryteriów selekcji, jeżeli są ustalone, oraz brak podstaw wykluczenia;

8) liczbę Wykonawców, którzy zostaną zaproszeni do składania ofert;

9) informację na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) miejsce i termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu;

12) informację o miejscu publikacji Regulaminu.

§ 6

Zaproszenie do składania ofert/ do negocjacji

1. Zaproszenie do składania ofert w Postępowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia
do złożenia oferty i Postępowaniu prowadzonym w trybie Zamówienia z wolnej ręki
powinno zawierać:
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1) nazwę (firmę) i adres Zamawiającego;

2) określenie przedmiotu Zamówienia;

3) określenie trybu Postępowania;

4) informację o miejscu publikacji Regulaminu.

2. Do zaproszenia do złożenia oferty w Postępowaniu prowadzonym w trybie Zamówienia
z wolnej ręki lub zaproszenia do składania ofert w Postępowaniu prowadzonym w trybie
zaproszenia do złożenia oferty, należy załączyć SWZ zawierającą informacje niezbędne
do przeprowadzenia Postępowania.

§7

Wadium

Dla Zamówień udzielanych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
i zaproszenia do złożenia oferty, o wartości Zamówienia przekraczającej wyrażoną w złotych
równowartość kwoty 500.000 ( słownie: pięćdziesiąt tysięcy ) euro należy żądać od
Wykonawców wniesienia wadium.

§8

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Dla Zamówień udzielanych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
i zaproszenia do złożenia oferty, o wartości Zamówienia przekraczającej wyrażoną w złotych
równowartość kwoty 500.000 ( słownie: pięćdziesiąt tysięcy ) euro, należy żądać od
Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz zabezpieczenia
roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji jakości.

§9

Przygotowanie Postępowania

1. Decyzję Kierunkową podejmuje Zarząd albo Osoba Uprawniona na podstawie KOD.
W Decyzji Kierunkowej Zarząd albo Osoba Uprawiona:

1) wskazuje kwotę, jaką Zamawiający planuje przeznaczyć na sfinansowanie
Zamówienia;

2) powołuje Komisję przetargową albo – w przypadku braku jej powołania – osobę,
której powierza się przygotowanie i przeprowadzenie Postępowania oraz radcę
prawnego dedykowanego do Postępowania;
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3) udziela członkom Komisji przetargowej albo osobie, której powierza się
przygotowanie i przeprowadzenie Postępowania, pełnomocnictwa do wykonywania
czynności Zamawiającego w trakcie przygotowania i przeprowadzenia Postępowania,
w tym badania i oceny ofert, w szczególności dokonania czynności
o których mowa § 19 ust. 2 pkt 4) Instrukcji;

4) wskazuje tryb wyboru Wykonawcy;

5) może zdecydować o powołaniu biegłego;

6) może zdecydować o odstąpieniu od stosowania poszczególnych zapisów Regulaminu
lub Instrukcji bądź określić inne zasady Postępowania niż określone
w Regulaminie lub Instrukcji.

2. Zmiana treści Decyzji Kierunkowej na każdym etapie Postępowania dokonywana jest
odpowiednio przez Zarząd albo Osobę Uprawnioną, po przedstawieniu przez Komisję
przetargową albo osobę, której powierza się przygotowanie i przeprowadzenie
Postępowania, rekomendacji wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

3. Do KOD należy załączyć Wstępne określenie przedmiotu Zamówienia, sporządzone
według załącznika nr 1 do Instrukcji, obejmujące propozycję składu Komisji przetargowej,
uzgodnioną przed złożeniem KOD  z bezpośrednim przełożonym osób proponowanych do
składu Komisji przetargowej lub propozycję osoby, której powierzy się przygotowanie
i przeprowadzenie Postępowania, a w uzasadnionych przypadkach propozycję powołania
biegłego; zaś w przypadku braku powołania Komisji przetargowej, wskazanie radcy
prawnego dedykowanego do Postępowania, po akceptacji Kierownika Działu Prawnego.

4. W terminie 14 ( słownie: czternastu ) dni od przekazania Dyrektorowi Komórki
Organizacyjnej Decyzji Kierunkowej, Dyrektor Komórki Organizacyjnej składa
Sekretarzowi Komisji przetargowej albo osobie, której powierzono przygotowanie
i przeprowadzenie Postępowania, KOD wraz z kopią Decyzji Kierunkowej oraz Listę
informacyjną sporządzoną według załącznika nr 2 do Instrukcji, przekazując jednocześnie
kopie wyżej wymienionych dokumentów radcy prawnemu będącemu członkiem Komisji
przetargowej lub wyznaczonemu na podstawie § 9 ust. 2 pkt 2)  Instrukcji; zaś w terminie
21 ( słownie: dwudziestu jeden ) dni od przekazania Dyrektorowi Komórki Organizacyjnej
Decyzji Kierunkowej, projekt umowy opracowany przez ww. radcę prawnego
w uzgodnieniu z Dyrektorem Komórki Organizacyjnej.

5. Jeżeli Dyrektor Komórki Organizacyjnej powierzył wykonywanie całości lub części
czynności wynikających z Instrukcji innej osobie (innym osobom), czynności przypisane
Dyrektorowi Komórki Organizacyjnej wykonuje ta osoba (te osoby). Powierzenie
czynności przez Dyrektora Komórki Organizacyjnej nie zwalnia go z odpowiedzialności za
nienależyte wykonanie tych czynności.

6. Postępowanie przygotowuje i przeprowadza Komisja przetargowa albo osoba, której
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powierzono przygotowanie i przeprowadzenie Postępowania. Osoba, której powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie Postępowania może powierzyć wykonywanie całości lub
części czynności wynikających z Instrukcji innej osobie (innym osobom). Powierzenie
czynności nie zwalnia powierzającego z odpowiedzialności za należyte wykonanie tych
czynności.

7. Dokumentację niezbędną do przeprowadzenia Postępowania, w tym w szczególności:

1) SWZ wraz z załącznikami;

2) ogłoszenie o Zamówieniu lub zaproszenie do negocjacji lub składania ofert;

podpisaną przez członków Komisji przetargowej albo osobę, której powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie całości lub części Postępowania zatwierdza
odpowiednio Przewodniczący Komisji Przetargowej lub Dyrektor Komórki
Organizacyjnej. Powyższe dotyczy również wszelkich zmian i wyjaśnień
do dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia Postępowania. Zarząd wydając Decyzję
Kierunkową, może wskazać inną osobę upoważnioną do zatwierdzenia dokumentacji.

§ 10

Opis przedmiotu Zamówienia

1. Przedmiot Zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą
dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania
i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty.

2. Przedmiotu Zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą
konkurencję.

3. Przedmiotu Zamówienia nie można opisywać przez wskazanie znaków towarowych,
patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje
produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, jeżeli mogłoby
to doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych Wykonawców lub
produktów, chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu Zamówienia
i Zamawiający nie może opisać przedmiotu Zamówienia za pomocą dostatecznie
dokładnych określeń, oraz z zastrzeżeniem ust. 4 poniżej.

4. Możliwe jest dokonanie opisu przedmiotu Zamówienia poprzez wskazanie znaków
towarowych, patentów lub pochodzenia, w przypadkach:

1) Zamówień, których przedmiotem jest dostawa części zamiennych oraz materiałów
eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta;

2) Zamówień, których przedmiotem jest rozbudowa, remont lub modernizacja
funkcjonujących systemów;
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3) jednoczesnego dopuszczenia możliwości zaoferowania rozwiązań równoważnych.

5. Użycie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, w przypadkach, o których mowa
w ust. 3 i 4 wymaga uzasadnienia, które dołącza się do dokumentacji Postępowania.

6. Zamawiający może określić w opisie przedmiotu Zamówienia konieczność przeniesienia
praw własności intelektualnej lub udzielenia licencji.

7. Zamawiający może opisać przedmiot Zamówienia w szczególności przez:

1) określenie wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności, w tym wymagań
środowiskowych;

2) odniesienie się do norm, specyfikacji technicznych i innych systemów referencji
technicznych.

8. W przypadku Zamówień na roboty budowlane Zamawiający określa w opisie przedmiotu
Zamówienia wymagane cechy materiału, produktu lub usługi, odpowiadające
przeznaczeniu zamierzonemu przez Zamawiającego, w szczególności:

1) wymaga, adekwatnie do przedmiotu Zamówienia, dostosowania projektu do potrzeb
wszystkich użytkowników, w tym zapewnienia dostępności dla osób
niepełnosprawnych;

2) może wymagać:

a) określonych poziomów oddziaływania na środowisko i klimat,

b) certyfikatu zgodności lub deklaracji zgodności,

c) określonej wydajności, bezpieczeństwa lub wymiarów, w tym procedur
dotyczących zapewnienia jakości,

d) określonej terminologii, symboli, testów i metod testowania,

e) określonego opakowania i oznakowania,

f) instrukcji użytkowania,

g) procesów i metod produkcji na każdym etapie cyklu życia obiektów budowlanych,

h) dodatkowych badań i testów przeprowadzanych przez jednostki autoryzowane
w rozumieniu ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 roku o systemach oceny zgodności
i nadzoru rynku,

i) określonych zasad dotyczących projektowania i kosztorysowania,

j) warunków testowania, kontroli i odbioru obiektów budowlanych, metod
i technik budowy,

k) wszelkich pozostałych warunków technicznych.
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9. W przypadku Zamówień na dostawy lub usługi Zamawiający określa w opisie przedmiotu
Zamówienia wymagane cechy materiału, produktu lub usługi, odpowiadające
przeznaczeniu zamierzonemu przez Zamawiającego, w szczególności:

1) wymaga, adekwatnie do przedmiotu Zamówienia, dostosowania projektu do potrzeb
wszystkich użytkowników, w tym zapewnienia dostępności dla osób
niepełnosprawnych;

2) może wymagać:

a) określonych poziomów oddziaływania na środowisko i klimat,

b) certyfikatu zgodności lub deklaracji zgodności,

c) określonej terminologii, symboli, testów i metod testowania,

d) określonego opakowania i oznakowania,

e) instrukcji użytkowania,

f) określonych zasad dotyczących projektowania i kosztorysowania,

g) określonych poziomów jakości,

h) określonej wydajności, przeznaczenia produktu, bezpieczeństwa lub wymiarów,
w tym wymagań odnoszących się do produktu w zakresie nazwy, pod jaką produkt
jest sprzedawany,

i) procesów i metod produkcji na każdym etapie cyklu życia dostawy lub usługi oraz
procedury oceny zgodności.

10. Zamawiający może opisać przedmiot Zamówienia na roboty budowlane na zasadach
opisanych w rozporządzeniu w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania odbioru robót budowlanych oraz
programu funkcjonalno-użytkowego lub analogicznego aktu wykonawczego, wydanego na
podstawie późniejszych przepisów Ustawy, w szczególności może opisać go za pomocą
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót
budowlanych, w szczególności może opisać go za pomocą dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót budowlanych.

11. Jeżeli przedmiotem Zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane, Zamawiający może
opisać przedmiot Zamówienia za pomocą programu funkcjonalno-użytkowego.

12. Program funkcjonalno-użytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w którym można
podać m.in. przeznaczenie ukończonych robót budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiałowe i funkcjonalne.
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13. Dokumentację projektową, specyfikację techniczną wykonania i odbioru robót
budowlanych oraz program funkcjonalno-użytkowy można sporządzić według zasad
określonych w rozporządzeniu wydanym na podstawie odpowiedniego przepisu Ustawy,
aktualnym na moment tworzenia tych dokumentów.

§ 11

Określenie szacunkowej wartości Zamówienia

1. Podstawą ustalenia wartości Zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie Zamówienia na części lub zaniżanie jego wartości w celu
uniknięcia stosowania procedur określonych w Instrukcji.

3. Wartość szacunkowa Zamówienia powinna być określona z należytą starannością,
z uwzględnieniem sytuacji rynkowej, przy udziale, jeśli to możliwe, osoby dysponującej
wiedzą dotyczącą przedmiotu Zamówienia.

4. Dokumentacja określająca wartość szacunkową Zamówienia stanowi element
dokumentacji Postępowania.

5. Jeżeli przewidywana jest możliwość udzielenia Zamówień polegających na powtórzeniu
podobnych usług lub robót budowlanych, przy ustalaniu wartości szacunkowej
Zamówienia uwzględnia się wartość tych Zamówień.

6. Wartością Umowy Ramowej obejmującej Zamówienia niepodlegające Ustawie jest łączna
wartość Zamówień których Zamawiający zamierza udzielić na podstawie tej Umowy
w okresie jej trwania.

7. Wartość Zamówienia na roboty budowalne może zostać ustalona na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporządzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztów robót budowalnych określonych
w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem Zamówienia jest
wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo
budowalne;

2) planowanych kosztów prac projektowych oraz planowanych kosztów robót
budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem
Zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

8. Przy obliczaniu wartości Zamówienia na roboty budowlane uwzględnia się także wartość
dostaw i usług oddanych przez Zamawiającego do dyspozycji Wykonawcy,
o ile są one niezbędne do wykonania tych robót budowlanych.
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9. Podstawą ustalenia wartości Zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające
się okresowo lub podlegające wznowieniu w określonym czasie jest łączna wartość
Zamówień tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 ( słownie: dwunastu ) miesięcy lub
w poprzednim roku budżetowym, z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych
usług lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen
towarów i usług konsumpcyjnych ogółem, albo:

2) których Zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 ( słownie: dwunastu ) miesięcy
następujących
po pierwszej usłudze lub dostawie.

10. Jeżeli Zamówienia na dostawy udziela się na podstawie umowy dzierżawy, najmu lub
leasingu na czas:

1) nieoznaczony lub których okres obowiązywania nie może być oznaczony, wartością
Zamówienia jest wartość miesięczna pomnożona przez 48 ( słownie: czterdzieści
osiem );

2) oznaczony:

a) nie dłuższy niż 12 ( słownie: dwanaście ) miesięcy, wartością Zamówienia jest
wartość ustalona z uwzględnieniem okresu wykonywania Zamówienia,

b) dłuższy niż 12 ( słownie: dwanaście ) miesięcy, wartością Zamówienia jest wartość
ustalona z uwzględnieniem okresu wykonywania Zamówienia, z uwzględnieniem
również wartości końcowej przedmiotu umowy w sprawie Zamówienia.

11. Podstawą ustalenia wartości Zamówienia na usługi, których łączna cena nie może być
określona, jest:

1) całkowita wartość Zamówienia przez cały okres jego realizacji - w przypadku
Zamówień udzielanych na okres oznaczony nie dłuższy niż 48 ( słownie: czterdzieści
osiem ) miesięcy;

2) wartość miesięczna Zamówienia pomnożona przez 48 ( słownie: czterdzieści osiem )
- w przypadku Zamówień udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dłuższy
niż 48 ( słownie: czterdzieści osiem ) miesięcy.

12. Jeżeli Zamówienie obejmuje:

1) usługi bankowe lub inne usługi finansowe, wartością Zamówienia są opłaty, prowizje,
odsetki i inne podobne świadczenia;

2) usługi ubezpieczeniowe, wartością Zamówienia jest należna składka oraz inne
rodzaje wynagrodzenia;
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3) usługi projektowania, wartością Zamówienia jest wynagrodzenie, opłaty, należne
prowizje i inne podobne świadczenia.

13. Jeżeli Zamówienie na usługi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartości
Zamówienia uwzględnia się największy możliwy zakres tego Zamówienia
z uwzględnieniem prawa opcji.

14. Określenia szacunkowej wartości Zamówienia dokonuje Dyrektor Komórki
Organizacyjnej, nie wcześniej niż trzy miesiące przed wszczęciem Postępowania dla
dostaw i usług oraz nie wcześniej niż sześć miesięcy przed dniem wszczęcia
Postępowania dla robót budowlanych.

15. Dopuszczalne jest dokonanie zmiany szacunkowej wartości Zamówienia w sytuacji, gdy
po oszacowaniu tej wartości, lecz przed wszczęciem Postępowania nastąpiła zmiana
okoliczności mających wpływ na dokonane ustalenie.

16. W przypadku Zamówień udzielanych w częściach, do udzielenia Zamówienia
na daną część można stosować przepisy właściwe dla wartości tej części Zamówienia,
jeżeli jej szacunkowa wartość jest mniejsza niż wyrażona w złotych równowartość kwoty
100.000 ( słownie: sto tysięcy euro dla dostaw lub usług oraz 1.500.000 ( słownie: jeden
milion pięćset tysięcy ) euro dla robót budowlanych, pod warunkiem, że łączna wartość
tych części wynosi nie więcej niż 50% ( słownie: pięćdziesiąt procent ) wartości
Zamówienia.

§ 12

Przeprowadzenie Postępowania

1. W trakcie przeprowadzania Postępowania Komisja przetargowa albo osoba, której
powierzono przygotowanie i przeprowadzenie Postępowania sporządza pisemny protokół
Postępowania.

2. Protokół Postępowania weryfikuje – przed poinformowaniem Wykonawców
o rozstrzygnięciu Postępowania – Kierownik Działu Przetargów.

3. Decyzje o unieważnieniu Postępowania i sposobie rozstrzygnięcia odwołania podejmuje –
w zależności od tego, kto wydał Decyzję Kierunkową – Zarząd albo Osoba Uprawniona,
po przedstawieniu przez Komisję przetargową albo osobę, której powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie Postępowania, rekomendacji wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.

§ 13

Zakończenie Postępowania

1. Postępowanie kończy się z dniem zawarcia umowy w sprawie udzielenia Zamówienia albo
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podjęcia decyzji o unieważnieniu Postępowania.

2. Dokumentację postępowania przechowuje Kierownik Działu Przetargów, a w przypadku
udzielenia Zamówień o których mowa w Rozdziale IV Instrukcji, z wyjątkiem zleceń
do Umowy Ramowej, Dyrektor Komórki Organizacyjnej. Dokumentacja Postępowania
obejmuje w szczególności:

1) KOD;

2) Dokumentację Dialogu Technicznego;

3) kopie pełnomocnictw (dalszych pełnomocnictw) do wykonywania czynności
Zamawiającego w Postępowaniu;

4) kopie pełnomocnictw do zawarcia umowy;

5) protokoły/notatki z posiedzeń Komisji przetargowej;

6) dokument ustalający szacunkową wartość Zamówienia;

7) ogłoszenia, zaproszenia do udziału w Postępowaniu, zaproszenia do negocjacji;

8) SWZ;

9) opinie biegłych, rzeczoznawców i ekspertów;

10) korespondencję związaną z Postępowaniem;

11) oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu;

13)  umowy wraz z aneksami.
Rozdział II

Zamówienia udzielane na podstawie Ustawy

§14

Przygotowanie, przeprowadzenie i zakończenie Postępowania

1. Decyzję Kierunkową podejmuje Zarząd na podstawie KOD. W Decyzji Kierunkowej
Zarząd:

1) wskazuje kwotę, jaką Zamawiający planuje przeznaczyć na sfinansowanie Zamówienia;

2) powołuje Komisję przetargową;

3) udziela członkom Komisji przetargowej pełnomocnictwa do wykonywania czynności
Zamawiającego w trakcie przygotowania i przeprowadzenia Postępowania, w tym
badania i oceny ofert, w szczególności dokonania czynności, o których mowa w § 19
ust. 2 pkt 4) Instrukcji;
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4) wskazuje tryb wybory Wykonawcy;

5) może zdecydować o powołaniu biegłego.

2. Zmiana Decyzji Kierunkowej na każdym etapie Postępowania dokonywana jest przez
Zarząd, po przedstawieniu przez Komisję przetargową rekomendacji wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

3. Do KOD należy załączyć Wstępne określenie przedmiotu Zamówienia, sporządzone
według załącznika nr 1 do Instrukcji, obejmujące propozycję składu Komisji przetargowej,
uzgodnioną przed złożeniem KOD z bezpośrednim przełożonym osób proponowanych do
składu Komisji przetargowej, a w uzasadnionych przypadkach propozycję powołania
biegłego.

4. W terminie 14 ( słownie: czternastu ) dni od przekazania Kierownikowi Komórki
Organizacyjnej Decyzji Kierunkowej, Dyrektor Komórki Organizacyjnej składa
Sekretarzowi Komisji przetargowej KOD wraz z kopią Decyzji Kierunkowej oraz Listę
informacyjną sporządzoną według załącznika nr 2 do Instrukcji, przekazując jednocześnie
kopie wyżej wymienionych dokumentów radcy prawnemu będącemu członkiem Komisji
przetargowej; zaś w terminie 21 ( słownie: dwadzieścia jeden ) dni od przekazania
Dyrektorowi Komórki Organizacyjnej Decyzji Kierunkowej, projekt umowy opracowany
przez ww. radcę prawnego w uzgodnieniu z Dyrektorem Komórki Organizacyjnej.

5. Jeżeli Dyrektor Komórki Organizacyjnej powierzył wykonywanie całości lub części
czynności wynikających z Instrukcji innej osobie (innym osobom), czynności przypisane
Dyrektorowi Komórki Organizacyjnej wykonuje ta osoba (te osoby). Powierzenie
czynności przez Dyrektora Komórki Organizacyjnej nie zwalnia go z odpowiedzialności za
nienależyte wykonanie tych czynności.

6. Postępowanie przygotowuje i przeprowadza Komisja przetargowa.

7. Dokumentację niezbędną do przeprowadzenia Postępowania, w tym w szczególności:

1) SWZ wraz z załącznikami albo regulamin konkursu;

2) ogłoszenie o Zamówieniu lub zaproszenie do negocjacji lub złożenia ofert;

podpisaną przez członków Komisji przetargowej, zatwierdza Kierownik Działu
Przetargów. Powyższe dotyczy również wszelkich zmian i wyjaśnień do dokumentacji
niezbędnej do przeprowadzenia Postępowania. Zarząd wydając Decyzję Kierunkową,
może wskazać osobę upoważnioną do zatwierdzenia dokumentacji.

8. W przypadku Zamówienia na roboty budowalne lub usługi, którego wartość jest równa bądź
przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 1.000.000 ( słownie: jeden milion )
euro, może zostać powołany Zespół nadzorczy, którego co najmniej dwóch członków
powoływanych jest do Komisji przetargowej, chyba że w inny sposób zapewniony zostanie
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udział co najmniej dwóch członków Komisji przetargowej w nadzorze nad realizacją
Zamówienia.

9. Zarząd może powierzyć Komisji przetargowej także inne czynności w przygotowaniu
i przeprowadzeniu Postępowania.

10. Decyzje o unieważnieniu Postępowania i sposobie rozstrzygnięcia odwołania podejmuje
Zarząd po przedstawieniu przez Komisję przetargową rekomendacji wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

11. W trakcie przeprowadzania Postępowania Komisja przetargowa sporządza pisemny
protokół Postępowania zgodnie z wymogami Ustawy.

12. Protokół Postępowania, o którym mowa w ust. 11 powyżej wraz z załącznikami
Przewodniczący Komisji przetargowej przekazuje do zatwierdzenia Zarządowi za
pośrednictwem Kierownika Działu Przetargów.

13. Postępowanie kończy się z dniem zawarcia umowy w sprawie udzielenia Zamówienia albo
podjęcia decyzji o unieważnieniu Postępowania.

14. Dokumentację postępowania przechowuje Kierownik Działu Przetargów.

Rozdział III

Komisja przetargowa

§15

Zakres przedmiotowy

1. Przepisy niniejszego Rozdziału określają organizację, skład, tryb pracy oraz zakresy
obowiązków członków Komisji przetargowych powoływanych w celu przygotowania
i przeprowadzania Postępowań.

2. Zasady niniejszego Rozdziału nie naruszają postanowień Ustawy, a jego postanowienia
stosuje się odpowiednio do organizacji i funkcjonowania Zespołu nadzorczego.

3. Postanowienia niniejszego rozdziału stosuje się odpowiednio do osoby, której powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie Postępowania.

§16

Skład Komisji przetargowej

1. Komisja składa się z co najmniej czterech osób.

2. W skład Komisji przetargowej powoływana jest co najmniej jedna osoba z Komórki
Organizacyjnej,  co najmniej dwie osoby z Działu Przetargów pełniące funkcje
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Przewodniczącego Komisji i Sekretarza oraz radca prawny.

3. Członkami Komisji przetargowej nie mogą być osoby, które:

1) ubiegają się o udzielenie Zamówienia;

2) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub są związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcą, jego
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych
Wykonawców ubiegających się o udzielenie Zamówienia;

3) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia Postępowania pozostawały w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonawcą lub były członkami organów zarządzających lub organów
nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie Zamówienia;

4) pozostają z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób;

5) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu
osiągnięcia korzyści majątkowych.

4. Członkowie Komisji przetargowej po ujawnieniu Wykonawców ubiegających się
o udzielenie Zamówienia składają oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności
o których mowa w ust. 3.

5. Członek Komisji przetargowej zostanie z niej odwołany, w przypadku:

1) złożenia oświadczenia o istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 3 powyżej;

2) niezłożenia oświadczenia o okolicznościach, o których mowa w ust. 3 powyżej;

3) złożenia oświadczenia, o okolicznościach, o których mowa w ust 3 powyżej
niezgodnego z prawdą;

4) niewłaściwego wywiązywania się ze swoich obowiązków i wyznaczonych przez
Przewodniczącego Komisji przetargowej zadań;

5) nieusprawiedliwionej nieobecności na posiedzeniach Komisji przetargowej,

6) przedłużającej się usprawiedliwionej nieobecności, która powoduje trudności
w pracach Komisji;

7) innym, zawierającym uzasadnienie.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego Postępowania okoliczności wymienionych
w ust. 3 powyżej, członek Komisji przetargowej obowiązany jest niezwłocznie wyłączyć
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się z udziału w Postępowaniu, powiadamiając o tym na piśmie Przewodniczącego Komisji
przetargowej, a w przypadku Przewodniczącego Komisji przetargowej – Zarząd lub Osobę
Uprawnioną. Czynności w Postępowaniu podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu po
powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w ust. 3, powtarza się,
z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych niewpływających na wynik
Postępowania.

7. Komisja przetargowa może wnioskować o powołanie biegłego, jeżeli dokonanie
określonych czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postępowania
wymaga wiadomości specjalnych. Dla biegłego zastosowanie mają odpowiednio
postanowienia ust. 3 – 6 powyżej.

8. Biegli przedstawiają swoje opinie na piśmie, a na żądanie Komisji przetargowej mogą
uczestniczyć w jej pracach z głosem doradczym.

§17

Tryb pracy Komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa rozpoczyna działalność z momentem przekazania Sekretarzowi
dokumentów, o których mowa w § 9 ust. 4 Instrukcji bądź odpowiednio § 14 ust. 4
Instrukcji.

2. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach. Przewodniczący Komisji przetargowej
wyznacza miejsce i termin jej posiedzeń, biorąc pod uwagę uzasadnione wnioski członków
Komisji przetargowej, tak aby umożliwić wypełnianie przez nich innych obowiązków
służbowych.

3. W przypadku obecności na posiedzeniu mniej niż połowy członków Komisji przetargowej,
o odbyciu posiedzenia decyduje Przewodniczący.

4. Członkowie Komisji przetargowej, którzy nie brali udziału w posiedzeniu mają obowiązek
zapoznania się z ustaleniami Komisji przetargowej.

5. Komisja przetargowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub głosowania.

6. W sprawach spornych Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnięć w głosowaniu.
W przypadku równej ilości głosów „za” i „przeciw" rozstrzyga głos Przewodniczącego.

7. Członek Komisji przetargowej nie ma prawa wstrzymać się od głosu.

8. Przewodniczący Komisji przetargowej reprezentuje Zamawiającego wobec osób trzecich.
Pisma kierowane przez Zamawiającego podpisuje Przewodniczący Komisji przetargowej.

9. Z każdego posiedzenia Komisji przetargowej sporządza się protokół z posiedzenia.
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§18

Prawa i obowiązki członków Komisji przetargowej

1. Przewodniczący Komisji przetargowej kieruje pracami Komisji przetargowej,
w szczególności:

1) sprawdza wniesienie wadium, jeżeli jego wniesienie było wymagane;

2) odbiera od osób powołanych do składu Komisji przetargowej i biegłego,
w przypadku jego powołania, pisemne oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności,
o których mowa w § 16 ust. 3 Instrukcji;

3) w razie potrzeby wnioskuje do Zarządu albo Osoby Uprawnionej o zawieszenie
działania Komisji przetargowej do czasu wyłączenia członka Komisji przetargowej
lub do czasu wyjaśnienia sprawy;

4) wnioskuje o zmianę członków Komisji przetargowej i biegłego;

5) wyznacza terminy i prowadzi posiedzenia Komisji przetargowej;

6) wyznacza dla członków Komisji przetargowej, zgodnie z ich kwalifikacjami, zadania
do wykonania w ramach prac Komisji przetargowej;

7) nadzoruje prawidłowe prowadzenie dokumentacji Postępowania;

8) informuje Zarząd albo Osobę Uprawnioną o przebiegu prac Komisji przetargowej,
w tym o istotnych problemach związanych z pracami Komisji przetargowej.

2. W przypadku nieobecności Przewodniczącego Komisji przetargowej czynności
dla niego zastrzeżone wykonuje Sekretarz lub osoba wyznaczona przez Przewodniczącego
spośród członków Komisji przetargowej.

3. Sekretarz Komisji przetargowej wykonuje w szczególności następujące obowiązki:

1) pobiera oferty z miejsca ich złożenia;

2) informuje członków Komisji przetargowej i powołanych biegłych o terminach
posiedzeń Komisji przetargowej;

3) sporządza dokumentację Postępowania, w szczególności protokół z posiedzenia
Komisji przetargowej i protokół Postępowania.

4. Każdy członek Komisji przetargowej ma obowiązek:

1) uczestniczenia w pracach Komisji przetargowej;

2) wykonywania terminowo z najwyższą starannością wyznaczonych zadań, kierując
się swoją wiedzą i doświadczeniem;

3) przestrzegania postanowień Regulaminu i Instrukcji;
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4) nie ujawniania informacji związanych z przebiegiem Postępowania;

5) przygotowywania propozycji wyjaśnień dotyczących SWZ;

6) badania i ocena ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w Postępowaniu.

5. Każdy członek Komisji przetargowej ma prawo:

1) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji przetargowej;

2) wglądu we wszystkie dokumenty związane z prowadzonym Postępowaniem;

3) wyrażania swojej opinii i oceny w trakcie prowadzonego i żądania załączenia swojego
pisemnego stanowiska do protokołu.

6. Członkowie Komisji zobowiązani są do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrębnych przepisów oraz do przestrzegania szczegółowych wymagań i zasad dotyczących
ochrony informacji niejawnych określonych w odrębnych przepisach.

7. Członkowie Komisji przetargowej zobowiązani są do zachowania poufności,
bezstronności, rzetelności i obiektywizmu w pracach Komisji przetargowej.

8. Przewodniczący Komisji przetargowej odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie
i przekazanie odpowiednich dokumentów Zamawiającemu, Wykonawcom, Urzędowi
Publikacji Unii Europejskiej, a także za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamówień
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiającego oraz w innych
wymaganych miejscach.

§19

Zadania Komisji przetargowej

1. W trakcie przygotowywania Postępowania Komisja przetargowa opracowuje dokumentację
niezbędną do przeprowadzenia Postępowania.

2. Przeprowadzając Postępowanie Komisja przetargowa w szczególności:

1) otwiera oferty i wnioski Wykonawców;

2) bada i ocenia oferty i wnioski Wykonawców;

3) prowadzi negocjacje z Wykonawcami, jeżeli uzasadnia to tryb Postępowania;

4) podejmuje decyzje o wykluczeniu Wykonawców, odrzuceniu oferty i wyborze
najkorzystniejszej oferty;

5) rekomenduje Zarządowi albo Osobie Uprawnionej: zwiększenie kwoty, jaką
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie Zamówienia; zmianę trybu
wyboru Wykonawcy; zmiany w składzie Komisji przetargowej; powołanie lub
odwołanie biegłego; odstąpienie od stosowania poszczególnych zapisów Regulaminu



Instrukcja
postępowania dotycząca udzielania zamówień
przez Zarząd Morskiego Portu Gdańsk S.A.
na wykonanie robót budowlanych, usługi lub

dostawy

Załącznik nr 2
do zarządzenia nr 5/2024

z dnia 4 marca 2024 r..

Data wydania:
4 marca 2024 r.

Zarząd Morskiego Portu Gdańsk S.A. Strona: 23 / 27

Niniejszy dokument jest własnością Spółki Zarząd Morskiego Portu Gdańsk S.A.

lub Instrukcji; określenie innych zasad Postępowania niż określone
w Regulaminie lub Instrukcji; unieważnienie Postępowania.

3. Komisja przetargowa wykonuje inne czynności w Postępowaniu niż określone
w przepisach Instrukcji w przypadku powierzenia ich dokonania przez Zarząd albo Osobę
Uprawnioną.

4. Komisja przetargowa sporządza protokół Postępowania.

5. Protokół Postępowania prowadzonego na podstawie Regulaminu, zawiera co najmniej:

1) sygnaturę Postępowania i opis przedmiotu Zamówienia;

2) informacje o trybie udzielenia Zamówienia;

3) informacje o Wykonawcach;

4) cenę i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie najkorzystniejszej oferty lub ofert;

6) inne wnioski i propozycje.

Załącznikami do protokołu są oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia,
wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców.

6. W przypadku wniesienia odwołania przez Wykonawcę, w trakcie przeprowadzania
Postępowania Komisja przetargowa wykonuje wszystkie czynności przewidziane
Instrukcją i Regulaminem, w szczególności przedstawia propozycje rozstrzygnięcia
odwołania i w terminie 7 ( słownie: siedem ) dni roboczych wyraża swoją rekomendację
w przedmiocie wstrzymania się z zawarciem umowy w sprawie Zamówienia do czasu
rozpatrzenia odwołania.

§20

Zakończenie prac Komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa kończy prace z dniem zawarcia umowy w sprawie udzielenia
Zamówienia albo z dniem unieważnienia Postępowania.

2. Zarząd albo Osoba Uprawniona może oznaczyć inny termin zakończenia prac Komisji
przetargowej.

3. Dokumentację Postępowania po zakończeniu prac Komisji przetargowej Sekretarz Komisji
przetargowej przekazuje Kierownikowi Działu Przetargów.
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Rozdział IV

Udzielanie Zamówień o szacunkowej wartości do kwoty 100.000

( słownie: sto tysięcy ) euro

§21

Postanowienia ogólne

Do Zamówień o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości
kwoty 100.000 ( słownie: sto tysięcy ) euro stosuje się postanowienia Regulaminu oraz
Instrukcji z zastrzeżeniem odrębności przewidzianych niniejszym Rozdziałem.

§22

Zakres przedmiotowy

1. W przypadku Zamówień udzielanych w zakresie:

1) prac porządkowych terenów i budynków;

2) prac związanych z usunięciem drzew i krzewów oraz ich karczowaniem;

3) prac związanych z pielęgnacją zieleni;

4) prac podejmowanych w sytuacjach awaryjnych (uszkodzenia w budynkach,
obiektach, urządzeniach, usuwanie wiatrołomów itp.);

5) prac remontowych i modernizacyjnych w budynkach, obiektach oraz na sieciach;

6) wyrównywania / utwardzania terenów;

7) naprawy nawierzchni;

8) wymiany uszkodzonych elementów systemu hydrograficznego;

9) prac projektowych, opracowań, operatów, taryf;

10) wyceny nieruchomości;

11) prac geodezyjnych (podziały działek, pomiary linii brzegowej, aktualizacja mapy
zasadniczej itp.);

12) usług związanych z aktualizacją i rozwojem Systemu Informacji Przestrzennej -
GIS (przygotowanie danych, rozwój oprogramowania itp.);

13) prac związane ze tworzeniem elektronicznych baz istniejącej dokumentacji
technicznej;

14) badań środowiskowych;
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15) zakupu oleju opałowego;

16) marketingowym i promocyjnym;

17) podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracowników;

18) gospodarki transportowej;

19) informatyki.

których szacunkowa wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty
100.000 ( słownie: sto tysięcy ) euro:

a) decyzję o przeprowadzeniu Postępowania może podjąć Dyrektor Komórki
Organizacyjnej niezależnie od tego czy jest uprawniony do podejmowania decyzji
o poniesieniu wydatku zgodnie z „Zasadami podziału kompetencji decyzyjnych
w ZMPG SA”,

b) udział radcy prawnego w przygotowaniu i przeprowadzeniu Postępowania zależy
od decyzji Dyrektora Komórki Organizacyjnej,

c) Zamawiający może nie stosować postanowień §9 ust. 1 pkt 1), ust. 3-4 oraz § 11 ust
14 Instrukcji,

d) Zamawiający może nie stosować określonych w Instrukcji przesłanek stosowania
danego trybu Zamówienia,

e) Postępowanie może być prowadzone bez zachowania formy pisemnej,
tj. zarówno oferta jak i wnioski oraz oświadczenia, informacje, zawiadomienia mogą
być składane według wyboru Zamawiającego w formie elektronicznej, bądź inną
techniką umożliwiającą udokumentowanie Postępowania,

f) w Postępowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia do złożenia oferty
Zamawiający może nie sporządzać WOPZ, SWZ a informacje niezbędne
do złożenia oferty wskazać w zaproszeniu do złożenia oferty,

g) w Postępowaniu prowadzonym w trybie Zamówienia z wolnej ręki Zamawiający
może nie sporządzać WOPZ, SWZ, jeśli informacje niezbędne
do złożenia oferty zostały Wykonawcy przekazane w inny sposób,

h) wszczęcie Postępowania może zostać poprzedzone rozeznaniem rynku
w szczególności w celu zidentyfikowania potencjalnych Wykonawców oraz
ustalenia szacunkowej wartości Zamówienia,

i) jeśli proces rozeznania rynku, będzie spełniał wymogi przewidziane
dla Postępowania w trybie Zamówienia z wolnej ręki (Wykonawca otrzyma
wszelkie informacje niezbędne do przeprowadzenia Postępowania
i przygotowania oferty) i jednocześnie w wyniku tego rozeznania złożone zostaną



Instrukcja
postępowania dotycząca udzielania zamówień
przez Zarząd Morskiego Portu Gdańsk S.A.
na wykonanie robót budowlanych, usługi lub

dostawy

Załącznik nr 2
do zarządzenia nr 5/2024

z dnia 4 marca 2024 r..

Data wydania:
4 marca 2024 r.

Zarząd Morskiego Portu Gdańsk S.A. Strona: 26 / 27

Niniejszy dokument jest własnością Spółki Zarząd Morskiego Portu Gdańsk S.A.

oferty spełniające wymagania Zamawiającego, Zamawiający może zawrzeć umowę
w trybie Zamówienia z wolnej ręki bez konieczności potwierdzenia przez
Wykonawcę złożonej oferty;

j) umowa może zostać zawarta niezwłocznie po dokonaniu wyboru oferty,

k) dokumentację niezbędną do przeprowadzenia postępowania zatwierdza Dyrektor
Komórki Organizacyjnej,

l) Protokół Postępowania weryfikuje Dyrektor Komórki Organizacyjnej.

2. W przypadku Zamówień, których szacunkowa wartość wyrażona w złotych przekracza
kwotę, do wysokości której Dyrektor Komórki Organizacyjnej jest uprawniony
do podejmowania decyzji o poniesieniu wydatku zgodnie z „Zasadami podziału kompetencji
decyzyjnych w ZMPG SA” umowę zawiera Zarząd lub Osoba Uprawniona.

§23

Zamówienia o wartości szacunkowej do 40.000 ( słownie: czterdzieści tysięcy ) złotych

W przypadku Zamówień, których szacunkowa wartość nie przekracza kwoty 40.000
( słownie: czterdzieści tysięcy ) złotych:

a) odpowiednie zastosowanie mają postanowienia §22 ust. 1 pkt b) – l), a nadto
nie stosuje się określonych w Regulaminie warunków udziału w Postepowaniu oraz
podstaw wykluczenia Wykonawcy z Postępowania,

b) czynności zastrzeżone dla Dyrektora Komórki Organizacyjnej wykonuje Osoba
Uprawniona.

§24

Zamówienia o wartości szacunkowej do 5.000 ( słownie: pięć tysięcy ) złotych

W przypadku Zamówień, których szacunkowa wartość nie przekracza kwoty 5.000
( słownie: pięć tysięcy ) złotych:

a) odpowiednie zastosowanie mają postanowienia §22 ust. 1 pkt b) – l) i § 23,

b) umowa/zlecenie w uzasadnionych przypadkach nie wymaga zachowania formy
pisemnej.
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Rozdział V

Rejestr Postępowań i postanowienia końcowe

§25

Rejestr Postępowań i sprawozdanie

1. Rejestr Postępowań w sprawie udzielenia Zamówienia i udzielonych Zamówieniach
w poszczególnych pionach prowadzą osoby wyznaczone przez Dyrektorów Pionów.

2. Osoba wyznaczona przez Zarząd przygotowuje w terminie do dnia 15 ( słownie: piętnastego
) lutego każdego roku roczne sprawozdanie, zgodnie z przepisami Ustawy, o udzielonych
w roku poprzednim Zamówieniach.

3. Na pisemny wniosek osoby określonej w ust. 2 powyżej, właściwi Dyrektorzy Komórek
Organizacyjnych przekazują informacje niezbędne do przygotowania sprawozdania.

4. Osoba określona w ust. 2 powyżej zobowiązana jest do przekazania sprawozdania,
zaakceptowanego przez Zarząd, Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych w terminie
do 1 marca każdego roku następującego po roku, którego sprawozdanie dotyczy.

§26

Postanowienia końcowe

1. Osobom, które wykonują jakiekolwiek czynności w Postępowaniu o udzielenie
Zamówienia po stronie Zamawiającego, nie wolno ujawniać informacji, których ujawnienie
mogłoby naruszyć interesy Zamawiającego, interesy Wykonawców, zasady uczciwej
konkurencji i równego traktowania Wykonawców, a także jakichkolwiek informacji
dotyczących przebiegu badania i oceny ofert.

2. Do Postępowań co do których Decyzja Kierunkowa wydana została przed dniem wejścia
w życie Instrukcji stosuje się przepisy dotychczasowe.

Załączniki:

3. Wstępne określenie przedmiotu Zamówienia.

4. Lista informacyjna.
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WSTĘPNE OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1 Nr KOD: ………………………………………………………

2

Przedmiot Zamówienia (ze
wskazaniem istotnych elementów
planowanego do udzielenia
Zamówienia):

………………………………………………………..
………………………………………………………..
………………………………………………………..
………………………………………………………..
………………………………………………………..

3 Zakres Zamówienia: rob. budowlane / projekt / projektuj i buduj / inne:
………….*

4
Przypisanie do Planu

Inwestycja / Remont / Budżet
odpowiedzialności (BODP) /

Inne*

Poz. Planu / Nr BODP:
………

5 Kwota Planu ……. PLN

6 Proponowana kwota, jaką
Zamawiający planuje przeznaczyć
na sfinansowanie Zamówienia
(brutto)

……. PLN

7 Osoba ustalająca proponowaną
kwotę, o której mowa w punkcie 6 …………………..

8 Wyjaśnienia jeżeli:
kwota, o której mowa w punkcie 6   ≠
kwota poz. Planu

…………………..**

9 Rodzaj wynagrodzenia: Ryczałt / kosztorysowe / ryczałt + kosztorysowe*

10

Termin wykonania (ze wskazaniem
terminów wykonania
poszczególnych etapów, jeżeli
przewiduje się etapowanie
wykonania Zamówienia)

Rob. budowlane – cały zakres
Projekty – bez nadzoru autorskiego

Ilość tygodni od daty zawarcia umowy: …

Data:   …………

Inny (opisać jaki):
…

uzasadnienie jeżeli inny niż tygodnie od daty zawarcia
umowy lub data:
…

11

Kryteria oceny ofert

Cena (zawsze):      TAK
Termin: jeżeli TAK podać przedział: od  …………… do
……………**
Okres rękojmi: jeżeli TAK podać przedział: od  ……… do ……….**
Inne (jakie):
…………………………………………………..*
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12 Wymagany okres rękojmi (jeżeli
nie stanowi kryterium oceny ofert)

– podać ilość miesięcy:
Nie wymagany jeżeli nie określa się
szczególnych postanowień i mają
zastosowanie tylko postanowienia

kodeksu cywilnego.

… miesięcy od odbioru całości umowy

… miesięcy od odbioru każdego Etapu / Zadania

… (inny sposób – opisać)

13 Propozycja składu KP
(z uwzględnieniem Radcy
Prawnego, Sekretarza i
Przewodniczącego)***/
Propozycja osoby, której
powierzono przygotowanie i
przeprowadzenie postępowania
(z uwzględnieniem Radcy
Prawnego)***

………………………
………………………
………………………
………………………

14 Osoby wskazane do przygotowania
Opisu przedmiotu Zamówienia ………………………

15 Propozycja biegłego (jeżeli
dotyczy)
………………………….

Uzasadnienie powołania biegłego:
……………………………………………………………….

.

16
Proponowana osoba do
zatwierdzenia dokumentacji
Postępowania

Kierownik Sekcji Przetargów: TAK / NIE*
Inna osoba: TAK / NIE*

(tylko raz można wybrać opcję TAK)

17 Proponowany tryb wyboru
Wykonawcy ………………………………..

18 Uzasadnienie jeżeli tryb wyboru
Wykonawcy to nie przetarg
nieograniczony ani przetarg
ograniczony

……………………………………..

19

Odstępstwo od zapisów Instrukcji

§9 ust. 4 (terminy)
Uzasadnienie:

……………………………………………….....................
…………………………………………………………….

Inne
Uzasadnienie:

……………………………………………….....................
…………………………………………………………….
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20
Odstępstwo od zapisów
Regulaminu

Uzasadnienie:
……………………………………………….....................
…………………………………………………………….

* - zaznacz właściwe
** - uzupełnij jeżeli mają zastosowanie
***- zgodnie z §9 ust. 3 Instrukcji – wybierz jedną z opcji
- wszystkie pola nie zawierające oznaczenia * lub ** należy wypełnić informacjami
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Komórka Organizacyjna jest zobowiązana podać komplet informacji oznaczonych cechą: „W”
(Wymagane).
Zagadnienia oznaczone cechą „O” (Opcja) mogą pozostać nie wypełnione przez Komórkę
Organizacyjną. Oznacza to brak zastosowania.
Pola należy wypełnić poprzez oznaczenie krzyżykiem (X) przy odpowiedzi odpowiednio: TAK lub NIE
oraz poprzez wypełnienie wymaganych pól informacyjnych, jeżeli jest to wymagane.

Lp. Zagadnienie
Cecha:

Wymagane / Opcja

Dane identyfikacyjne

1 Oznaczenie dokumentu KOD (numer):
W

…

2 Data opracowania KOD:
W

…

Właściwości przedmiotu Zamówienia

3 Przedmiot Zamówienia:
W

…

4 Rodzaj Zamówienia:

W

Roboty Budowlane wg projektu lub opisu ZMPG: B

…

Roboty Budowlane w formule projektuj i buduj: P+B

Dostawy (w tym dostawy z instalacją urządzeń): D

Usługi projektowe: P

Usługi inne: U

5 W załączeniu szczegółowy opis przedmiotu Zamówienia i warunków jego
wykonania (OPZ)
Zgodnie z obowiązującymi przepisami opis przedmiotu Zamówienia (OPZ) musi zawierać:
- dokładny, jednoznaczny, wyczerpujący opis wymagań zamawiającego co do wykonania
przedmiotu Zamówienia, bez wskazywania znaków towarowych, patentów, pochodzenia
(nazw handlowych, producenta itp.).

W przypadku konieczności użycia nazw handlowych lub wskazania producenta lub w inny
sposób użycie określeń identyfikujących produkt, należy w dokumentacji zawrzeć
określenie: „lub równoważne” ze wskazaniem zamkniętej i konkretnej listy cech wg
których oceniana będzie równoważność.

W

TAK: … NIE: …

6 Dokumentacja projektowa – jeżeli jest elementem OPZ – w wersji
elektronicznej – w załączeniu.
Dla celów identyfikacji dokumentacji projektowej, dokumentacja musi być jednoznacznie
opisana oraz przekazana przez komórkę merytoryczną ze wskazaniem osoby przekazującej
i daty sporządzenia dokumentacji.

O

TAK: … NIE: …

…
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Lp. Zagadnienie
Cecha:

Wymagane / Opcja

7 Podział na Etapy lub Zadania (Wskazanie musi być spójne ze sposobem
wypłaty wynagrodzenia z poz. nr 13)
(opis ze wskazaniem zakresów:
Etapy – zakresy realizowane sekwencyjnie
Zadania – zakresy niezależne, możliwe do realizacji równoczesnej)

O

…

Szacunkowa wartość Zamówienia

8 Szacunkowa wartość Zamówienia (netto – bez VAT):
W

………………………… PLN

9 Osoba ustalająca szacunkową wartość Zamówienia:
W

… (pracownik ZMPG)

10 Załączony, wydrukowany i podpisany dokument ustalenia wartości
Zamówienia (wraz z kopią kosztorysu jeśli jego sporządzenie jest
wymagane) ze wskazaniem metody ustalenia wartości, osoby dokonującej
ustalenia wartości (pracownik ZMPG) i daty ustalenia (dla usług/dostaw
ustalenie wartości nie może nastąpić przed 3 miesiącami; dla robót
budowlanych ustalenie wartości nie może nastąpić przed 6 miesiącami).

W

11 Formularz cenowy / Tabela elementów / Kosztorys ofertowy - w załączeniu
(jeżeli fakturowanie częściowe – roboty budowlane z terminem min. 8 tygodni
Jeżeli jest musi być wypełniony cenowo do wartości Zamówienia) O

TAK: … NIE: …

12 Rodzaj wynagrodzenia:

W
Ryczałtowy: R

…Kosztorysowy: K
Mieszany: R+K

13 Sposób wypłaty wynagrodzenia:

W

Jednorazowo: J

…

miesięcznie: M
Za Etapy: E
Za Zadania: Z
Za odebrane zakresy: O
Inny (opisać jaki): I
…

Procedura wyboru Wykonawcy i informacje przetargowe.

14 Wnioskowany Wykonawca lub Wykonawcy (jeżeli tryb inny niż PN i PO):

W

1. …

2. …

3. …

4. …
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Lp. Zagadnienie
Cecha:

Wymagane / Opcja
5. …

6. …

7. …

…

15 Osoby z komórek merytorycznych wyznaczone do nadzoru na etapie
realizacji umowy: W
…

16 Wskazanie obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę:
1) kluczowych części Zamówienia na roboty budowlane lub usługi;
2) prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach Zamówienia
na dostawy.
.
Zakres: O

…

Uzasadnienie:

…

17 Wykaz dokumentów lub próbek, jakie Wykonawca ma dostarczyć
Zamawiającemu wraz z ofertą – na potwierdzenie spełnienia przez ofertę
wymagań określonych w SWZ (OPZ). O

…

18 Miejsce spotkania wizji lokalnej - podać adres do użycia w powszechnie
używanych systemach nawigacji samochodowych.
(obowiązkowe dla robót budowlanych i projektów, opcjonalne dla pozostałych) O
…

…

Termin wykonania

19 Rodzaj terminu wykonania:

W

Jeden termin dla całego zakresu Zamówienia: T-
1

…
Odrębne terminy dla poszczególnych Etapów: T-
E

Odrębne terminy dla poszczególnych Zadań: T-Z

Inny sposób określenia terminu: T-In
(opisać poniżej):

…

20 Termin wykonania:
W

Ilość tygodni od daty zawarcia umowy: …
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Lp. Zagadnienie
Cecha:

Wymagane / Opcja

Data:   …………

Inny (opisać jaki):

…
uzasadnienie jeżeli inny niż tygodnie od daty zawarcia umowy:

…

21 Wymagany okres rękojmi (jeżeli nie stanowi kryterium oceny ofert) –
podać ilość miesięcy:
Nie wymagany jeżeli nie określa się szczególnych postanowień i mają zastosowanie tylko
postanowienia kodeksu cywilnego. O
… miesięcy od odbioru całości Umowy
… miesięcy od odbioru każdego Etapu / Zadania
… (inny sposób – opisać)

Warunki udziału w Postępowaniu

22 Wnioskowany warunek udziału w Postępowaniu: wykaz robót – opis
wymagań
Związany z przedmiotem Zamówienia proporcjonalny, dotyczący głównego lub kluczowego
zakresu Zamówienia.

O

…

23 Wnioskowany warunek udziału w Postępowaniu: wykaz osób – podać
kluczowe stanowiska i wymagania.
Kluczowe stanowiska / osoby O

…

24 Wnioskowany warunek udziału w Postępowaniu: ubezpieczenie OC –
wymienić kwotę ubezpieczenia.
Ubezpieczenie OC zakresu prowadzonej działalności Wykonawcy obejmującej przedmiot
Zamówienia

O

… PLN

25 Wnioskowany warunek udziału w Postępowaniu: roczny przychód ze
sprzedaży – wymienić kwotę.
Nie większy niż dwukrotność wartości Zamówienia. O

… PLN

26 Wnioskowany warunek udziału w Postępowaniu: zdolność kredytowa –
wymienić kwotę
Kwota niezbędna na sfinansowanie realizacji Zamówienia do czasu osiągnięcia przychodu
z fakturowania.

O

… PLN

27 Wnioskowany warunek udziału w Postępowaniu: inne
Inne kluczowe właściwości Wykonawcy, kluczowe do oceny jego zdolności do wykonania
Zamówienia, np. dysponowanie specjalistycznym sprzętem.

O
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Lp. Zagadnienie
Cecha:

Wymagane / Opcja

…

Kryteria oceny ofert

28 Wnioskowane kryteria oceny ofert – cena, waga:

W… %
(uzasadnienie jeżeli ≠ 100%)

…

29 Wnioskowane kryteria oceny ofert – termin, waga:

O

… %

Minimalny (tygodni od daty zawarcia umowy):

… tygodni

Maksymalny (tygodni od daty zawarcia umowy):

… tygodni

Uzasadnienie jeżeli kryterium zastosowane:

…

30 Wnioskowane kryteria oceny ofert – okres rękojmi, waga:

O

… %

Minimalny (miesięcy):

… miesięcy

Maksymalny (miesięcy):

… miesięcy

Uzasadnienie jeżeli kryterium zastosowane:

…

31 Wnioskowane kryteria oceny ofert – inne, waga:

O

… %

Opis:

…

Uzasadnienie jeżeli kryterium zastosowane:

…

Inne informacje niezbędne

32 Kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie
Zamówienia (kwota netto – bez VAT). …………….PLN

W
Kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie
Zamówienia (kwota brutto – z VAT). …………….PLN
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Lp. Zagadnienie
Cecha:

Wymagane / Opcja

(Poza szczególnymi przypadkami jest to wartość zamówienia powiększona o VAT.
Wskazanie kwoty innej niż proponowana kwota, o której mowa w pkt 6 WOPZ wymaga
zatwierdzenia zgodnie z § 9 ust. 2 Instrukcji. Zapis w zdaniu poprzednim ma zastosowanie
do terminu składania ofert)

33 Dopuszczenie składania ofert częściowych (podział Zamówienia na części
wraz z ich wskazaniem) lub uzasadnienie braku podziału.

WTAK: NIE:

Uzasadnienie jeżeli „Nie”:

…

34 Uprawnienie do udzielania z wolnej ręki Zamówień będących
powtórzeniem Zamówienia podstawowego.

WTAK: NIE:

Opis zakresu Zamówień jeżeli „Tak”:

…

35 Wykaz czynności wymaganych do wykonania przez pracowników
zatrudnionych na umowie o pracę – w przypadku zamówień realizowanych
na podstawie Ustawy.
(obowiązkowe wyszczególnienie wszystkich czynności, nie tylko przykładowych) W

…

36 Potwierdzenie, że w dokumentacji projektowej uwzględnione są
wymagania dotyczące osób niepełnosprawnych, określone w Ustawie - w
przypadku Zamówień realizowanych na podstawie Ustawy.
Określone w art. 29 ust. 4 pkt 3 Ustawy OTAK: … NIE: …
Określone w art. 29 ust. 5 Ustawy WTAK: … NIE: …
Określone w art. 30 ust. 8 pkt 1 Ustawy (roboty budowlane) WTAK: … NIE: …
Określone w art. 30 ust. 9 pkt 1 Ustawy (dostawy i usługi) WTAK: … NIE: …

Wadium

37 Żądanie wadium (obowiązkowe przy wartości powyżej 500 000 euro) W
TAK: NIE:

Uzasadnienie jeżeli „Nie”:

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy (ZNWU)

38 Żądanie ZNWU (obowiązkowe przy wartości powyżej 500 000 euro)

WTAK: NIE:

Uzasadnienie jeżeli „Nie”:
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Lp. Zagadnienie
Cecha:

Wymagane / Opcja

Dialog Techniczny

39 Czy przed wszczęciem przedmiotowego Postępowania został
przeprowadzony Dialog Techniczny

WTAK: NIE:

Informacje o Dialogu Technicznym jeżeli „Tak”:

…

Dane osobowe

40 Czy Zamówienie będzie łączyło się z obowiązkiem przetwarzania danych
osobowych

W

TAK: NIE:

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych jeżeli „Tak”:

…

Sporządził w zakresie Komórki Organizacyjnej:
……………………………………………… …………………….. ………………

(imię i nazwisko) (podpis) (data)

Załączniki:
1) OPZ wraz z ewentualną dokumentacją elektroniczną;
2) Dokument ustalenia wartości Zamówienia wraz z wskazanymi załącznikami;
3) Formularz cenowy/Tabela elementów/Kosztorys ofertowy;
4) ……………………………………………………………………………….


