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Rozdzial 1

Przedmiot regulaminu, definicje i zakres zastosowania

§1

Niniejszy regulamin, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla obowigzujace w Zarzadzie
Morskiego Portu Gdansk S.A., zasady i tryb udzielania Zaméwien oraz uprawnienia
i obowigzki stron Postepowania. Ponadto Regulamin okresla zasady prowadzenia Dialogu
Technicznego poprzedzajacego wszczecie Postepowania.

1.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o nizej wyszczegdlnionych pojgciach nalezy przez nie
rozumiec:
1) ,cena” — warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktora Zamawiajacy jest

2)

3)

4)

5)

6)

zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za towar lub ustuge uwzgledniajaca podatek
od towardw i ushug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub
podatkiem akcyzowym. Przez cen¢ rozumie si¢ rowniez stawke taryfowa;

,Dialog Techniczny” — procedura polegajaca na podejmowaniu spotkan
indywidualnych, prowadzeniu panelu dyskusyjnego lub przyjmujaca inng, wskazang
przez Zamawiajacego forme¢, majacg na celu umozliwienie wymiany 1 pozyskania
informacji, opinii 1 dos$wiadczef, dotyczacych mozliwosci technicznych,
technologicznych, organizacyjnych, prawnych i faktycznych realizacji Zamodwienia,
prowadzona z potencjalnymi Wykonawcami, ekspertami lub organami wiladzy
publicznej przed wszczeciem Postepowania, w celu pozyskania informacji, ktore moga
by¢ wykorzystane do sporzadzenia opisu przedmiotu Zamoéwienia, SWZ
lub warunkow umowy;

,dostawy” —nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

,Grupa Kapitalowa Zamawiajacego” — spotki lub grupe spolek, w ktérych
Zamawiajacy posiada 100% akcji lub udziatow;
LInstrukcja” — obowigzujaca u Zamawiajacego Instrukcja postgpowania dotyczgca

udzielania zamowien przez Zarzgd Morskiego Portu Gdansk S.A. na wykonanie robot
budowlanych, ustugi lub dostawy;

,2JKomisja przetargowa” — zespol osob powolanych przez Zamawiajacego w celu
przygotowania i przeprowadzenia Postgpowania;
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7) ,.oferta czeSciowa” — oferta przewidujaca, zgodnie z trescia SWZ, wykonanie czg$ci
Zamowienia.

8) ,oferta wariantowa” — oferta przewidujaca, zgodnie z warunkami okreslonymi
w SWZ, odmienny niz okre§lony przez Zamawiajacego sposoéb wykonania Zamowienia;

9) ,platforma zakupowa” - system informatyczny lub inne narzedzie elektroniczne,
usprawniajgce 1 automatyzujace prace przy rejestrowaniu i prowadzeniu postepowan
o udzielenie zamowienia, sktadaniu ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu oraz zarzadzaniu obiegiem dokumentéw;

10) ,,Postepowanie” — zespdt czynnosci faktycznych i prawnych majacych na celu
wytonienie Wykonawcy do realizacji Zamoéwienia;

11) ,roboty budowlane” — wykonanie albo zaprojektowanie i1 wykonanie robot
budowalnych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie wlasciwego przepisu
Ustawy lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

12) ,,.SWZ” — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia w rozumieniu przepisOw Regulaminu
i Instrukcji lub inny dokument, w ktérym zostaly przez Zamawiajacego okreslone
warunki, na jakich zostanie udzielone Zamoéwienie;

13) ,,szacunkowa warto$§¢ Zamowienia” — catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy (bez podatku VAT) w ztotych polskich, ustalone przez Zamawiajacego
z nalezyta starannoscig wedlug zasad okreSlonych w Instrukcji 1 przeliczane
na euro wedtug sredniego kursu zlotego w stosunku do euro ogltoszonego przez Prezesa
Rady Ministrow w rozporzadzeniu wydanym na podstawie wlasciwego przepisu
Ustawy;

14) ,,termin zwigzania oferta” — ustalony przez Zamawiajgcego termin rozpoczynajacy si¢
z dniem otwarcia ofert, w ktorym Wykonawca zobowigzany jest w razie wyboru jego
oferty do zawarcia umowy w sprawie ZamoOwienia na warunkach jakie zamie$cit
w swojej ofercie;

15),,Umowa Ramowa” — umowa zawarta miedzy Zamawiajagcym, a jednym
lub wigksza liczbg Wykonawcdw, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
Zamowien jakie moga zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczeg6lnosci cen
1 jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilo$ci;

16) ,,ushugi” — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowalne lub
dostawy;

17) ,,Ustawa” — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

18),,Wykonawca” — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno§¢ prawna, ktdra
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ubiega si¢ o udzielenie Zamodwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
ZamoOwienia, w tym Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie Zamowienia;

19) ,,wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty |[...] euro” — kwota obliczona wedlug
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw wydanym na podstawie wlasciwego przepisu Ustawy, aktualnego
na dzien szacowania przez Zamawiajgcego wartosci przedmiotu Zamowienia;

20),,Zamawiajacy” — Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.;

21),,Zaméwienie” — umowa odplatna, zawarta migdzy Zamawiajacym a Wykonawca,
ktorej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, w tym Umowa Ramowa;

22) ,,Zarzad” — Zarzad Zamawiajacego;

§3
Regulamin stosuje si¢ do udzielania Zamowien, ktorych warto$¢ jest nizsza od progoéw
unijnych okreslonych we wiasciwych przepisach Ustawy, z zastrzezeniem ust. 4 1 Sponizej .

Do udzielania Zaméwien:
1) ktoérych warto$¢ jest rowna lub wyzsza od progéw unijnych;

2) finansowanych z udzialem $rodkow, ktorych przyznanie jest uzaleznione
od zastosowania procedury udzielania Zamowien okreslonych w Ustawie;

3) gdy wymagaja tego powszechnie obowigzujace przepisy prawa;
stosuje si¢ przepisy Ustawy z zastrzezeniem wylaczen przewidzianych Ustawa.
Regulamin nie narusza postanowien Ustawy.

Zamawiajacy moze w kazdym przypadku podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania
Regulaminu.

Zamawiajagcy moze w kazdym przypadku okresli¢ zasady udzielenia Zamodwienia
odmiennie od zasad okreslonych w Regulaminie, przy czym zasady te musza by¢ podane
do wiadomosci Wykonawcow.

Postgpowanie Zamawiajacy przygotowuje 1 prowadzi z uwzglednieniem zasad uczciwej
konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow, proporcjonalno$ci i przejrzystosci,
a takze z uwzglednieniem interesu Zamawiajgcego.
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Rozdzial 11

Tryby udzielania Zamowien

§4
Zamawiajacy moze udzieli¢ Zamoéwienia w wybranym przez siebie, sposrod nizej
wymienionych, trybie:

1) przetargu nieograniczonego — w ktérym, w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o0 Zamoéwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy;

2) przetargu ograniczonego — w ktorym, w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o Zamoéwieniu, Wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udzialu
w przetargu, a oferty moga sklada¢ Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert;

3) zaproszenia do zloZenia oferty — w ktérym Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
wybranych przez siebie Wykonawcow;

4) Zamowienia z wolnej reki — w ktorym Zamawiajacy udziela ZamoOwienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca lub kieruje wniosek o zlozenie oferty
tylko do jednego Wykonawcy;

5) Zamoéwienia na podstawie Umow Ramowych — w ktérym, Zamawiajacy zaprasza
do sktadania ofert Wykonawcow, z ktérymi ma zawarte Umowy Ramowe obejmujace
przedmiot Zamowienia.

Umowa Ramowa moze zosta¢ zawarta w jednym z trybow, o ktérych mowa w ust. 1 pktl)
—4).
Rozdzial 111

Warunki ubiegania si¢ 0 Zamowienie i wykluczenia Wykonawcow

§5
O udzielenie Zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z Postgpowania;
2) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do okreslonej dziatalnosci zawodowej;
3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia;
4) posiadajg zdolnos¢ techniczng lub zawodowa zapewniajaca wykonanie Zamdwienia.
Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie Zamowienia. W takim wypadku

Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu
albo reprezentowania w Postepowaniu 1 zawarcia umowy. Jezeli Zamawiajacy wybierze
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oferte ww. Wykonawcow, to moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie Zamowienia
umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

§6

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkow udziatu Postgpowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego Zamodwienia lub jego czesci,

polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub

ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych

go z nim stosunkdéw prawnych.

. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi

udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac Zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi

zasobami tych podmiotéw, w szczegolnos$ci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow

do oddania mu do dyspozycji niezb¢ednych zasobow na potrzeby realizacji Zamdwienia.

Zobowigzanie to nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci

techniczne lub zawodowe Ilub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja

na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz moze

bada¢ czy nie zachodza, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych

lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli

podmioty te zrealizuja roboty budowalne lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci

s§ wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa

podmiotdéw, o ktorych mowa w ustgpach poprzedzajacych, nie potwierdzaja spelniania

przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postepowaniu, lub zachodza wobec tych

podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastagpil te podmioty innym podmiotem lub podmiotami lub;

2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci Zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje¢ finansowg lub ekonomiczna,
o ktérych mowa w ust. 1 powyzej.

§7

. Z Postepowania wyklucza si¢:

1) Wykonawce, ktory nie wykazal speilniania warunkow udzialu w Postgpowaniu
lub nie zostal zaproszony do ztozenia oferty lub nie wykazal braku podstaw
wykluczenia;

2) Wykonawcg, ktéry brat udziat w przygotowaniu Postgpowania lub ktorego pracownik,
badz osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub
innej umowy o $wiadczenie ustug, brata udzial w przygotowaniu tego Postgpowania,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w Postepowaniu;

Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu
zaklécenie konkurencji migdzy Wykonawcami w Postgpowaniu, co Zamawiajacy jest
w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekl zakaz
ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002
r. 0 odpowiedzialno$ci podmiotoéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;
Wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytulem S$rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w Postgpowaniu lub obiektywne
1 niedyskryminacyjne kryteria, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w  blad Zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw
na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w Postepowaniu;

Wykonawce, ktory bezprawnie wplywat lub probowatl wplynaé¢ na czynnos$ci
Zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w Postepowaniu.

Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
Z Postgpowania Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawece:

1)

2)

3)

w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 roku Prawo restrukturyzacyjne, lub ktoérego
upadios$¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym  postanowieniem sadu, jezeli  uklad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 roku Prawo upadlosciowe;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
wczesniejsza umowe Ww sprawie Zamoéwienia zawarta z Zamawiajacym lub
z podmiotami wchodzacymi w sktad Grupy Kapitalowej Zamawiajacego;

ktory naruszyl obowiazki dotyczace platnosci podatkéw, oplat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomoca stosownych §rodkéw dowodowych, chyba ze Wykonawca dokonal ptatnosci
naleznych  podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci.
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1)

2)

3)

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:

w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2), jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia
zdarzenia bgdacego podstawg wykluczenia;

w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4), jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne;

w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 5), jezeli nie uplynat okres obowigzywania
zakazu ubiegania si¢ o0 zamowienia publiczne.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie ust. 3 pkt 2), moze przedstawié
dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
1 szczegblne okolicznosci czynu Wykonawey, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie ust. 5 powyze;j.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2), przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udzial
w przygotowaniu Postepowania nie spowoduje zaktdcenia konkurencji.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie Postepowania.

§8

Zamawiajacy moze, w Postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
lub  zaproszenia do  zlozenia oferty, najpierw dokona¢ oceny ofert,
a nastepnie zbada¢ czy Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w Postgpowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostata
przewidziana w SWZ lub w ogloszeniu o Zamoéwieniu (Procedura odwrdcona).
Wykonawcy wraz z oferta przedktadaja o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spetnianiu warunkow udziatu w Postepowaniu, sporzagdzone wedtug wzoru okreslonego
przez Zamawiajacego.

Po dokonaniu oceny ofert, Zamawiajagcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do przedlozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
niepodleganie wykluczeniu oraz spetnianie warunkoéw udzialu w Postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ustepie poprzedzajacym, podlega wykluczeniu lub
jego oferta podlega odrzuceniu, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu
oraz czy spetlnia warunki udzialu w Postgpowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

§9

Zamawiajagcy moze z3ada¢ od Wykonawcéw os$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w Postgpowaniu.
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Wykaz o$wiadczen 1 dokumentdw zostanie okreslony w SWZ lub ogloszeniu
0 Zamoéwieniu.

Zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnosci o§wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w Rozporzadzeniu w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy wydanym
na podstawie odpowiedniego przepisu ustawy albo analogicznym po6zniej wydanym akcie
prawnym w wersji obowigzujacej w dniu wszczecia postepowania.

§10

Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow o$wiadczen lub  dokumentow
potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w Postgpowaniu.

Wykaz oswiadczen 1 dokumentow zostanie okreSlony w SWZ lub ogloszeniu
0 ZamoOwieniu.

Zamawiajacy moze zada¢ w szczegdlnosci o§wiadczen lub dokumentdow, o ktérych mowa
w Rozporzadzeniu w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy wydanym
na podstawie odpowiedniego przepisu ustawy albo analogicznym pdzniej wydanym akcie
prawnym w wersji obowigzujacej w dniu wszczecia postepowania.

§11

W celu oceny czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow,
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym nalezyte wykonanie
Zamowienia oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobow, Zamawiajacy moze zada¢ dokumentdw, ktore okreslaja
w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasoboéw innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu Zamdwienia;

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu Zamowienia;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkéw udziatlu w Postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotow, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow,
o ktérych mowa w § 10.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw lub o§wiadczen,
o ktorych mowa w § 10, dotyczacych podwykonawcy, ktéremu Wykonawca zamierza
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powierzy¢ wykonanie czesci ZamoOwienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktdérego
zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega.

§12

Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcoéw o$wiadczen lub  dokumentow
potwierdzajacych, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

Wykaz oswiadczen 1 dokumentow zostanie okreslony w SWZ lub ogloszeniu
0 ZamoOwieniu.

Zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w Rozporzadzeniu w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy wydanym
na podstawie odpowiedniego przepisu ustawy albo analogicznym po6zniej wydanym akcie
prawnym w wersji obowigzujacej w dniu wszczecia postepowania.

§13

Oswiadczenia, o ktorych mowa w Regulaminie dotyczace Wykonawcy 1 innych
podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, zobowigzanie
innego podmiotu udostepniajacego Wykonawcy swoje zasoby, oraz dotyczace
podwykonawcow, sktadane sg w formie elektroniczne;.

Dokumenty, o ktérych mowa w Regulaminie, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa
w ust. 1 powyzej, sktadane sg w formie elektroniczne;.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie Zamdwienia albo podwykonawca, w zakresie dokumentow,
ktore kazdego z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
chyba ze Zamawiajacy wyrazi zgod¢ na przedkladanie dokumentow obcojezycznych.
Rozdzial IV
Dialog Techniczny

§14

Zamawiajacy, przed wszczeciem Postepowania moze poinformowac potencjalnych
Wykonawcdw o planach i oczekiwaniach dotyczacych Zaméwienia, w szczeg6lnosci moze
przeprowadzi¢ Dialog Techniczny, zwracajac si¢ do potencjalnych Wykonawcow
o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu
przedmiotu Zamowienia, SWZ lub okreslenia warunkow umowy.
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Dialog Techniczny prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz réwne traktowanie potencjalnych Wykonawcow i oferowanych przez nich rozwigzan.

Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ o zastosowaniu Dialogu Technicznego w ogloszeniu
0 Zamowieniu, ktorego dotyczyt Dialog Techniczny.

Rozdzial V
Podwykonawcy

§15
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci Zamowienia podwykonawcy.
Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce:
1) kluczowych cz¢éci Zamowienia na roboty budowlane lub ustugi;
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach Zamowienia na dostawy.

Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce czgsci Zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow, jezeli sg znani.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat si¢ w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu
w  Postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu,
ze proponowany inny podwykonawca Iub Wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
si¢ w trakcie Postepowania.

Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czgsci Zamowienia na roboty budowlane
lub ustugi nastgpuje w trakcie jego realizacji, Wykonawca na Zadanie Zamawiajacego
przedstawia o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia,
wobec tego podwykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce
lub zrezygnowac¢ z powierzenia wykonania cze$ci Zamowienia podwykonawcy.

Powierzenie wykonania cz¢sci Zamodowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego Zamoéwienia.
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Rozdzial VI
SWZzZ
§16
1. W Postgpowaniu w trybie:

1) przetargu nieograniczonego — Zamawiajacy udostgpnia SWZ na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania, od dnia zamieszczenia ogloszenia o ZamoéOwieniu
do uptywu terminu sktadania ofert;

2) przetargu ograniczonego — Zamawiajacy przekazuje SWZ  Wykonawcy
za posrednictwem strony internetowej prowadzonego postgpowania wraz
z zaproszeniem do sktadania ofert;

3) zaproszenia do zlozenia oferty — Zamawiajacy przekazuje SWZ za posrednictwem
strony internetowej prowadzonego postepowania wraz z zaproszeniem do zlozenia
oferty;

4) Zamowienia z wolnej reki 1 Zamowienia na podstawie Umoéw Ramowych —
Zamawiajacy przekazuje SWZ wraz z zaproszeniem do negocjacji lub ztozenia oferty
za posrednictwem strony internetowej prowadzonego postgpowania.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie:

1) tresci SWZ;

2) tresci ogloszenia o Zamowieniu;

nie pdézniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa 1/2 wyznaczonego czasu
na odpowiednio: skladanie ofert lub wnioskbw o dopuszczenie do udziatu
w Postegpowaniu. Na wnioski o wyjasnienie zlozone pdzZniej Zamawiajacy moze
odpowiedzie¢ lub pozostawi¢ je bez odpowiedzi.

Tres§¢ zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami, lecz bez ujawniania zrodla zapytania
Zamawiajacy publikuje na stronie internetowej prowadzonego post¢powania, na ktorej
zostala opublikowana SWZ.

Tre$¢ zapytan do ogloszenia o Zamowieniu wraz z wyjasnieniami, lecz bez ujawniania
zrodlta zapytania Zamawiajacy publikuje na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, na ktorej opublikowane zostato ogloszenie.

Zamawiajacy moze w kazdej chwili przed uplywem terminu skladania ofert,
zmodyfikowac:

1) tres¢ SWZ;

2) tres$¢ ogloszenia o Zamowieniu.

Dokonang modyfikacjg SWZ Zamawiajacy publikuje na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania, na ktorej zostata opublikowana SWZ.

Dokonang modyfikacje ogloszenia o Zamodwieniu, Zamawiajacy publikuje na stronie
internetowej prowadzonego postepowania na ktorej opublikowat ogloszenie.
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Rozdzial VII
Terminy skladania wnioskow i ofert

§17

. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert i wnioskdw, z uwzglednieniem czasu
niezb¢dnego na ich przygotowanie i zlozenie oraz z uwzglgdnieniem interesu
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin sktadania ofert, jesli uzna, ze dokonana, zgodnie
z § 16 Regulaminu modyfikacja tresci SWZ lub ogloszenia o Zamowieniu badz zakres
udzielonych przez Zamawiajacego wyjasnien wymaga dodatkowego czasu na
wprowadzenie zmian w ofertach lub wnioskach o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu.

Informacje o przedluzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy publikuje na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania, na ktorej zostata opublikowana SWZ.

Informacje o przedluzeniu terminu na sktadanie wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w Postgpowaniu Zamawiajacy publikuje na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, na ktérej opublikowal ogloszenie.

Rozdzial VIII
Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§18

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium w wysokosci do 3%

szacunkowe] wartosci Zamowienia w nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajacego. Za date wniesienia wadium uznaje si¢ dat¢ uznania rachunku

bankowego Zamawiajacego.

Wadium wnosi si¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do przedtuzenia okresu waznos$ci wadium albo jezeli

nie jest to mozliwe, do wniesienia nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Zamawiajacy zwraca wadium:
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1) jezeli uptynal termin zwigzania oferta;

2) jezeli zawarto umowe 1 wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

3) jezeli Zamawiajacy uniewaznil Postgpowanie;

4) nawniosek Wykonawcy, ktory wycofal oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) na wniosek Wykonawcy, ktory zostal wykluczony z Postepowania;

6) na wniosek Wykonawcy, ktérego oferta zostata odrzucona;

7)  Wykonawcy, ktéry odmowit wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta, o ktore zwrocil si¢ Zamawiajacy zgodnie z § 21 ust. 7 Regulaminu.

Wykonawca, ktéremu zwrdécono wadium na podstawie ust. 5 pkt 5) lub 6) Regulaminu,

zobowigzany jest do ponownego wniesienia wadium w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwolania uniewazniono czynno$¢

wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia oferty.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami wynikajacymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone

o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢edzy

na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta

zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie ZamoOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie Zamodwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie, o ktorym mowa w § 22 ust. 4 Regulaminu, nie ztozyt dokumentéw lub

o$wiadczen, chyba ze w odpowiedzi na to wezwanie Wykonawca udowodni,

ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

§19

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci do 10% ( stownie: dziesigciu procent ) ceny podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy
(jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowag lub ceny jednostkowe), w nastgpujacych
formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;
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10.

11.

12.

13.

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo akceptacji warunkow zabezpieczenia wniesionego
w formie niepieni¢zne;j.

Za zgoda Zamawiajacego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone rowniez w innych formach.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowigzany jest wnies¢
przed zawarciem umowy i utrzymywac je przez caly czas jej trwania.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na wskazany przez
Zamawiajacego rachunek bankowy. Za date wniesienia zabezpieczenia uznaje
si¢ date uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 ( stownie: trzydziestu ) dni od dnia
wykonania Zamodwienia 1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane
z zastrzezeniem ust. 7 1 9 ponizej.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia roszczen z tytutu rekojmi
za wady lub gwarancji jakoS$ci.

Kwota zabezpieczenia roszczen z tytulu rekojmi za wady 1 gwarancji jako$ci nie moze
przekraczaé trzydziesci procent wysokos$ci zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1.
Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej jest zwracane nie podzniej niz
w 15 ( stownie: pigtnastym ) dniu po uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.
Do zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 7 powyzej stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia ust. 1-4 1 6 niniejszego paragrafu.

Zabezpieczenie wnoszone w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych musi
zapewnia¢ bezwarunkowag wyplate na pierwsze zadanie Zamawiajgcego kazdej kwoty
do tacznej wysokosci zabezpieczenia, w terminie nie dluzszym niz pigtnascie dni od
dorgczenia przez Zamawiajacego os$wiadczenia, ze zadana kwota jest mu nalezna
w zwiazku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy przez Wykonawce
lub niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez niego obowigzkow z tytutu
rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej
na trzydzie$ci dni przed uplywem terminu wazno$ci dotychczasowego zabezpieczenia
wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, Zamawiajagcy zmienia forme
na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyplate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktéorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, za$ za zgoda
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Zamawiajacego, rowniez na inne formy. Zmiana formy zabezpieczenia musi zostaé
dokonana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i1 bez zmniejszenia jego wysokosci.

Rozdzial IX
Postepowanie

§20
Zamawiajacy wszczyna Postepowanie w trybie:

1) przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego — zamieszczajac ogloszenie
0 Zamdwieniu na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

2) zaproszenia do zlozenia oferty — przekazujac wybranym przez siebie Wykonawcom
zaproszenia do sktadania ofert;

3) Zamowienia z wolnej rgki — przekazujac wybranemu przez siebie Wykonawcy
zaproszenie do negocjacji lub ztozenia oferty;

4) Zamowienia na podstawie Uméw Ramowych — przekazujac Wykonawcom zaproszenie
do negocjacji lub do ztozenia oferty.

Dniem wszczg¢cia Postgpowania jest data zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.

Postgpowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim w formie elektronicznej przy uzyciu
Platformy zakupowe;j.

W postepowaniach o udzielenie zamowienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego,
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w tym poprzez Platforme Zakupowa.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W trybie przetargu ograniczonego, o wynikach oceny spetnienia warunkow udzialu
w Postgpowaniu i1 otrzymanych ocenach spelnienia tych warunkéw Zamawiajacy
zawiadamia niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli  wnioski
o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu.

W trybie przetargu ograniczonego Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcow,
ktorzy spetniajag warunki udzialu w Postgpowaniu, ktdrzy otrzymali najwyzsze oceny
spetnienia tych warunkéw, w liczbie okreslonej w ogloszeniu, a jezeli liczba Wykonawcow,
ktorzy spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu jest mniejsza niz okreslona w ogloszeniu
0 ZamoOwieniu, Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wszystkich Wykonawcow
spetniajacych te warunki.
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Wykonawce niezaproszonego do sktadania oferty w trybie przetargu ograniczonego
traktuje si¢ jak wykluczonego z Post¢gpowania.

§21

Wykonawca moze zlozy¢ jedna tylko oferte, z zastrzezeniem mozliwos$ci ztozenia oferty
wariantowe;j.

Oferte sktada si¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;j

W przypadku sktadania oferty za posrednictwem Platformy Zakupowej oferta musi by¢
ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej (tj. poprzez zlozenie
o$wiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym/podpisem
osobistym.

Tres$¢ oferty musi odpowiadacé tresci SWZ lub zaproszeniu do zlozenia oferty/do negocjacji.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte
(nie dotyczy Zamdwienia w trybie Zamodwienia z wolnej r¢ki 1 Zamowienia na podstawie
Umow Ramowych).

Termin zwigzania oferta okresla Zamawiajacy. Wykonawca jest zwigzany ofertg
do uptywu terminu okreslonego w SWZ.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 ( stownie: trzy ) dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrécic¢ si¢ do Wykonawcodw o przedluzenie terminu zwigzania oferta,
o oznaczony okres, jednak nie dluzszy niz 60 ( stownie sze$c¢dziesigt ) dni. Brak
odpowiedzi Wykonawcy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego uznaje si¢ za
brak zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

Wykonawca moze w kazdym czasie do uptywu terminu zwigzania oferta samodzielnie
przedtuzy¢ ten termin.

Zapisy ustepow 1 — 8 powyzej majg odpowiednie zastosowanie do wniosku
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu w trybie przetargu ograniczonego.

§22

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Otwarcie ofert jest niejawne. Otwarcie ofert w Postgpowaniu prowadzonym
w trybie z wolnej reki oraz ofert skladanych w toku realizacji Umowy Ramowe;j
nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania z wyjatkiem oferty
w Postgpowaniu prowadzonym w trybie z wolnej reki, ktéra moze zosta¢ otwarta
bezposrednio po jej ztozeniu.

Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu Platformy Zakupowej, a w przypadku jej awarii, ktora
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu udostgpnia za posrednictwem Platformy
Zakupowej nazwy 1 adresy Wykonawcow, kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
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na sfinansowanie Zamodwienia oraz informacje zawarte w ofertach, z zastrzezeniem

informacji obj¢tych tajemnicg przedsiebiorstwa, o jakiej mowa w ustawie z dnia

16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia o$wiadczen, pelnomocnictw,

zobowigzania innego podmiotu udostepniajacego Wykonawcy swoje zasoby

lub dokumentow, o ktorych mowa w § 9-12 Regulaminu lub do ztozenia do nich wyjasnien,

W wyznaczonym przez siebie terminie, jezeli w trakcie badania ofert stwierdzi ich brak,

zawieranie btedow lub gdy Zamawiajacy powezmie co do nich watpliwosci wymagajace

wyjasnienia.

W toku badania i1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ badz Regulaminem
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;

zawiadamiajac niezwlocznie o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
w przypadku omylki, o ktorej mowa w pkt 3 powyzej, w ciggu trzech dni Wykonawca
nie ustosunkuje si¢ do zawiadomienia Zamawiajacego uznaje si¢, ze wyrazit zgode
na wprowadzenie poprawek.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawcow, ktorych oferty zostalty odrzucone

1 ktorzy zostali wykluczeni z Postgpowania podajac uzasadnienie.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ badz Regulaminu z zastrzezeniem ust. 6 pkt 3)
powyzej;

2) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu Zamowienia;

3) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postgpowaniu
lub niezaproszonego do sktadania ofert;

4) Wykonawca w terminie 3 ( stownie: trzech ) dni od otrzymania zawiadomienia, nie
wyrazit zgody na poprawienie omylki, o ktdérej mowa w ust. 6 pkt 3) powyzej;

5) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta;

9) oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego;

10) jej przyjecie naruszatloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, w tym bezpieczenstwo podmiotow objetych jednolitym wykazem obiektéw,
instalacji, urzadzen i uslug wchodzacych w sktad infrastruktury krytycznej, o ktorej
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mowa w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny
sposob;

11) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

12) zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

Postanowienia ustepow 4 — 6 powyzej stosuje si¢ odpowiednio do wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w Post¢powaniu sktadanych w trybie przetargu ograniczonego.
§23

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

podanych do wiadomosci Wykonawcow.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegolnosci jego

wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,

Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek

od towaréw i ushug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Wykonawca sktadajac oferte informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe

(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie prowadzi¢ bedzie do jego

powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i1 innych kryteriow oceny

ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, w Postgpowaniu, w ktorym jedynym

kryterium oceny ofert jest cena, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli

te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. W ofertach dodatkowych

Wykonawca nie moze zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz¢sci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie

w stosunku do przedmiotu Zamowienia 1 budza watpliwosci Zamawiajacego

co do mozliwosci wykonania przedmiotu ZamoOwienia zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,

Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych

wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania Zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania Zamowienia dostepnych
dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy i kosztow pracy;

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

3) wynikajacym z przepisOw prawa pracy 1 przepisdOw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest Zamdwienie;

4) wynikajacym z przepisOw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania cz¢$ci Zamowienia podwykonawcy.
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7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyniku Postgpowania.

8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty w przetargu nieograniczonym 1 przetargu
ograniczonym, Zamawiajacy zamieszcza informacje o wyniku Post¢powania na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

9. Zamawiajagcemu przystuguje prawo uniewaznienia Postepowania na kazdym etapie
Postepowania bez podania przyczyny.

10. Zamawiajacy uniewaznia Postgpowanie, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2) ponizej;

2) w Postepowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia do ztozenia oferty nie ztozono co
najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwoteg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w § 23 ust. 5 Regulaminu, zostaly ztozone oferty
dodatkowe
o takiej samej cenie;

5) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie Postepowania
lub wykonanie Zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym Iub w interesie
Zamawiajacego.

11. O uniewaznieniu Postgpowania Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie Zamowienia lub ztozyli oferty.

12. Wykonawcy nie przysluguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego o zwrot
kosztow uczestnictwa w Postgpowaniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty
niezaleznie od sposobu zakonczenia Postgpowania.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie Zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert.

Rozdzial X
Odwolanie
§24

1. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z postanowieniami Regulaminu
czynnosci Zamawiajacego podjetej w Postgpowaniu lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie Regulaminu, o ile warto$¢ Zamdwienia jest
wyzsza od wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 100.000 ( stownie: sto tysiecy ) euro.
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Odwotanie wnosi si¢ na pis§mie w terminie 3 ( stownie: trzech ) dni od dnia, w ktorym
Wykonawca mogl najwczesniej powzig¢é wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

Odwotanie uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy dotarto do Zamawiajacego w taki sposéb,
ze mogl zapoznac si¢ z jego trescia.

Odwotanie powinno wskazywaé zaskarzong czynnos$¢ lub zaniechanie Zamawiajacego,
uzasadnienie wniesienia odwotania, zakres zgdania Wykonawcy, uprawdopodobnienie
okolicznosci zachowania terminu do wniesienia odwotania, wskazanie interesu prawnego,
ktoéry w ocenie Wykonawcy zostat naruszony.

Zamawiajacy odrzuca odwolanie wniesione po terminie.

Odwotanie Zamawiajacy rozstrzyga w terminie 21 ( stownie: dwadziescia jeden ) dni od
dnia jego wniesienia. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania
ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu rozstrzygnigcia odwotania.

Brak rozstrzygnigcia odwotania w terminie, uznaje si¢ za jego oddalenie.
Rozstrzygniecie odwotania jest ostateczne.

Whiesienie odwolania nie wstrzymuje mozliwos$ci zawarcia przez Zamawiajacego umowy
z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Rozdzial XI
Umowa
§25

Zamawiajacy zawiera umowe¢ W sprawie Zamodwienia w terminie nie krotszym
niz 3 ( stownie: trzy ) dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej
niz przed uptywem terminu zwigzania oferta lub po uplywie terminu zwigzania oferta,
jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania ofertg. Warunkiem zawarcia umowy jest wniesienie przez Wykonawce
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli bylo wymagane.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie ZamoOwienia przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia ztozono tylko
jedna ofertg.

Niniejszy dokument jest wiasnoscig Spotki Zarzgd Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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Rozdzial XII

Zamoéwienia w ramach Grupy Kapitalowej Zamawiajacego
§26

W  odniesieniu do Postgpowan dotyczacych Zamoéwien na ustugi, dostawy
i roboty budowlane udzielanych podmiotom z Grupy Kapitalowej Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze nie stosowaé wybranych przez siebie przepisOw Regulaminu 1 Instrukcji,
w szczegblnosci dotyczacych wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz podstaw wykluczenia z Postgpowania.

Rozdzial XIII
Zakonczenie Postepowania i postanowienia koncowe

§27

Postepowanie konczy si¢ z chwilg podpisania umowy z wybranym Wykonawca albo

uniewaznienia Postepowania.
§28

Do Postgpowan wszczgtych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu, stosuje
si¢ postanowienia dotychczasowe.

Niniejszy dokument jest wiasnoscig Spotki Zarzgd Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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§1

Przedmiot instrukcji, definicje i zakres stosowania

Niniejsza instrukcja, zwana dalej ,,Instrukeja"”, okresla zasady postgpowania oraz
obowiazki i kompetencje pracownikow Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A. biorgcych
udziat w przygotowywaniu i przeprowadzaniu Postepowan.

Do wyjasnienia znaczenia poje¢ wystepujacych w Instrukcji nalezy stosowac definicje tych
poje¢ okreslone w Regulaminie udzielania Zamowien przez Zarzad Morskiego Portu
Gdansk S.A. na wykonanie robot budowlanych, ustugi lub dostawy, zwanym dalej
,»Regulaminem”.

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o nizej wyszczegolnionych pojeciach nalezy przez
nie rozumie¢ odpowiednio:

1) ,,KOD” — Karta Obiegowa Decyzji okre§lona w odrebnych wiasciwych przepisach
wewnetrznych Zamawiajacego;

2) ,,Osoba Uprawniona” — osoba lub osoby uprawnione do podejmowania decyzji
o poniesieniu wydatku, zgodnie z ,,Zasadami podzialu kompetencji decyzyjnych
w ZMPG S.A.”;

3) ,.Dyrektor Komorki Organizacyjnej” — Dyrektor Dziatu/Departamentu,

w ramach ktorego znajduje si¢ komorka organizacyjna, ktorej dziatalnosci
w najwigkszym stopniu dotyczy przedmiot Zamoéwienia, a w razie nieobsadzenia
stanowiska 1 niewyznaczenia osoby petniejacej obowigzki, wtasciwy Dyrektor Pionu;

4) ,Kierownik Dzialu Przetargéw” — menadzer komorki organizacyjnej wtasciwej ds.
przetargow;

5) ,Kierownik Dzialu Prawnego” — menadzer komoérki organizacyjnej wilasciwej
ds. prawnych;

6) ,,Zespol nadzorczy” — zesp6l, o ktorym mowa we wlasciwych przepisach Ustawy;

7) ,Komdrka Organizacyjna” — komorka organizacyjna, ktorej dziatalnosci
w najwiekszym stopniu dotyczy przedmiot Zamowienia;

8) ,,Decyzja Kierunkowa” — decyzja o przeprowadzeniu Postepowania.

Postanowienia rozdziatu I, III, IV i V Instrukcji stosuje si¢ do Zamowien udzielanych
na podstawie Regulaminu.

Postanowienia rozdziatu II, III 1 V Instrukcji stosuje si¢ do Zamoéwien udzielanych
na podstawie Ustawy.

Zamawiajacy moze w kazdym przypadku podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
Instrukcji badZ okresli¢ inne zasady Postgpowania niz okreslone w Instrukcji.

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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Rozdzial 1

Zamoéwienia udzielane na podstawie Regulaminu

§2

Warunki udzialu w Postepowaniu, oswiadczenia i dokumenty

Zakres zadanych dokumentow i o$wiadczen okre§lonych w Regulaminie w ramach danego
Postepowania zalezy od decyzji Zamawiajacego.

§3
Warunki udzielania Zamowien w poszczegélnych trybach

. Podstawowymi trybami udzielania Zamdwienia sg przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony.

W trybie przetargu ograniczonego liczba Wykonawcow zaproszonych do skiadania ofert
nie moze by¢ mniejsza niz 3 ( stownie: trzech ), chyba ze ze wzgledu na charakter lub
przedmiot Zamoéwienia liczba Wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza od 3
( stownie: trzech ). Jezeli liczba Wykonawcéw, ktorzy spelniaja warunki udziatu
w Postepowaniu, jest wigksza niz okreslona w ogloszeniu, Zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert Wykonawcow wylonionych na podstawie kryteriow selekcji. Wykonawce
niezaproszonego do skladania ofert traktuje si¢ jak wykluczonego z Post¢gpowania.

. Zamowienia w trybie zaproszenia do zlozenia oferty mozna udziela¢, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) warto$¢ Zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty
250.000 ( stownie: dwiescie pigédziesiat )euro;

2) przedmiotem Zamoéwienia s3 dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych;

przy czym zaproszenie kierowane musi by¢ do co najmniej 3 ( stownie: trzech )

Wykonawcéw, chyba ze ze wzgledu na charakter lub przedmiot Zamowienia liczba

Wykonawcdw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2 ( stownie:

dwoch ).

3) Zamoéwienie jest udzielane podmiotom wchodzacym w skilad Grupy Kapitalowej
Zamawiajacego w przypadku, gdy w Grupie Kapitalowej Zamawiajacego jest wigce]
niz jeden Wykonawca $wiadczacy ustugi, dostawy lub roboty budowlane objete
przedmiotem Zamodwienia;

4) w przypadku przedterminowego zakonczenia umowy zawartej z Wykonawca

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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wytonionym w wyniku rozstrzygni¢cia Postepowania prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, przy czym zaproszenie musi by¢
kierowane do wszystkich pozostalych Wykonawcow, ktorych oferty nie podlegaty
odrzuceniu w ww. Postepowaniu.

4. ZamoéOwienia w trybie zamowienia z wolnej reki mozna udziela¢, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

warto$¢ Zamowienia nie przekracza wyrazonej] w ztotych réwnowartosci kwoty
100.000 ( stownie: sto tysiecy ) euro;

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $§wiadczone tylko przez jednego
Wykonawcg z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepisow —
jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze;

przedmiotem Zamodwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, do$wiadczalnych, naukowych Iub rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowej, shuzacej osiggnieciu
rentownos$ci rynkowej lub pokryciu kosztoéw badan lub rozwoju, oraz ktére moga by¢
wytwarzane tylko przez jednego Wykonawcg;

w Postgpowaniu przeprowadzonym w innym trybie, nie wplynagt zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty
lub wszystkie zostaly odrzucone lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni,
a pierwotne warunki Zamowienia nie zostalty w istotny sposob zmienione;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 ( slownie: trzech ) lat od dnia udzielenia
ZamoOwienia  podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy, ZamoOwienia
polegajacego na powtoérzeniu podobnych ustug, dostaw lub robot budowlanych, jezeli
takie ZamoOwienie jest zgodne z jego przedmiotem a calkowita laczna szacunkowa
wartos¢ ZamoOwienia podstawowego 1 ZamoOwien udzielanych na podstawie
niniejszego punktu nie przekracza kwot o jakich mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu;

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy Zamowienia podstawowego,
dodatkowego Zamodwienia, ktdrego celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub ustug lub rozbudowa
istniejagcych instalacji a calkowita laczna szacunkowa warto§¢ Zamowienia
podstawowego 1 ZamoOwien udzielanych na podstawie niniejszego punktu nie
przekracza kwot o jakich mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu;

mozliwe jest udzielenie Zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach;

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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8) Zamowienie jest udzielane podmiotom wchodzacym w sklad Grupy Kapitatlowej
Zamawiajacego w przypadku, gdy w Grupie Kapitalowej Zamawiajacego jest jeden
Wykonawca §wiadczacy ustugi, dostawy lub roboty budowlane objete przedmiotem
Zamowienia;

9) =zaistniala natychmiastowa potrzeba wykonania Zamodwienia, ktérej wczesniej
nie mozna byto przewidzie¢;

10) zaistniatla uzasadniona konieczno$¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy
Zamowienia dodatkowego niezbednego do wykonania Zamowienia podstawowego
o wartosci do 50% ( stownie: pigcdziesiat procent ) Zamdwienia podstawowego;

11) udziela si¢ Zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

12) udziela si¢ Zamowien, ktorych przedmiotem sa ustugi finansowe zwigzane z emisja,
sprzedaza, kupnem lub transferem papieréw warto§ciowych lub innych instrumentéw
finansowych;

13) udziela si¢ Zamowien na ustugi prawnicze lub ustugi doradztwa podatkowego;
14) udziela si¢ Zamowien na ustugi badawcze lub rozwojowe;

15) udziela si¢ Zamowien na sporzadzanie opinii badz ekspertyzy;

16) udziela si¢ Zamoéwien na ustugi zdrowotne;

17) udziela si¢ Zamowien na ushugi socjalne;

18) udziela si¢ Zamdwien na ustugi restauracyjne lub hotelarskie;

19) udziela si¢ Zamoéwien na ustugi rekrutacji 1 pozyskiwania personelu;

20) udziela si¢ Zamowien na ustugi w zakresie szkolen, kultury, sportu lub rekreacji;

21) wzgledy bezpieczenstwa, ekonomiczne lub techniczne przemawiaja za udzieleniem
ZamoOwienia danemu Wykonawcy;

22) pozostate ZamoOwienia, ktorych przedmiot, bez wzgledu na wartos¢ przedmiotu
ZamoOwienia zostal wylaczony spod stosowania Ustawy.

5. Zamowienia na podstawie Umow Ramowych mozna udziela¢ niezaleznie od warto$ci

ZamoOwienia. Warunki realizacji Zaméwienia okreslone w ofercie Wykonawcy nie moga
by¢ mniej korzystne od warunkow okreslonych Umowg Ramowa.

W celu udzielenia zamdOwienia na podstawie Umowy Ramowej Zamawiajacy zaprasza
Wykonawcoéw do sktadania ofert. W przypadku zawarcia Umowy Ramowej z jednym
Wykonawcg Zamawiajacy po otrzymaniu oferty przeprowadza negocjacje.

7. Przed wszczeciem Postepowania Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ Dialog Techniczny.

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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§4
SWz

1. SWZ, zaleznie od trybu oraz przedmiotu Zamoéwienia, powinna zawieral
w szczegolnosci:

1) nazwe (firme), adres, adres poczty elektronicznej lub strony internetowe;j
Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia Zamoéwienia;

3) opis przedmiotu Zamoéwienia,

4) termin wykonania Zamowienia,

5) warunki udziatu w Postgpowaniu;

6) podstawy wykluczenia z Postepowania;

7) wykaz o§wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w
Postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

8) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

9) wymagania dotyczace wadium;

10) termin zwigzania oferta;

11) opis sposobu przygotowania oferty;

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
13) opis sposobu obliczania ceny;

14) opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow 1 sposobu oceny ofert;

15)informacj¢ o formalno$ciach jakie muszg by¢ dopetlnione po wyborze ofert w celu
zawarcia umowy w sprawie Zamowienia;

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

17)projekt umowy badZz istotne jej postanowienia, ktdre zostang wprowadzone
do tresci przysztej umowy;

18)informacje¢ o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
Postgpowania;

19) opis czesci Zamodwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszceza sktadanie ofert czgSciowych;

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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20)opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
ich skladanie;

21) okreslenie, ktora cze$s¢ Zamodwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom;

22) zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci Zamowienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom;

23) informacj¢ o miejscu publikacji Regulaminu.

W trybie przetargu ograniczonego SWZ nie zawiera informacji wskazanych w ust. 1

pkt 5 -7 powyzej.

W trybie zaproszenia do zlozenia oferty, Zamowienia na podstawie Umoéw Ramowych oraz
Zamowienia z wolnej rgki, SWZ moze zawiera¢ wylacznie informacje niezbedne
do przeprowadzenia Postgpowania oraz informacj¢ o miejscu publikacji Regulaminu.

§5
Ogloszenie 0 Zamoéwieniu

Ogloszenie o Zamodwieniu zamieszcza si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania. Ogtoszenie o Zamdwieniu mozna zamie$ci¢ w prasie (dzienniku lub
czasopi$mie o zasiggu lokalnym lub ogdlnopolskim), a takze w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych. Zamawiajacy moze takze zamie$ci¢ w prasie (dzienniku lub czasopi$mie
o zasiegu lokalnym lub ogélnopolskim) informacj¢ o wszczeciu Postepowania ze
wskazaniem Zamawiajgcego, przedmiotu ZamoOwienia, oraz miejsca, w ktorym
opublikowane zostalo ogtoszenie lub SWZ, w zaleznosci od trybu Postepowania.

Zamieszczenie ogloszenia lub informacji w prasie (dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu
lokalnym lub ogoélnopolskim), nie moze nastagpi¢ przed publikacja ogloszenia
w Biuletynie zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Ogtoszenie o Zamodwieniu udzielanym w trybie przetargu nieograniczonego powinno
zawiera¢ co najmniej:

1) nazwg (firme¢) 1 adres Zamawiajacego;
2) okreslenie trybu Postepowania;
3) adres strony internetowej prowadzonego postepowania;

4) okreslenie przedmiotu Zamowienia z podaniem informacji o mozliwos$ci sktadania
ofert czesciowych;

5) informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania Zaméwienia;
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7) warunki udziatu w Postepowaniu oraz podstawy wykluczenia;

8) wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu
w Postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

9) informacj¢ na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) miejsce i termin sktadania ofert;

12) termin zwigzania oferta;

13) informacje o miejscu publikacji Regulaminu.

Ogloszenie o Zamowieniu udzielanym w trybie przetargu ograniczonego powinno zawierac¢
co najmnie;j:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
2) okreslenie trybu Postepowania;

3) okreslenie przedmiotu Zamdwienia z podaniem informacji o mozliwos$ci sktadania ofert
czesciowych;

4) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;
5) termin wykonania Zamowienia;

6) warunki udzialu w Postgpowaniu, kryteria selekcji, jezeli sg ustalone oraz podstawy
wykluczenia;

7) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
Postepowaniu lub kryteriow selekcji, jezeli sg ustalone, oraz brak podstaw wykluczenia;

8) liczbe Wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

9) informacj¢ na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie;

11) miejsce 1 termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu;

12) informacj¢ o miejscu publikacji Regulaminu.

§6

Zaproszenie do skladania ofert/ do negocjacji

Zaproszenie do skladania ofert w Postepowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia
do ztozenia oferty i Postgpowaniu prowadzonym w trybie Zamowienia z wolnej reki
powinno zawierac:
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1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie przedmiotu Zamowienia;

3) okreslenie trybu Postgpowania;

4) informacj¢ o miejscu publikacji Regulaminu.

2. Do zaproszenia do zlozenia oferty w Postgpowaniu prowadzonym w trybie Zamowienia
z wolnej reki lub zaproszenia do skladania ofert w Postgpowaniu prowadzonym w trybie
zaproszenia do ztozenia oferty, nalezy zalaczy¢ SWZ zawierajacg informacje niezbedne
do przeprowadzenia Post¢powania.

§7
Wadium

Dla Zamoéwien udzielanych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
1 zaproszenia do ztozenia oferty, o warto$ci Zamdwienia przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 500.000 ( stownie: piecdziesigt tysigcy ) euro nalezy zadaé od
Wykonawcdw wniesienia wadium.

§8
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Dla Zamoéwien udzielanych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
1 zaproszenia do zlozenia oferty, o warto§ci Zamdwienia przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 500.000 ( stownie: piecdziesigt tysiecy ) euro, nalezy zada¢ od
Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zabezpieczenia
roszczen z tytulu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

§9
Przygotowanie Post¢gpowania

1. Decyzje Kierunkowa podejmuje Zarzad albo Osoba Uprawniona na podstawie KOD.
W Decyzji Kierunkowej Zarzad albo Osoba Uprawiona:

1) wskazuje kwote, jaka Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia;

2) powotuje Komisje przetargowg albo — w przypadku braku jej powotlania — osobe,
ktérej powierza si¢ przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania oraz radce
prawnego dedykowanego do Postgpowania;
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3) udziela cztonkom Komisji przetargowej albo osobie, ktérej powierza si¢
przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania, pelnomocnictwa do wykonywania
czynno$ci Zamawiajacego w trakcie przygotowania i przeprowadzenia Postepowania,
w tym Dbadania 1 oceny ofert, w szczegolnosci dokonania czynnosci
o ktorych mowa § 19 ust. 2 pkt 4) Instrukcji;

4) wskazuje tryb wyboru Wykonawcy;
5) moze zdecydowac o powotaniu bieglego;

6) moze zdecydowac o odstgpieniu od stosowania poszczegdlnych zapisow Regulaminu
lub Instrukcji  badz okresli¢ inne zasady Postgpowania niz okre§lone
w Regulaminie lub Instrukcji.

Zmiana tresci Decyzji Kierunkowej na kazdym etapie Postepowania dokonywana jest
odpowiednio przez Zarzad albo Osobe Uprawniong, po przedstawieniu przez Komisje
przetargowa albo osobe, ktérej powierza si¢ przygotowanie 1 przeprowadzenie
Postgpowania, rekomendacji wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

Do KOD nalezy zalaczy¢é Wstgpne okreslenie przedmiotu Zamoéwienia, sporzadzone
wedtug zalacznika nr 1 do Instrukeji, obejmujace propozycje sktadu Komisji przetargowe;,
uzgodniong przed zlozeniem KOD z bezposrednim przetozonym 0so6b proponowanych do
sktadu Komisji przetargowej lub propozycj¢ osoby, ktorej powierzy si¢ przygotowanie
1 przeprowadzenie Postgpowania, a w uzasadnionych przypadkach propozycje powotania
biegltego; za§ w przypadku braku powotania Komisji przetargowej, wskazanie radcy
prawnego dedykowanego do Postgpowania, po akceptacji Kierownika Dziatu Prawnego.

W terminie 14 ( stownie: czternastu ) dni od przekazania Dyrektorowi Komorki
Organizacyjnej Decyzji Kierunkowej, Dyrektor Komorki Organizacyjnej sklada
Sekretarzowi Komisji przetargowej albo osobie, ktorej powierzono przygotowanie
1 przeprowadzenie Postgpowania, KOD wraz z kopia Decyzji Kierunkowej oraz Liste
informacyjng sporzadzong wedtlug zalacznika nr 2 do Instrukcji, przekazujac jednocze$nie
kopie wyzej wymienionych dokumentéw radcy prawnemu bedacemu cztonkiem Komisji
przetargowej lub wyznaczonemu na podstawie § 9 ust. 2 pkt 2) Instrukcji; za§ w terminie
21 ( stownie: dwudziestu jeden ) dni od przekazania Dyrektorowi Komorki Organizacyjnej
Decyzji Kierunkowej, projekt umowy opracowany przez ww. radc¢ prawnego
w uzgodnieniu z Dyrektorem Komorki Organizacyjnej.

Jezeli Dyrektor Komorki Organizacyjnej powierzyt wykonywanie catosci lub czgsci
czynnos$ci wynikajacych z Instrukcji innej osobie (innym osobom), czynno$ci przypisane
Dyrektorowi Komorki Organizacyjnej wykonuje ta osoba (te osoby). Powierzenie
czynnosci przez Dyrektora Komoérki Organizacyjnej nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za
nienalezyte wykonanie tych czynnosci.

Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza Komisja przetargowa albo osoba, ktorej
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powierzono przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania. Osoba, ktérej powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania moze powierzy¢ wykonywanie cato$ci lub
czesci czynnosci wynikajacych z Instrukeji innej osobie (innym osobom). Powierzenie
czynnosci nie zwalnia powierzajacego z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tych
CZynnosci.

Dokumentacj¢ niezb¢dng do przeprowadzenia Postgpowania, w tym w szczego6lnosci:
1) SWZ wraz z zalacznikami;
2) ogloszenie o Zamoéwieniu lub zaproszenie do negocjacji lub sktadania ofert;

podpisang przez cztonkéw Komisji przetargowej albo osobe, ktorej powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie catosci lub czgSci Postgpowania zatwierdza
odpowiednio Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub  Dyrektor Komorki
Organizacyjnej. Powyzsze dotyczy rowniez wszelkich zmian 1 wyjasnien
do dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia Postepowania. Zarzad wydajac Decyzje
Kierunkowg, moze wskaza¢ inng osobe upowazniong do zatwierdzenia dokumentacji.

§10

Opis przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiot Zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu Zamowienia nie mozna opisywacé¢ w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwag
konkurencjg.

Przedmiotu Zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby
to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych Wykonawcow lub
produktow, chyba zZe jest to uzasadnione specyfika przedmiotu Zamodwienia
1 Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu ZamoOwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen, oraz z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.

Mozliwe jest dokonanie opisu przedmiotu Zamowienia poprzez wskazanie znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, w przypadkach:

1) Zamoéwien, ktorych przedmiotem jest dostawa cze$ci zamiennych oraz materialow
eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta;

2) Zamowien, ktérych przedmiotem jest rozbudowa, remont lub modernizacja
funkcjonujacych systemow;
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3) jednoczesnego dopuszczenia mozliwosci zaoferowania rozwigzan rbwnowaznych.

Uzycie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, w przypadkach, o ktéorych mowa
w ust. 3 14 wymaga uzasadnienia, ktore dotacza si¢ do dokumentacji Postgpowania.

Zamawiajacy moze okresli¢ w opisie przedmiotu Zamowienia konieczno$¢ przeniesienia
praw wilasnosci intelektualnej lub udzielenia licenc;ji.

Zamawiajacy moze opisac¢ przedmiot Zaméwienia w szczegolnosci przez:

1) okreslenie wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci, w tym wymagan
srodowiskowych;

2) odniesienie si¢ do norm, specyfikacji technicznych i innych systemow referencji
technicznych.

W przypadku Zaméwien na roboty budowlane Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu
Zamowienia wymagane cechy materiatu, produktu Ilub ushugi, odpowiadajace
przeznaczeniu zamierzonemu przez Zamawiajacego, w szczegolnosci:

1) wymaga, adekwatnie do przedmiotu Zamowienia, dostosowania projektu do potrzeb
wszystkich  uzytkownikow, w tym zapewnienia dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych;

2) moze wymagac:
a) okreslonych pozioméw oddziatywania na §rodowisko i klimat,
b) certyfikatu zgodnos$ci lub deklaracji zgodnosci,

c) okreslonej wydajnosci, bezpieczenstwa Ilub wymiarow, w tym procedur
dotyczacych zapewnienia jakosci,

d) okreslonej terminologii, symboli, testow i metod testowania,

e) okreslonego opakowania i oznakowania,

f) instrukcji uzytkowania,

g) procesdéw i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia obiektéw budowlanych,

h) dodatkowych badan i testow przeprowadzanych przez jednostki autoryzowane
w rozumieniu ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 roku o systemach oceny zgodnosci
1 nadzoru rynku,

1) okreslonych zasad dotyczacych projektowania i kosztorysowania,

j) warunkow testowania, kontroli i odbioru obiektéw budowlanych, metod
1 technik budowy,

k) wszelkich pozostatych warunkow technicznych.

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.




Instrukcja Zalacznik nr 2

postepowania dotyczaca udzielania zamowien do zarzadzenia nr 5/2024

przez Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A. z dnia 4 marca 2024 r..
et na wykonanie rob(:itols):ladowlanych, ustugi lub Data wydania:
GDANSK wy 4 marca 2024 r.
Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A. Strona: 12 /27

9.

10

11

12.

W przypadku Zamowien na dostawy lub ustugi Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu
Zamowienia wymagane cechy materialu, produktu Iub wuslugi, odpowiadajace
przeznaczeniu zamierzonemu przez Zamawiajacego, w szczegolnosci:

1) wymaga, adekwatnie do przedmiotu Zamowienia, dostosowania projektu do potrzeb
wszystkich  uzytkownikow, w tym zapewnienia dostepnosci dla  oséb
niepetnosprawnych;

2) moze wymagac:
a) okreslonych poziomoéw oddziatywania na §rodowisko i klimat,
b) certyfikatu zgodnos$ci lub deklaracji zgodnosci,
¢) okreslonej terminologii, symboli, testow i metod testowania,
d) okreslonego opakowania i oznakowania,
e) instrukcji uzytkowania,
f) okreslonych zasad dotyczacych projektowania i kosztorysowania,
g) okreslonych poziomow jakosci,

h) okreslonej wydajnosci, przeznaczenia produktu, bezpieczenstwa lub wymiarow,
w tym wymagan odnoszacych si¢ do produktu w zakresie nazwy, pod jaka produkt
jest sprzedawany,

1) procesdw 1 metod produkceji na kazdym etapie cyklu zycia dostawy lub ustugi oraz
procedury oceny zgodnosci.

. Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot Zamowienia na roboty budowlane na zasadach

opisanych w rozporzadzeniu w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania odbioru robot budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego lub analogicznego aktu wykonawczego, wydanego na
podstawie pozniejszych przepisow Ustawy, w szczegdlnosci moze opisa¢ go za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych, w szczegdlnosci moze opisa¢ go za pomoca dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania 1 odbioru rob6t budowlanych.

. Jezeli przedmiotem Zamoéwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanych

w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane, Zamawiajacy moze
opisa¢ przedmiot Zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym mozna
poda¢ m.in. przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.
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13. Dokumentacj¢ projektowa, specyfikacje techniczng wykonania 1 odbioru robot

budowlanych oraz program funkcjonalno-uzytkowy mozna sporzadzi¢ wedlug zasad
okreslonych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie odpowiedniego przepisu Ustawy,
aktualnym na moment tworzenia tych dokumentow.

§11
Okreslenie szacunkowej wartosci Zamowienia

Podstawa ustalenia warto$ci Zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Niedopuszczalne jest dzielenie Zamowienia na czg$ci lub zanizanie jego warto$ci w celu
uniknigcia stosowania procedur okreslonych w Instrukcji.

Warto$¢ szacunkowa Zamodwienia powinna by¢ okreslona z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem sytuacji rynkowej, przy udziale, jesli to mozliwe, osoby dysponujacej
wiedzg dotyczaca przedmiotu Zamowienia.

Dokumentacja okreslajaca warto$¢ szacunkowa Zamoéwienia stanowi element
dokumentacji Postepowania.

Jezeli przewidywana jest mozliwo$¢ udzielenia Zamdwien polegajacych na powtorzeniu
podobnych uslug lub robdt budowlanych, przy ustalaniu warto$ci szacunkowej
Zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych Zamowien.

Wartoscig Umowy Ramowej obejmujacej Zamowienia niepodlegajace Ustawie jest Iaczna
warto$¢ Zamowien ktorych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ na podstawie tej Umowy
w okresie jej trwania.

Warto§¢ Zamowienia na roboty budowalne moze zosta¢ ustalona na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robdt budowalnych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem Zamowienia jest
wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo
budowalne;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
ZamoOwienia  jest  zaprojektowanie 1  wykonanie  robot  budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Przy obliczaniu warto$ci Zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw 1 wustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy,
o ile s3 one niezbgdne do wykonania tych robot budowlanych.
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Podstawg ustalenia wartosci Zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce

si¢ okresowo lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest laczna wartosé
Zamodwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 ( stownie: dwunastu ) miesigcy lub
w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpceyjnych ogétem, albo:

2) ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 ( stownie: dwunastu ) miesigcy
nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

10. Jezeli Zamdwienia na dostawy udziela si¢ na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
Zamowienia jest warto$¢ miesi¢czna pomnozona przez 48 ( stownie: czterdziesci

osiem );

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 ( slownie: dwanascie ) miesigcy, wartoscia Zamdwienia jest

warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania Zamoéwienia,

b) dhluzszy niz 12 ( stownie: dwanascie ) miesigcy, wartoscig Zamowienia jest wartosé

ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania Zamowienia, z uwzglednieniem
réwniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie Zamowienia.

11. Podstawg ustalenia warto§ci Zamowienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze byc¢
okreslona, jest:

1) catkowita wartos¢ Zamoéwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku
Zamowien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 ( stownie: czterdziesci
osiem ) miesiecy;

2) warto$¢ miesieczna Zamodwienia pomnozona przez 48 ( stownie: czterdziesci osiem )
- w przypadku Zamoéwien udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy
niz 48 ( stownie: czterdziesci osiem ) miesiecy.

12. Jezeli Zamowienie obejmuje:

1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig Zamowienia sg optaty, prowizje,
odsetki 1 inne podobne §wiadczenia;

2) ustugi ubezpieczeniowe, warto$cia ZamoOwienia jest nalezna sktadka oraz inne
rodzaje wynagrodzenia;
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3) ustugi projektowania, wartoScig Zamoéwienia jest wynagrodzenie, optaty, nalezne
prowizje i inne podobne $wiadczenia.

13. Jezeli Zamowienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu warto$ci
ZamoOwienia uwzglednia si¢ najwickszy mozliwy zakres tego Zamowienia
z uwzglednieniem prawa opcji.

14. Okreslenia szacunkowej wartosci Zamoéwienia dokonuje Dyrektor Komorki
Organizacyjnej, nie wczesniej niz trzy miesigce przed wszczeciem Postgpowania dla
dostaw 1 ustug oraz nie wcze$niej niz sze$¢ miesiecy przed dniem wszczecia
Postepowania dla rob6t budowlanych.

15. Dopuszczalne jest dokonanie zmiany szacunkowej warto$ci Zamowienia w sytuacji, gdy
po oszacowaniu tej wartosci, lecz przed wszczeciem Postgpowania nastgpila zmiana
okolicznos$ci majacych wptyw na dokonane ustalenie.

16. W przypadku Zamoéwien udzielanych w cze$ciach, do udzielenia Zamoéwienia
na dang czg$¢ mozna stosowac przepisy wiasciwe dla wartos$ci tej czesci Zamowienia,
jezeli jej szacunkowa warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty
100.000 ( stownie: sto tysigcy euro dla dostaw lub ustug oraz 1.500.000 ( stownie: jeden
milion pigéset tysiecy ) euro dla robot budowlanych, pod warunkiem, ze taczna wartos¢
tych czgsci wynosi nie wiecej niz 50% ( stownie: pigédziesigt procent ) wartosci
ZamoOwienia.

§12

Przeprowadzenie Postepowania

1. W trakcie przeprowadzania Postepowania Komisja przetargowa albo osoba, ktorej
powierzono przygotowanie 1 przeprowadzenie Postepowania sporzadza pisemny protokot
Postgpowania.

2. Protokét Postgpowania weryfikuje — przed poinformowaniem Wykonawcow
o rozstrzygnigciu Postgpowania — Kierownik Dzialu Przetargow.

3. Decyzje o uniewaznieniu Postgpowania 1 sposobie rozstrzygnigcia odwotania podejmuje —
w zaleznosci od tego, kto wydal Decyzje Kierunkowa — Zarzad albo Osoba Uprawniona,
po przedstawieniu przez Komisj¢ przetargowa albo osobe, ktorej powierzono
przygotowanie 1 przeprowadzenie Postepowania, rekomendacji wraz z uzasadnieniem
faktycznym 1 prawnym.

§13

Zakonczenie Postepowania

1. Postepowanie konczy si¢ z dniem zawarcia umowy w sprawie udzielenia Zamowienia albo
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podjecia decyzji o uniewaznieniu Postgpowania.

2. Dokumentacje postgpowania przechowuje Kierownik Dziatu Przetargdw, a w przypadku
udzielenia Zaméwien o ktorych mowa w Rozdziale IV Instrukcji, z wyjatkiem zlecen
do Umowy Ramowej, Dyrektor Komorki Organizacyjnej. Dokumentacja Postepowania
obejmuje w szczegolnosci:

1) KOD;
2) Dokumentacj¢ Dialogu Technicznego;

3) kopie petnomocnictw (dalszych pelnomocnictw) do wykonywania czynnosci
Zamawiajacego w Postepowaniu;

4) kopie pelnomocnictw do zawarcia umowy;
5) protokoty/notatki z posiedzen Komisji przetargowe;j;
6) dokument ustalajacy szacunkowa warto§¢ Zamodwienia;
7) ogloszenia, zaproszenia do udziatu w Postgpowaniu, zaproszenia do negocjacji;
8) SWZ;
9) opinie biegtych, rzeczoznawcow i ekspertdw;
10) korespondencj¢ zwigzang z Postepowaniem;
11) oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu;
13) umowy wraz z aneksami.

Rozdzial 11

Zamowienia udzielane na podstawie Ustawy
§14

Przygotowanie, przeprowadzenie i zakonczenie Post¢powania

1. Decyzj¢ Kierunkowa podejmuje Zarzad na podstawie KOD. W Decyzji Kierunkowej
Zarzad:

1) wskazuje kwotg, jaka Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia;
2) powotuje Komisje przetargowa;

3) udziela cztonkom Komisji przetargowej pelnomocnictwa do wykonywania czynnosci
Zamawiajacego w trakcie przygotowania i przeprowadzenia Postgpowania, w tym
badania i1 oceny ofert, w szczegdlnosci dokonania czynnos$ci, o ktorych mowa w § 19
ust. 2 pkt 4) Instrukeji;
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4) wskazuje tryb wybory Wykonawcy;
5) moze zdecydowac o powotaniu biegtego.

. Zmiana Decyzji Kierunkowej na kazdym etapie Postgpowania dokonywana jest przez
Zarzad, po przedstawieniu przez Komisj¢ przetargowa rekomendacji wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

Do KOD nalezy zalaczy¢é Wstgpne okreslenie przedmiotu Zamowienia, sporzadzone
wedtug zalacznika nr 1 do Instrukeji, obejmujace propozycje sktadu Komisji przetargowe;,
uzgodniong przed ztozeniem KOD z bezposrednim przetozonym oséb proponowanych do
sktadu Komisji przetargowej, a w uzasadnionych przypadkach propozycj¢ powotania
bieglego.

W terminie 14 ( stownie: czternastu ) dni od przekazania Kierownikowi Komorki
Organizacyjnej Decyzji Kierunkowej, Dyrektor Komorki Organizacyjnej sklada
Sekretarzowi Komisji przetargowej KOD wraz z kopia Decyzji Kierunkowej oraz Listg
informacyjng sporzadzong wedtug zatacznika nr 2 do Instrukcji, przekazujac jednoczesnie
kopie wyzej wymienionych dokumentéw radcy prawnemu bedacemu cztonkiem Komisji
przetargowej; zas w terminie 21 ( stownie: dwadziescia jeden ) dni od przekazania
Dyrektorowi Komorki Organizacyjnej Decyzji Kierunkowej, projekt umowy opracowany
przez ww. radc¢ prawnego w uzgodnieniu z Dyrektorem Komorki Organizacyjne;.

Jezeli Dyrektor Komorki Organizacyjnej powierzyt wykonywanie catosci lub czgsci
czynnos$ci wynikajacych z Instrukcji innej osobie (innym osobom), czynnoS$ci przypisane
Dyrektorowi Komorki Organizacyjnej wykonuje ta osoba (te osoby). Powierzenie

czynnosci przez Dyrektora Komorki Organizacyjnej nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za
nienalezyte wykonanie tych czynnosci.

Postepowanie przygotowuje 1 przeprowadza Komisja przetargowa.

Dokumentacj¢ niezbgdng do przeprowadzenia Postgpowania, w tym w szczegdlnosci:
1) SWZ wraz z zatacznikami albo regulamin konkursu;
2) ogloszenie o Zamdwieniu lub zaproszenie do negocjacji lub ztozenia ofert;

podpisang przez czlonkow Komisji przetargowej, zatwierdza Kierownik Dziatu
Przetargdw. Powyzsze dotyczy rowniez wszelkich zmian 1 wyjasnien do dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia Postgpowania. Zarzad wydajac Decyzje Kierunkowa,
moze wskaza¢ osobg upowazniong do zatwierdzenia dokumentacji.

8. W przypadku Zamowienia na roboty budowalne lub ustugi, ktérego warto$¢ jest rowna badz

przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 1.000.000 ( stownie: jeden milion )
euro, moze zosta¢ powotany Zespdt nadzorczy, ktorego co najmniej dwdch cztonkow
powolywanych jest do Komisji przetargowej, chyba ze w inny sposob zapewniony zostanie
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udziat co najmniej dwoch czlonkéw Komisji przetargowej w nadzorze nad realizacja
Zamowienia.

9. Zarzad moze powierzy¢ Komisji przetargowej takze inne czynno$ci w przygotowaniu
1 przeprowadzeniu Postgpowania.

10. Decyzje o uniewaznieniu Postepowania i sposobie rozstrzygni¢cia odwotania podejmuje
Zarzad po przedstawieniu przez Komisje przetargowg rekomendacji wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

11. W trakcie przeprowadzania Postgpowania Komisja przetargowa sporzadza pisemny
protokot Postgpowania zgodnie z wymogami Ustawy.

12. Protokoét Postgpowania, o ktorym mowa w ust. 11 powyzej wraz z zalgcznikami
Przewodniczacy Komisji przetargowej przekazuje do zatwierdzenia Zarzadowi za
posrednictwem Kierownika Dzialu Przetargow.

13. Postepowanie konczy si¢ z dniem zawarcia umowy w sprawie udzielenia Zaméwienia albo
podjecia decyzji o uniewaznieniu Postepowania.

14. Dokumentacj¢ postgpowania przechowuje Kierownik Dziatu Przetargow.
Rozdzial 111
Komisja przetargowa
§15

Zakres przedmiotowy

1. Przepisy niniejszego Rozdziatu okreslaja organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakresy
obowigzkow czionkow Komisji przetargowych powotywanych w celu przygotowania
1 przeprowadzania Postepowan.

2. Zasady niniejszego Rozdziatu nie naruszaja postanowien Ustawy, a jego postanowienia
stosuje si¢ odpowiednio do organizacji 1 funkcjonowania Zespotu nadzorczego.

3. Postanowienia niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do osoby, ktorej powierzono
przygotowanie i przeprowadzenie Postgpowania.

§16

Sklad Komisji przetargowej

—

Komisja sktada si¢ z co najmniej czterech 0sob.

N

W sklad Komisji przetargowej powotywana jest co najmniej jedna osoba z Komorki
Organizacyjnej, co najmniej dwie osoby z Dzialu Przetargdbw pelnigce funkcje
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Przewodniczacego Komisji i Sekretarza oraz radca prawny.

Cztonkami Komisji przetargowej nie moga by¢ osoby, ktore:

1)

2)

3)

4)

5)

ubiegaja si¢ o udzielenie Zamdwienia;

pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sa zwigzane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamdwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia Postepowania pozostawaly w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonawca lub byty cztonkami organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych Wykonawcdow ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamdwienia;

pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzys$ci majatkowych.

Czlonkowie Komisji przetargowej po ujawnieniu Wykonawcow ubiegajacych si¢
o udzielenie Zamoéwienia skladaja oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci
o ktorych mowa w ust. 3.

Cztonek Komisji przetargowej zostanie z niej odwotany, w przypadku:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

ztozenia o§wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej;
nieztozenia oswiadczenia o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w ust. 3 powyzej;

ztozenia o$wiadczenia, o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust 3 powyzej
niezgodnego z prawda;

niewlasciwego wywigzywania si¢ ze swoich obowigzkow 1 wyznaczonych przez
Przewodniczacego Komisji przetargowej zadan;

nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci na posiedzeniach Komisji przetargowe;,

przedtuzajacej si¢ usprawiedliwionej nieobecno$ci, ktora powoduje trudnosci
w pracach Komisji;

innym, zawierajacym uzasadnienie.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego Postgpowania okolicznosci wymienionych
w ust. 3 powyzej, cztonek Komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wytaczy¢

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.



Instrukcja
postepowania dotyczaca udzielania zamowien
przez Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.
na wykonanie robot budowlanych, ustugi lub

Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 5/2024
z dnia 4 marca 2024 r..

Data wydania:

PORT
GDANSK dostawy 4 marca 2024 r.
Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A. Strona: 20 / 27

si¢ z udzialu w Postepowaniu, powiadamiajac o tym na piSmie Przewodniczacego Komisji
przetargowej, a w przypadku Przewodniczacego Komisji przetargowej — Zarzad lub Osobg
Uprawniong. Czynno$ci w Postepowaniu podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu po
powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 3, powtarza sie,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
Postgpowania.

. Komisja przetargowa moze wnioskowa¢ o powolanie bieglego, jezeli dokonanie
okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postgpowania
wymaga wiadomos$ci specjalnych. Dla biegltego zastosowanie maja odpowiednio
postanowienia ust. 3 — 6 powyzej.

. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji przetargowej moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

§17

Tryb pracy Komisji przetargowej

. Komisja przetargowa rozpoczyna dzialalno§¢ z momentem przekazania Sekretarzowi
dokumentéw, o ktorych mowa w § 9 ust. 4 Instrukcji badz odpowiednio § 14 ust. 4
Instrukcji.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach. Przewodniczacy Komisji przetargowej
wyznacza miejsce 1 termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski cztonkow
Komisji przetargowej, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow
stuzbowych.

. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji przetargowej,
o odbyciu posiedzenia decyduje Przewodniczacy.

Cztonkowie Komisji przetargowej, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu majg obowigzek
zapoznania si¢ z ustaleniami Komisji przetargowe;.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia lub gtosowania.

. W sprawach spornych Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu.
W przypadku rownej ilosci gltosow ,,za” 1 ,,przeciw" rozstrzyga glos Przewodniczacego.

Cztonek Komisji przetargowej nie ma prawa wstrzymac si¢ od gtosu.

. Przewodniczacy Komisji przetargowej reprezentuje Zamawiajacego wobec 0sob trzecich.
Pisma kierowane przez Zamawiajgcego podpisuje Przewodniczacy Komisji przetargowe;.

. Z kazdego posiedzenia Komisji przetargowej sporzadza si¢ protokot z posiedzenia.
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§18

Prawa i obowiazki czlonkow Komisji przetargowej

Przewodniczacy Komisji przetargowej kieruje pracami Komisji przetargowej,
w szczegolnosci:

1) sprawdza wniesienie wadium, jezeli jego wniesienie bylo wymagane;

2) odbiera od o0s6b powolanych do skladu Komisji przetargowej 1 bieglego,
w przypadku jego powotania, pisemne o§wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci,
o ktorych mowa w § 16 ust. 3 Instrukeji;

3) w razie potrzeby wnioskuje do Zarzadu albo Osoby Uprawnionej o zawieszenie
dziatania Komisji przetargowej do czasu wylaczenia cztonka Komisji przetargowej
lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) wnioskuje o zmian¢ cztonkow Komisji przetargowe;j i bieglego;
5) wyznacza terminy i prowadzi posiedzenia Komisji przetargowej;

6) wyznacza dla cztonkoéw Komisji przetargowej, zgodnie z ich kwalifikacjami, zadania
do wykonania w ramach prac Komisji przetargowe;j;

7) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji Postepowania;

8) informuje Zarzad albo Osobe Uprawniong o przebiegu prac Komisji przetargowej,
w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji przetargowe;.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji przetargowe] czynnoSci

dla niego zastrzezone wykonuje Sekretarz lub osoba wyznaczona przez Przewodniczacego
sposrdd cztonkow Komisji przetargowe.

Sekretarz Komisji przetargowej wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace obowiazki:
1) pobiera oferty z miejsca ich ztozenia;

2) informuje cztonkéw Komisji przetargowej 1 powotanych bieglych o terminach
posiedzen Komisji przetargowej;

3) sporzadza dokumentacj¢ Postgpowania, w szczegdlnosci protokdt z posiedzenia
Komisji przetargowej i protokot Postepowania.

4. Kazdy cztonek Komisji przetargowej ma obowigzek:

1) uczestniczenia w pracach Komisji przetargowej;

2) wykonywania terminowo z najwyzszg starannoscia wyznaczonych zadan, kierujac
si¢ swoja wiedzg 1 doswiadczeniem;

3) przestrzegania postanowien Regulaminu 1 Instrukcji;
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4) nie yjawniania informacji zwigzanych z przebiegiem Postepowania;

5) przygotowywania propozycji wyjasnien dotyczacych SWZ;

6) badania i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu.
Kazdy cztonek Komisji przetargowej ma prawo:

1) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach 1 pracach Komisji przetargowej;
2) wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z prowadzonym Postepowaniem;

3) wyrazania swojej opinii i oceny w trakcie prowadzonego i zadania zataczenia swojego
pisemnego stanowiska do protokotu.
Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Cztonkowie Komisji przetargowej zobowigzani sa do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji przetargowe;.

Przewodniczacy Komisji przetargowej odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie
i przekazanie odpowiednich dokumentéw Zamawiajagcemu, Wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego oraz w innych
wymaganych miejscach.

§19

Zadania Komisji przetargowej

W trakcie przygotowywania Postgpowania Komisja przetargowa opracowuje dokumentacje
niezbedna do przeprowadzenia Postgpowania.

Przeprowadzajac Postgpowanie Komisja przetargowa w szczegdlnosci:

1) otwiera oferty 1 wnioski Wykonawcow;

2) bada i ocenia oferty i wnioski Wykonawcow;

3) prowadzi negocjacje z Wykonawcami, jezeli uzasadnia to tryb Postgpowania;

4) podejmuje decyzje o wykluczeniu Wykonawcédw, odrzuceniu oferty i wyborze
najkorzystniejszej oferty;

5) rekomenduje Zarzadowi albo Osobie Uprawnionej: zwigkszenie kwoty, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia; zmian¢ trybu
wyboru Wykonawcy; zmiany w skladzie Komisji przetargowej; powolanie lub
odwotanie bieglego; odstgpienie od stosowania poszczegolnych zapisow Regulaminu

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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lub  Instrukcji; okreSlenie innych zasad Postgpowania niz  okreslone
w Regulaminie lub Instrukcji; uniewaznienie Postgpowania.

Komisja przetargowa wykonuje inne czynnosci w Postgpowaniu niz okreslone
w przepisach Instrukcji w przypadku powierzenia ich dokonania przez Zarzad albo Osobe
Uprawniona.

Komisja przetargowa sporzadza protokot Postepowania.

Protokét Postepowania prowadzonego na podstawie Regulaminu, zawiera co najmniej:
1) sygnatur¢ Postepowania i opis przedmiotu Zamédwienia;

2) informacje o trybie udzielenia Zamodwienia;

3) informacje o Wykonawcach;

4) ceng i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie najkorzystniejszej oferty lub ofert;

6) inne wnioski i propozycje.

Zatacznikami do protokotu s3 oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia,
whnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow.

W przypadku wniesienia odwotania przez Wykonawce, w trakcie przeprowadzania
Postgpowania Komisja przetargowa wykonuje wszystkie czynno$ci przewidziane
Instrukcja 1 Regulaminem, w szczeg6lnos$ci przedstawia propozycje rozstrzygnigcia
odwotania 1 w terminie 7 ( stownie: siedem ) dni roboczych wyraza swoja rekomendacj¢
w przedmiocie wstrzymania si¢ z zawarciem umowy w sprawie Zamowienia do czasu
rozpatrzenia odwotania.

§20

Zakonczenie prac Komisji przetargowej

Komisja przetargowa konczy prace z dniem zawarcia umowy w sprawie udzielenia
Zamowienia albo z dniem uniewaznienia Postgpowania.

Zarzad albo Osoba Uprawniona moze oznaczy¢ inny termin zakonczenia prac Komisji
przetargowe;j.

Dokumentacj¢ Postgpowania po zakonczeniu prac Komisji przetargowej Sekretarz Komisji
przetargowej przekazuje Kierownikowi Dziatu Przetargow.

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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Rozdzial IV

Udzielanie Zamoéwien o szacunkowej wartosci do kwoty 100.000

( slownie: sto tysiecy ) euro
§21

Postanowienia ogolne

Do Zamowien o wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 100.000 ( stownie: sto tysiecy ) euro stosuje si¢ postanowienia Regulaminu oraz
Instrukcji z zastrzezeniem odrgbnos$ci przewidzianych niniejszym Rozdziatem.

§22

Zakres przedmiotowy

1. W przypadku Zamoéwien udzielanych w zakresie:

1)
2)
3)
4)

S)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

prac porzadkowych terendéw i budynkows;

prac zwigzanych z usuni¢ciem drzew i krzewow oraz ich karczowaniem;

prac zwigzanych z pielggnacja zieleni;

prac podejmowanych w sytuacjach awaryjnych (uszkodzenia w budynkach,

obiektach, urzadzeniach, usuwanie wiatrolomow itp.);

prac remontowych 1 modernizacyjnych w budynkach, obiektach oraz na sieciach;

wyrownywania / utwardzania terenow;

naprawy nawierzchni;

wymiany uszkodzonych elementéw systemu hydrograficznego;

prac projektowych, opracowan, operatow, taryf;

wyceny nieruchomosci,

prac geodezyjnych (podziaty dzialek, pomiary linii brzegowe;j, aktualizacja mapy

zasadniczej itp.);

ushug zwigzanych z aktualizacjg i rozwojem Systemu Informacji Przestrzennej -

GIS (przygotowanie danych, rozwoj oprogramowania itp.);

prac zwigzane ze tworzeniem elektronicznych baz istniejacej dokumentacji

technicznej;

badan srodowiskowych;

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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15) zakupu oleju opatowego;
16) marketingowym i promocyjnym;
17) podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw;
18) gospodarki transportowej;
19) informatyki.

ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
100.000 ( stownie: sto tysiecy ) euro:

a)

b)

g)

h)

decyzj¢ o przeprowadzeniu Postgpowania moze podja¢ Dyrektor Komorki
Organizacyjnej niezaleznie od tego czy jest uprawniony do podejmowania decyzji
o poniesieniu wydatku zgodnie z ,,Zasadami podziatu kompetencji decyzyjnych
w ZMPG SA”,

udzial radcy prawnego w przygotowaniu i przeprowadzeniu Postgpowania zalezy
od decyzji Dyrektora Komorki Organizacyjnej,

Zamawiajacy moze nie stosowac postanowien §9 ust. 1 pkt 1), ust. 3-4 oraz § 11 ust
14 Instrukcji,

Zamawiajacy moze nie stosowac okreslonych w Instrukcji przestanek stosowania
danego trybu Zamodwienia,

Postgpowanie moze by¢ prowadzone bez zachowania formy pisemne;j,
tj. zarowno oferta jak 1 wnioski oraz os§wiadczenia, informacje, zawiadomienia moga
by¢ sktadane wedlug wyboru Zamawiajacego w formie elektronicznej, badz inng
technikg umozliwiajaca udokumentowanie Postgpowania,

w Postgpowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia do zlozenia oferty
Zamawiajacy moze nie sporzadza¢ WOPZ, SWZ a informacje niezbgdne
do ztozenia oferty wskaza¢ w zaproszeniu do ztozenia oferty,

w Postgpowaniu prowadzonym w trybie Zamowienia z wolnej r¢ki Zamawiajacy
moze nie sporzadza¢ WOPZ, SWZ, je$li informacje niezbgdne
do ztozenia oferty zostaty Wykonawcy przekazane w inny sposob,

wszczecie Postepowania moze zostaC poprzedzone rozeznaniem rynku
w szczegolnosci w celu zidentyfikowania potencjalnych Wykonawcéw oraz
ustalenia szacunkowej warto$ci Zamowienia,

jesli  proces rozeznania rynku, bedzie spelniat wymogi przewidziane
dla Postepowania w trybie Zamowienia z wolnej reki (Wykonawca otrzyma
wszelkie  informacje  niezbedne do  przeprowadzenia  Postgpowania
1 przygotowania oferty) i jednocze$nie w wyniku tego rozeznania ztozone zostang

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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oferty spetniajgce wymagania Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
w trybie Zamodwienia z wolnej reki bez konieczno$ci potwierdzenia przez
Wykonawcg zlozonej oferty;

j) umowa moze zosta¢ zawarta niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty,

k) dokumentacj¢ niezbedng do przeprowadzenia postepowania zatwierdza Dyrektor
Komorki Organizacyjnej,

1) Protokoét Postepowania weryfikuje Dyrektor Komorki Organizacyjne;.

2. W przypadku Zamoéwien, ktorych szacunkowa warto$¢ wyrazona w ztotych przekracza
kwotg, do wysokosci ktorej Dyrektor Komoérki Organizacyjnej jest uprawniony
do podejmowania decyzji o poniesieniu wydatku zgodnie z ,,Zasadami podziatu kompetencji
decyzyjnych w ZMPG SA” umowg zawiera Zarzad lub Osoba Uprawniona.

§23
Zamowienia o wartosci szacunkowej do 40.000 ( stownie: czterdziesci tysiecy ) zlotych

W przypadku Zamoéwien, ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 40.000
( stownie: czterdziesci tysigey ) ztotych:

a) odpowiednie zastosowanie maja postanowienia §22 ust. 1 pkt b) — 1), a nadto
nie stosuje si¢ okreslonych w Regulaminie warunkow udziatu w Postepowaniu oraz
podstaw wykluczenia Wykonawcy z Postgpowania,

b) czynno$ci zastrzezone dla Dyrektora Komoérki Organizacyjnej wykonuje Osoba
Uprawniona.
§24

Zamowienia o wartosci szacunkowej do 5.000 ( slownie: pi¢¢ tysiecy ) ztotych

W przypadku Zamowien, ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 5.000
( stownie: pie¢ tysigcy ) ztotych:

a) odpowiednie zastosowanie majg postanowienia §22 ust. 1 pkt b) —1)1 § 23,

b) umowa/zlecenie w uzasadnionych przypadkach nie wymaga zachowania formy
pisemne;.

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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Rozdzial V
Rejestr Postepowan i postanowienia koncowe
§25
Rejestr Postepowan i sprawozdanie
Rejestr Postgpowan w sprawie udzielenia Zamodwienia i udzielonych Zamoéwieniach

w poszczegdlnych pionach prowadza osoby wyznaczone przez Dyrektoréw Pionow.

Osoba wyznaczona przez Zarzad przygotowuje w terminie do dnia 15 ( stownie: pi¢tnastego
) lutego kazdego roku roczne sprawozdanie, zgodnie z przepisami Ustawy, o udzielonych
w roku poprzednim Zamoéwieniach.

Na pisemny wniosek osoby okreslonej w ust. 2 powyzej, wlasciwi Dyrektorzy Komorek
Organizacyjnych przekazuja informacje niezbedne do przygotowania sprawozdania.

Osoba okreSlona w ust. 2 powyze] zobowigzana jest do przekazania sprawozdania,
zaakceptowanego przez Zarzad, Prezesowi Urzedu Zamodwien Publicznych w terminie
do 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

§26

Postanowienia koncowe

Osobom, ktore wykonuja jakiekolwiek czynnosci w Postgpowaniu o udzielenie
Zamowienia po stronie Zamawiajgcego, nie wolno ujawnia¢ informacji, ktorych ujawnienie
mogloby naruszy¢ interesy Zamawiajacego, interesy Wykonawcoéw, zasady uczciwej
konkurencji 1 réwnego traktowania Wykonawcoéw, a takze jakichkolwiek informacji
dotyczacych przebiegu badania i oceny ofert.

Do Postepowan co do ktérych Decyzja Kierunkowa wydana zostata przed dniem wejscia
w zycie Instrukcji stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

Zakaczniki:

3. Wstepne okreslenie przedmiotu Zamowienia.

4. Lista informacyjna.

Niniejszy dokument jest wiasno$cig Spotki Zarzad Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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WSTEPNE OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1 NI KO e
1
Przedmiot Zaméwienia (ze DSOS
wskazaniem istotnych elementow
planowanego do udZielenia -----------------------------------------------------------------
Zamowienia): L,
3 Zakres Zaméwienia: rob. budov&;lane / projekt / projektuj 1 buduyj / inne:
4 Inwestycja / Remont / Budzet )
Przypisanie do Planu odpowiedzialnosci (BODP) / Poz. Planu /Nr BODP:
Ine* L e
5 Kwota Plan ¢+ . PLN
6 Proponowana kwota, jaka
Zamawiajacy planuje przeznaczy¢
. LT PLN
na sfinansowanie Zamowienia
(brutto)
7 Osoba ustalajgca proponowang
kwote, o ktorej mowa w punkeie 6 | T
8 Woyjasnienia jezeli:
kwota, o ktorej mowa w punkcie 6 # = | ..ol ok
kwota poz. Planu
9 Rodzaj wynagrodzenia: Ryczalt / kosztorysowe / ryczatt + kosztorysowe™
10 [lo$¢ tygodni od daty zawarcia umowy: ...
Termin wykonania (ze wskazaniem | Data: ............
terminOw wykonania
poszczeg6lnych etapow, jezeli Inny (opisa¢ jaki):
przewiduje si¢ etapowanie
wykonania Zamowienia)
gob' ll:udovglane ;Ca}y zakresk' uzasadnienie jezeli inny niz tygodnie od daty zawarcia
rojekty — bez nadzoru autorskiego umowy lub data:
11 Cena (zawsze): TAK
Termin: jezeli TAK poda¢ przedziat: od ............... do
sk
Kryteria oceny ofert Okres rekojmi: jezeli TAK poda¢ przedziat: od ......... do.......... o
Inne (jakie):
%
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12

Wymagany okres rekojmi (jezeli
nie stanowi kryterium oceny ofert)
— podac¢ ilo$¢ miesigcy:

Nie wymagany jezeli nie okresla sie
szczegolnych postanowien i majg
zastosowanie tylko postanowienia
kodeksu cywilnego.

... miesi¢cy od odbioru cato$ci umowy

... miesiecy od odbioru kazdego Etapu / Zadania

... (inny sposob — opisac)

13

Propozycja sktadu KP

(z uwzglednieniem Radcy
Prawnego, Sekretarza i
Przewodniczacego)***/

Propozycja osoby, ktorej
powierzono przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania

(z uwzglednieniem Radcy
Prawnego)***

14

Osoby wskazane do przygotowania
Opisu przedmiotu Zamoéwienia

15

Propozycja biegtego (jezeli
dotyczy)

16

Proponowana osoba do
zatwierdzenia dokumentacji
Postgpowania

Kierownik Sekcji Przetargéw: TAK / NIE*

Inna osoba: TAK / NIE*
(tylko raz mozna wybra¢ opcje TAK)

17

Proponowany tryb wyboru
Wykonawcy

18

Uzasadnienie jezeli tryb wyboru
Wykonawcy to nie przetarg
nieograniczony ani przetarg
ograniczony

19

Odstepstwo od zapiséw Instrukcji

§9 ust. 4 (terminy)
Uzasadnienie:

Inne
Uzasadnienie:
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20 Uzasadnienie:

Odstegpstwo od zapiséw
Regulaminu

* - zaznacz wlasciwe

** - uzupelnij jezeli majg zastosowanie

**%_ zgodnie z §9 ust. 3 Instrukcji — wybierz jedng z opcji

- wszystkie pola nie zawierajace oznaczenia * lub ** nalezy wypehi¢ informacjami
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Komoérka Organizacyjna jest zobowigzana poda¢ komplet informacji oznaczonych cechg: ,,W”
(Wymagane).

Zagadnienia oznaczone cecha ,,0” (Opcja) moga pozosta¢ nie wypetlione przez Komorke
Organizacyjng. Oznacza to brak zastosowania.

Pola nalezy wypei¢ poprzez oznaczenie krzyzykiem (X) przy odpowiedzi odpowiednio: TAK lub NIE
oraz poprzez wypehienie wymaganych pol informacyjnych, jezeli jest to wymagane.

. Cecha:
Lp. Zagadnienie

Wymagane / Opcja

Dane identyfikacyjne

1 | Oznaczenie dokumentu KOD (numer):

2 | Data opracowania KOD:

Wiasciwosci przedmiotu Zamoéwienia

3 | Przedmiot ZaméOwienia:

4 | Rodzaj Zamowienia:

Roboty Budowlane wg projektu lub opisu ZMPG: B

Roboty Budowlane w formule projektuj i buduj: P+B

Dostawy (w tym dostawy z instalacja urzadzen): D

Ustugi projektowe: P
Ustugi inne: U

5 | W zalaczeniu szczegdtowy opis przedmiotu Zamodwienia i warunkow jego
wykonania (OPZ)

Zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami opis przedmiotu Zamowienia (OPZ) musi zawierac:
- doktadny, jednoznaczny, wyczerpujqcy opis wymagan zamawiajgcego co do wykonania
przedmiotu Zamowienia, bez wskazywania znakow towarowych, patentow, pochodzenia
(nazw handlowych, producenta itp.). A\

W przypadku koniecznosci uzycia nazw handlowych lub wskazania producenta lub w inny
sposob uzycie okreslen identyfikujgcych produkt, nalezy w dokumentacji zawrze¢
okreslenie: ,, lub rownowazne” ze wskazaniem zamknietej i konkretnej listy cech wg
ktorych oceniana bedzie rownowaznosc.

TAK: .. NIE:

6 | Dokumentacja projektowa — jezeli jest elementem OPZ — w wersji
elektronicznej — w zataczeniu.
Dla celow identyfikacji dokumentacji projektowej, dokumentacja musi by¢ jednoznacznie

opisana oraz przekazana przez komorke merytoryczng ze wskazaniem osoby przekazujgcej 0
i daty sporzgdzenia dokumentacji.

TAK: .. NIE:

Stronalz7
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Lp.

Zagadnienie

Cecha:

Wymagane / Opcja

Podzial na Etapy lub Zadania (Wskazanie musi by¢ spojne ze sposobem
wyplaty wynagrodzenia z poz. nr 13)

(opis ze wskazaniem zakresow:

Etapy — zakresy realizowane sekwencyjnie

Zadania — zakresy niezalezne, mozliwe do realizacji rownoczesnej)

O

Szacunkowa warto$¢ Zamowienia

Szacunkowa wartos¢ Zamowienia (netto — bez VAT):

Osoba ustalajaca szacunkowg warto$¢ Zamowienia:

... (pracownik ZMPGQG)

10

Zalaczony, wydrukowany i podpisany dokument ustalenia wartosci
Zamowienia (wraz z kopig kosztorysu jesli jego sporzadzenie jest
wymagane) ze wskazaniem metody ustalenia wartosci, osoby dokonujacej
ustalenia wartosci (pracownik ZMPG) 1 daty ustalenia (dla ustug/dostaw
ustalenie wartosci nie moze nastqpic przed 3 miesigcami, dla robot
budowlanych ustalenie wartosci nie moze nastgpic¢ przed 6 miesigcami).

11

Formularz cenowy / Tabela elementow / Kosztorys ofertowy - w zalaczeniu
(jezeli fakturowanie cze$ciowe — roboty budowlane z terminem min. 8 tygodni
Jezeli jest musi by¢ wypeliony cenowo do wartoéci Zamowienia)

TAK: NIE:

12

Rodzaj wynagrodzenia:

Ryczaltowy: R

Kosztorysowy: K

Mieszany: R+K

13

Sposob wyplaty wynagrodzenia:

Jednorazowo: J

miesiecznie: M

Za Etapy: E

Za Zadania: Z

Za odebrane zakresy: O

Inny (opisac¢ jaki): I

Procedura wyboru Wykonawcy i informacje przetargowe.

14

Whnioskowany Wykonawca lub Wykonawcy (jezeli tryb inny niz PN i PO):

I....

2
3....
4
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Zalgcznik nr 2 do Instrukcji postgpowania dotyczqcej udzielania Zamowien przez Zarzqgd Morskiego Portu Gdansk S.A.
na wykonanie robot budowlanych, ustugi lub dostawy — Lista Informacyjna

Lp.

Zagadnienie

Cecha:

Wymagane / Opcja

15

Osoby z komorek merytorycznych wyznaczone do nadzoru na etapie
realizacji umowy:

16

Wskazanie obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce:

1) kluczowych cz¢sci ZamoOwienia na roboty budowlane lub ustugi;

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach Zamowienia
na dostawy.

Zakres:

Uzasadnienie:

17

Wykaz dokumentow lub probek, jakie Wykonawca ma dostarczy¢
Zamawiajacemu wraz z oferta — na potwierdzenie spetnienia przez oferte
wymagan okreslonych w SWZ (OPZ).

18

Miejsce spotkania wizji lokalnej - poda¢ adres do uzycia w powszechnie

uzywanych systemach nawigacji samochodowych.
(obowigzkowe dla robot budowlanych i projektow, opcjonalne dla pozostalych)

Termin wykonania

19

Rodzaj terminu wykonania:

Jeden termin dla catego zakresu Zamowienia: T-
1

Odrebne terminy dla poszczegolnych Etapow: T-
E

Odrebne terminy dla poszczegdlnych Zadan: T-Z

Inny sposob okreslenia terminu: T-In
(opisa¢ ponizej):

20

Termin wykonania:

[1o$¢ tygodni od daty zawarcia umowy: ...
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Zalgcznik nr 2 do Instrukcji postgpowania dotyczqcej udzielania Zamowien przez Zarzqgd Morskiego Portu Gdansk S.A.
na wykonanie robot budowlanych, ustugi lub dostawy — Lista Informacyjna

Lp.

Zagadnienie

Cecha:

Wymagane / Opcja

Inny (opisac jaki):

uzasadnienie jezeli inny niz tygodnie od daty zawarcia umowy:

21

Wymagany okres rekojmi (jezeli nie stanowi kryterium oceny ofert) —
podac¢ ilo$¢ miesigcy:

Nie wymagany jezeli nie okresla sie szczegolnych postanowien i majq zastosowanie tylko
postanowienia kodeksu cywilnego.

... miesigcy od odbioru catosci Umowy

... miesigcy od odbioru kazdego Etapu / Zadania

... (inny sposo6b — opisac)

Warunki udzialu w Postepowaniu

22

Whioskowany warunek udziatu w Postepowaniu: wykaz robot — opis
wymagan

Zwigzany z przedmiotem Zamowienia proporcjonalny, dotyczgcy glownego lub kluczowego
zakresu Zamowienia.

23

Whioskowany warunek udziatu w Postepowaniu: wykaz oséb — podac
kluczowe stanowiska i wymagania.

Kluczowe stanowiska / osoby

24

Whnioskowany warunek udziatu w Post¢powaniu: ubezpieczenie OC —
wymieni¢ kwotg ubezpieczenia.

Ubezpieczenie OC zakresu prowadzonej dziatalnosci Wykonawcy obejmujqcej przedmiot
Zamowienia

. PLN

25

Whioskowany warunek udziatu w Postepowaniu: roczny przychod ze
sprzedazy — wymieni¢ kwotg.
Nie wiekszy niz dwukrotnos¢ wartosci Zamowienia.

. PLN

26

Whnioskowany warunek udziatu w Postgpowaniu: zdolnos$¢ kredytowa —
wymieni¢ kwotg

Kwota niezbedna na sfinansowanie realizacji Zamowienia do czasu osiggnigcia przychodu
z fakturowania.

. PLN

27

Whnioskowany warunek udziatu w Postgpowaniu: inne
Inne kluczowe wiasciwosci Wykonawcy, kluczowe do oceny jego zdolnosci do wykonania
Zamowienia, np. dysponowanie specjalistycznym sprzetem.

O
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Zalgcznik nr 2 do Instrukcji postgpowania dotyczqcej udzielania Zamowien przez Zarzqgd Morskiego Portu Gdansk S.A.
na wykonanie robot budowlanych, ustugi lub dostawy — Lista Informacyjna

Lp.

Zagadnienie

Cecha:

Wymagane / Opcja

Kryteria oceny ofert

28

Whioskowane kryteria oceny ofert — cena, waga:

. %

(uzasadnienie jezeli # 100%)

29

Whioskowane kryteria oceny ofert — termin, waga:

.. %

Minimalny (tygodni od daty zawarcia umowy):

... tygodni

Maksymalny (tygodni od daty zawarcia umowy):

... tygodni

Uzasadnienie jezeli kryterium zastosowane:

30

Whnioskowane kryteria oceny ofert — okres rekojmi, waga:

. %

Minimalny (miesiecy):

... miesiecy

Maksymalny (miesigcy):

... miesiecy

Uzasadnienie jezeli kryterium zastosowane:

31

Whnioskowane kryteria oceny ofert — inne, waga:

. %

Opis:

Uzasadnienie jezeli kryterium zastosowane:

Inne informacje niezbedne

32

Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia (kwota netto —bez VAT). ................ PLN

Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia (kwota brutto —z VAT). ................ PLN
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Zalgcznik nr 2 do Instrukcji postgpowania dotyczqcej udzielania Zamowien przez Zarzqgd Morskiego Portu Gdansk S.A.
na wykonanie robot budowlanych, ustugi lub dostawy — Lista Informacyjna

. Cecha:
Lp. Zagadnienie
Wymagane / Opcja
(Poza szczegolnymi przypadkami jest to wartos¢ zamowienia powigkszona o VAT.
Wskazanie kwoty innej niz proponowana kwota, o ktorej mowa w pkt 6 WOPZ wymaga
zatwierdzenia zgodnie z § 9 ust. 2 Instrukcji. Zapis w zdaniu poprzednim ma zastosowanie
do terminu skladania ofert)
33 | Dopuszczenie sktadania ofert czesciowych (podziat Zamdwienia na czgsci
wraz z ich wskazaniem) lub uzasadnienie braku podziatu.
TAK: | | NIE: | -
Uzasadnienie jezeli ,,Nie”:
34 | Uprawnienie do udzielania z wolnej r¢ki Zamowien bedacych
powtdrzeniem Zamowienia podstawowego.
TAK: | | NIE: | -
Opis zakresu Zamoéwien jezeli ,, Tak™:
35 | Wykaz czynno$ci wymaganych do wykonania przez pracownikoéw
zatrudnionych na umowie o prace — w przypadku zamdwien realizowanych
na podstawie Ustawy. W
(obowigzkowe wyszczegdlnienie wszystkich czynnosci, nie tylko przyktadowych)
36 | Potwierdzenie, ze w dokumentacji projektowej uwzglednione sa
wymagania dotyczace 0sob niepelnosprawnych, okreslone w Ustawie - w
przypadku Zamowien realizowanych na podstawie Ustawy.
Okreslone w art. 29 ust. 4 pkt 3 Ustawy 0
TAK: ... NIE:
Okreslone w art. 29 ust. 5 Ustawy . W
Okreslone w art. 30 ust. 8 pkt 1 Ustawy (roboty budowlane) W
Okreslone w art. 30 ust. 9 pkt 1 Ustawy (dostawy i ustugi) W
Wadium
37 quanie wadium (obowigzkowe przy wartosci powyzej 500 000 euro) W
TAK: NIE:
Uzasadnienie jezeli ,,Nie”:
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (ZNWU)
38 | Zadanie ZNWU (obowigzkowe przy wartosci powyzej 500 000 euro)
TAK: | | NIE: W
Uzasadnienie jezeli ,,Nie™:
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Zalgcznik nr 2 do Instrukcji postgpowania dotyczqcej udzielania Zamowien przez Zarzqgd Morskiego Portu Gdansk S.A.
na wykonanie robot budowlanych, ustugi lub dostawy — Lista Informacyjna

- Cecha:
Lp. Zagadnienie
Wymagane / Opcja
Dialog Techniczny
39 | Czy przed wszczeciem przedmiotowego Postgpowania zostat
przeprowadzony Dialog Techniczny
TAK: NIE: | W
Informacje o Dialogu Technicznym jezeli ,, Tak™:
Dane osobowe
40 | Czy Zamowienie bedzie taczyto sie z obowigzkiem przetwarzania danych W
osobowych
TAK: | NIE:
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych jezeli ,, Tak™:
Sporzadzit w zakresie Komorki Organizacyjne;j:
et e i (dam) ..

(imie i nazwisko) (podpis)

Zalaczniki:

1) OPZ wraz z ewentualng dokumentacja elektroniczna;

2) Dokument ustalenia warto$ci Zamowienia wraz z wskazanymi zatgcznikami;

3) Formularz cenowy/Tabela elementow/Kosztorys ofertowy;

) e
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